التخصص ٥‏ سفر مقدمة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات 


الحمد أل والصلاة والسلام على من لا نبي بعده» محمد وعلى آله وصحبه»› وبعد: 


تسعى المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة القادرة على 
شغل الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة 2 سوق العمل» ويأتي هذا الاهتمام نتيجة للتوجهات 
السديدة من لدن قادة هذا الوطن التي تصب ب2 مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتياً على موارده 
وعلى قوة شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدماً بے دفع عجلة التقدم التنموي» لتصل بعون 
E CEA‏ 


وقد خطت الادارة العامة لتصميم ريو ا هع خطوة إيجابية تتفق مع التجارب الدولية المتقدمة 
ے بناء البرامج التدريبية» وفق أساليب علمية حديثة ثة تحاڪي متطلبات سوق العمل بكافة تخصصاته 
لتلبي متطلباته » وقد تمثلت هذه الخطوة _2 مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الرڪيز 
الأساسية ے بناء البرامج التدريبية» إذ تعتمد المعايير 2 بنائها على تشكيل لجان تخصصية تمثل سوق 
العمل والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدریب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع العملي الذي 
تفرضهٍِ متطلبات سوق العمل»› »> لتخرجح هذه اللجان 2 النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي آڪٽر 
التصاقاً بسوق العمل» وأكثر واقعية 2 تحقيق متطلباته الأساسية. 


وتتناول هذه الحقيبة التدريبية ' حسابات الوكالات ‏ لمتدربى قسم سفر وسياحة ‏ للڪليات 

والإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل من الله عز 
وجل آن تسهم بشكل مباشر ب تأآصيل المهارات الضرورية اللازمة» بآسلوب مبسط يخلو من التعقيد› 
وبالاستعانة بالتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اكتساب هذه المهارات. 


والله نسأل أن يوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لما يحبه ويرضاه» إنه سميع مجيب 
الدعاء. 


الادارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


التخصص ٥‏ سفر تمهید 
سفر وسياحة حسابات الوكالات 


مید 


أصبح النشاط السياحي الفندقي من الأنشطة الہامة التي تزاولما الدول المختلفة 2 وقتا الحاضر 
فالدول التي حباها الله بالطبيعة الخلابة أو المزارات الدينية أخذت على عاتقها تشجيع السفر والسياحة 
لہا سواء أفراد أو جماعات مع قضاء أطول وقت ممكن فيها › ولقد من الله سبحأنه وتعالى على 
المملكة العربية السعودية بوجود الكعبة المشرفة على أرضها وأيضا وجود الرسول بل بالمدينة المنورة › 
فن ذلك فكع :الاه القو فقا اتر واه اك ك الماك فان فركة ردا امون 
كل عام آما العمرة فقد آصبحت طوال العام وهو ما يلقي على كاهل وكالات السفر والسياحة 
و و ك ك مل روفراد آي العاعاك اة داد هة 
الحج آو آداء العمرة . 
ولا شك أن نجاح وكالات السفر والسياحة ب4 أداء أعمالما يحتاج إلى نظام محاسبي يساعد الإدارة على 
تحقيق الأهداف التالية : 
١‏ - قياس تكافة كل نشاط تقوم به وكالة السفر والسياحة . 
EE SENSE EE ¥‏ 
۳ - قياس آرياح آو خسائر وكالة السفر والسياحة ب نهاية السنة المالية . 
٤‏ - إعداد قائمة المركز المالي للوكالة ب نهاية السنة المالية . 
ه - تحديد العلاقة بين الوكالة وألغىر آي تحديد حقوق الوكالة والتزامها . 

ولقد تم تآليف هذه الحقيبة لكي تساعد المتدرب على القيام بوظيفة مآمور حجز » حيث تؤهله 
هذه الحقيبة للقيام بتسجيل العمليات المالية التي تقوم بها الوكالة وإعداد الحسابات الختامية وذلك 
معرفة صا أرباح أو خسائر الوكالة كل فترة زمنية محدودة وآيضاً إعداد قاقمة المركز المالي 
اا 


التخصص ٥‏ سفر تمهید 
سفر وسياحة حسابات الوكالات 


ولقد تم مراعاة التسلسل المنطقي لأجزاء الحقيبة بالشكل الذي يسهل على المتدرب متابعة 
الوحدات التعليمية كما تم تزويد الطالب آخر كل وحدة تدريبية بأسئلة وتمارين يجب على المتدرب 
استيعابها كاملة حتى نتأكد من فهمه للوحدة التعليمية و2 نفس الوقت تأهل المتدرب لدراسة الوحدة 
القادمة . 


وقد تم تقسيم هذه الحقيبة إلى الفصول التالية : 
الفصل الأول : اليكل التنظيمي لقسم الحسابات لوكالات السفر والسياحة . 
الفصل الثاني : التقارير المحاسبية المرتبطة المبيعات وكالات السفر والسياحة . 
الفصل الثالث : التقارير المحاسبية المرتبطة المبيعات الشحن الجوي . 
الفصل الرابع : دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 4 وكالات السفر . 
الفصل الخامس : المعالجة المحاسبية لتكوين رآس المال . 
الفصل السادس : حفظ الملفات المالية £ وكالات السفر والسياحة . 
الفصل السابع : التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة . 


حسابات الوكالات 


الپيڪل التتظيمي لقسم الحسابات 2 وكالات السفر 
والسياحة 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفر وسياحة حسابات الوكالات الهيكل التنظيمي لقسم الحسابات في وكالات السفر والسياحة 


الجدارة : : يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة * IN‏ 


الأهداف : عند ما يكمل الطالب دراسة هذه الوحدة فإنه يتعرف على : 
_١‏ الوظائف التي يعتمد عليها قسم الحسابات 2 القيام بمسؤولياته . 
۲ - معرفة اختصاصات منظم البرامج السياحية . 
۳ - معرفة اختصاصات مدىر الفاكس والاتصالات . 
٤‏ - معرفة اختصاصات أمين الصندوق . 


مستوى الأداء + : يجب أن يستوعب الطالب هذه الوحدة كاملة . 
الوفت المتوفع للتدريس :+ ساعتان . 
متطلبات الجدارة : 


۲ - فقضاءِ الطالب فترة تدريب 2 وكالات السفر والسياحة لممارسة هذه الوظائف . 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفروسياحة حسابات الوكالات و 
المبحث الأول: نماذج الهيكل التنظيمي لقسم الحسابات 
في وكالات السفر والسياحة 
يعتبر اليكل التنظيمي مرآة للاإدارات أو الأقسام التي تتحمل مسئولية مزاولة نشاط المنشأة 
كما آن اليكل التتظيمي يعطي صورة سريعة للوظائف الموجودة 4 المنشآة. ولا شك آن اليكل 
التنظيمي يوضح العلاقة بين الإدارات وكذلك الأقسام . من هنا وجب أن يتعرف الطالب الذي يقوم 
بوظيفة مآمور حجز على اليكل التنظيمي لقسم الحسابات 4 وكالة السفر حيث يتعرف على 
الوظائف الموجودة 4 قسم الحسابات ومن ثم التعرف على مسؤوليات كل وظيفة حيث آن من المحتمل 
مزاولتها إن آجلاً آو عاجلا . 
رقا لكا افر وا ا ج ا ا هات اا وا 
الوكالات الكبيرة لذلك نوضح نموذجين للهيكل التنظيمي لقسم الحسابات . 
( 1 ) اليكل التنظيمي لقسم الحسابات 
ANE‏ 


منظم مدیر 
آمین صندوق 
برامج سياحية فقاڪس 
الحسابات 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفر وسياحة حسابات الوكالات الهيكل التنظيمي لقسم الحسابات في وكالات السفر والسياحة 
( ب ) اليكل التتظيمي لقسم الحسابات 
4 وكالة السفر الكبيرة والمتوسطة 


مدیر الحسابات 
۰ ۶ ۰ ۶ ت“ تارية ۰ ۶ 
مدیر آمین 
برامج سياحية رحلات عمرة وحجڄ المستندات المالية فاڪس 
الصندوق 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفر وسياحة حسابات الوكالات ن 
المبحث الثاني : مسؤوليات الوظائف التابعة لقسم الحسابات 
تختلف مسزوليات كل وظيفة من الوظائف التابعة لقسم الحسابات رغم أن جميع هذه الوظائف 
تتعاون 2 سبيل تحقيق آهداف وكالة السفر والسياحة. وسوف يتم توضيح هذه المسؤوليات وهي تمثل 
الحد الأدنى المطلوب قيام الطالب به عند مزاولة عمله 2 إحدى الوكالات ومن الممكن آن تزيد هذه 
المسؤوليات 4 الواقع العلمي ما يتناسب مع المتغيرات الجارية 


( أ ) مسؤوليات منظم برامج السياحة: 

. تنظيم رحلات العمرة سواء للأفراد أو الجماعات‎ - |١ 

۲ - تنظيم رحلات الحج للجماعات . 

. تحديد تكلفة رحلات العمرة التي تطلبها الجهات المختلفة‎ - ٣ 
A ONSEN aaa 
. توجيه العملاء لأفضل الفرص للاستفادة من البرامج السياحية‎ - ۵ 
ها راء ك لخا ص رحلا ال‎ 


( ب ) مسؤوليات مدیر الفاڪس: 
١‏ - القيام بالاتصالات اللازمة مع الجهات المختلفة . 
۲ - تلقي طلبات وموافقات الجهات المتعاملة مع الوكالة . 
۳ - إرسال طلبات وموافقات الوكالة للجهات المختلفة . 
¿٤‏ - تقديم المساعدات لمنظم البرامج السياحية للقيام بمسؤولياته . 
۵ - الاتصال المستمر مع الجهات المتعاملة مع الوكالة للتأكد من تنفيذ النشاط المطلوب . 
ق ا کون الوک اة طرف الیو 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفر وسياحة حسابات الوكالات نے 
( ج ) مسؤوليات أمين الصندوق: 
١‏ - تحصيل الإيرادات التي تحققها الوكالة من أنشطتها المختلفة. 
۲ - صرف المبالغ التي تحتاجها الوكالة للقيام بأنشطتها . 
٣‏ - توريد المبالغ المحصلة 4 حساب الوكالة بالبنك . 
>٤‏ - تحديد المركز النقدي للوكالة من آن لآخر . 
۵ - إرسال المستندات المالية للحفظ بعد اعتماد صرفها أو تحصيلها . 
٦‏ - المحافظة على الآموال السائلة المودعة 2 الخزينة . 
۷ - تلقي كشف حساب البنك ومراجعته مع المبالغ المودعة والشيكات المسحوبة . 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 


سفر وسياحة حسابات الوكالات الهيكل التنظيمي لقسم الحسابات في وكالات السفر والسياحة 
أسنلة لمراجعة الوحدة الأولى 


اولك = 
ضع علامة ) 4 ) آمام العبارة الصحيحة وعلامة ) ) آمام العبارة الخاطئة : چ 


) ©) يوضح اليكل التنظيمي الإدارات والأقسام الموجودة ب2 المنشاة‎ - ١ 
( ) لا يوضح اليكل التنظيمي العلاقات بين الإدارات أو الأقسام‎ - ۲ 

6 3 قسم الحسابات لا يظهر ب2 اليكل التنظيمي للوكالات الصغيرة‎ - ٣ 
® رواد سوليات شه تابات كلا رادت امات رتكا اډ‎ 
6C0 2 ی اا ی ا ا کی و‎ 

- مدىر الفاكس هو المنظم للرحلات السياحية ) ( 

۷ - لا يلتزم منظم الرحلات السياحية بتقديم النصيحة للعملاء بل ينفذ رغباتهم فقط ( ( 
۸ - ليس من مسؤولية آمين الصندوق توريد مبالغ للبنك 4 حساب الوكالة( ) 


( ( تقتصر اختصاصات أمبن الصندوق على توريد الإيرادات وسداد المصروفات فقط‎ - ٩ 
7 Fea EAN OSS SA RELA 

السؤال الثاني : 
فغ ا اكات الخ فا ا > 

ARE BEE ee 


ج - آمين الصندوق د - ڪل ما سبق . 


۲ - من مسئولية منظم البرامج السياحية : - 
أ - تحديد تكلفة الرحلات لمن يطلبها ب - تنظيم رحلات العمرة والحج . 
ج - القيام بالاتصالات اللازمة لنشاط الوكالة . س 
ه- فقط أ + ب. 

- : تلقي طلبات الجهات المتعاملة مع الوكالة وموافقتها من مسئولية‎ - ٣ 


ج - مين الصندوق . د > ڪل ما سبق . 


و - لیس شیا مما سبق . 
E ES‏ ن ی 


کا 


ال ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سر وا خا حسابات الوكالات الهيكل التنظيمي لقسم الحسابات في وكالات السفر والسياحة 
أ - تتفيذ رغبة العميل دون مناقشة ب - فرض اقتراح لصالح العميل . 
ج - تقديم النصيحة للعميل دون إجبار د - ڪل ما سبق . 


۵ - حتى يقوم مدىر الفاكڪس بمسؤوليته على الوجه الأكمل : - 
ا -القيام بالاتصالات اللازمة مع الجهات المختلفة . 

ب - عدم التدخل 4 مسؤوليات العاملين معه 4 قسم الحسابات . 

ج -التعاون مع الزملاء 4 الوكالة قدر الإمكان . 

د ب ڪل ما سبق . 

- ليس من مسئولية آمين الصندوق ما يلي : - 
aa SOE‏ 
OED NEBS LG‏ 

ج 5 الشاركة ك قط الرخلات الياحة للهلا 

Aaa NE. 


b 


ال 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الأولى 
سفر وسياحة حسابات الوکالات الهيكل التنظيمى لقسم الحسابات فى وكالات السفر والسياحة 
4 بيجي اداي وا 


_— کے 


الإجابة النموذجية لأسئلة الوحدة الأولى 


إجابة السؤال الأول : - 


(¥ )-¢ (x<) ۳ CD AT 
ا‎ = E (¥) - هھ‎ 
E CE SE 

إا الان ا 
GEE aE SE‏ 
Cee E E‏ 


حسابات الوکالات 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 
الجدارة : يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسية 1/٠٠١‏ . 
OE E GE OR SELES TOY‏ 
١‏ - إعداد تقرير المبيعات اليومي للوكالة . 
۲ - إعداد تقرير مبيعات المجموعات . 
اداد هاج استرد رة الق هة أو مطاف انان: 
٤‏ - إعداد نماذج تحصيل قيمة المبيعات بموجب بطافة ائتمان . 
۵ - محاسبة شركات الطيران عن تعاملات الوكالة معها . 
مستوى الأداء : يجب أن يستوعب الطالب هذه الوحدة كاملة . 
الوفت المتوفع للتدريب : تحتاج هذه الوحدة إلى تسع وحدات . 
الوسائل المساعدة : 2 هذه الوحدة يجب على الطالب أن يتدرب على تعبنّة النماذج المرفقة ومراجمة 
بياناتها مع المدرب . 
متطلبات الجدارة : 
= ان عل الطاف امسات اليد ة اة 
٣‏ - تحتاج إلى التدريب على تعبئّة النماذج المرتبطة بمبيعات الوكالة من تذاكر السفر 
سواء مبيعات نقدية أو مبيعات بموجب بطاقة ائتمان . 


۲ - قضاءِ الطالب فترة التدریب 2 وكالات السفر والسياحة للممارسة العملية نما تعلمه 


. EëQ/Ë/é Ö5af ¥ Gef KGiwWeg 1f KÜGAÃf G - KÛ@Af KEE KNKiENyùp 


2s 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


المبجث الأول 
تقرير lاlaılت Agency Sales Transmittal Form‏ 


يعتبر تقرير المبيعات من آهم التقارير المالية التي تعدها وكالات السفر والسياحة والذي يرفع إلى 
مركز معالجة البيانات بمكتب تسوية مبيعات الوكالات » حيث يوضح مبيعات هذه الوكالات خلال 
فترة معينة › ويرفق بتقرير المبيعات المستندات التالية : 
الس ات اتاد ال ماك ا 
E Eha eS EES aa e aaa 2‏ 
- المستتدات الصادرة مقابل مستتدات آخرى . 
TE‏ 
= ااك 
- مذكرات دائنة . 
- مذكرات مدينة . 


TRANSMITTAL FORM Date ol Issue From 
To 
Place ol ISSue-Agency 


From fo Docy 
GROSS CASH V 
Opening Form & Seorisli No Closıng Form & Senal No ment ۴ 0 e 
ol Tratfic Documents CK o! Trafic Oocurments CK Type 


ducuments 
REFUND NOTICE S 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الشانية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 
کے 
مثال على إعداد تقرير المبيعات: 
ر ال تى دائ انور تمت عبات يخ دذ كر الستر اقا خلال افو من ازل 
آکتوبر ۲۰۰۲م وحتی السابع من آکتوبر ۲۰۰۲م الموافق (۲۸ رجب ۱٤۲۳‏ ه- ه۵ شعبان ١١٤١ھ‏ ) 
١‏ - عدد أربع تذاكر سفر من المدينة / دمشق وڪانت آرقام التذاڪر ڪما يلي : 
۱ الى ۲٤1۸۲1۹۳٤٤‏ وذلك بمبلغ ۲۲۰۰ ریال . 
۲ - عدد ثلاث تذاكر المدينة / عمان وڪانت آرقام تذاڪر السفر ڪما يلي : - 
0۵ إلى ۲١۹۸۲۹۹۲٤۷‏ وذلك بمبلغ ۲۱۰۰ ريال . 
٣۳‏ - تذكرتان المدينة / القاهرة بالأرقام التالية : - 
۸ إلی ۲٤۱۸۲۱۹۳٤۹‏ وذلك بمبلغ ۲٠۰۰‏ ريال . 
¿٤‏ - ثلاث تذاكر المدينة / الرياض بالأآرقام التالية : - 
۰ الى ۲١۹۸۲۹۹۲۰٥۲‏ وذلك بمبلغ ۱۰٥۰‏ ريال . 


والمطلوب: إعداد تقرير المبيعات الذي تعده وكالة الاشمي عن الفترة . 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 

ا اة کو ا2 

الفترة التي يغطيها التقرير تسمى (( فترة التقرير ))» واليوم الأخيرمن فترة التقرير يعرف (( 
بتاريخ إعداد التقرير )). وهذه التواريخ محددة 4 الجدول السنوي الذي يعده مكتب برنامج تسوية 
مبيعات الوكالات مسبقا. 

ويحب استيفاء ملء خانات تقرير المبيعات بحيث يشمل كافة العمليات المحاسبية التي تمت خلال 
فترة التقرير حتى نهاية عمل تاريخ إعداد التقرير. 

من المفروض آن إتمام إحدى العمليات المحاسبية قد جرى ب التاريخ المذكور بخانة (( تاريخ 
افاي ف اة ر ا ا و ار که ت أن وکن اريخ فة اة 
إلى الراكب أو المشتري وذلك طبقا لقواعد إصدار التذاكر . 

ومن المسلم به آن الوكيل الذي يمتلك آأكثر من فرع معتمد › فإن تقرير المبيعات يلزم استيفاؤه 
عن كل فرع على حدة ويختم التقرير باستخدام آلة طبع الأختام ثم تنزع صفحة التعليمات ويتم استيفاء 
خانات التقرير إما على الآلة الكاتبة أو بقلم الحبر الجاف . 

آما عند تسجيل النموذج الإداري (( ملخص مبيعات المجموعات 65S‏ )) وعمليات الاسترداد 
والمذكرات الدائنة والمذكرات المدينة فيكفي ذكر عدد كل نوع منها فقط ب2 الخانات المخصصة 
لذلك . 

ويلاحظ تضمين جميع الأرقام المسلسلة لكافة نوعيات مستندات السفر الموحدة التي صدرت 
خلال فترة تقرير المبيعات ( بما 4 ذلك التي صدرت مقابل بطاقات ائتمان وسبق إرسالما إلى مركز 
معالجة البيانات 2 وقتها ) . وإن لم تكف خانات النموذج جميع هذه الأرقام فيمڪن استيفاء آڪثر 
من نموذج تقرير مبيعات مع ختمها جميعا وإلحاقها بالنموذج الأول . 
ب - تسجیل ( لا شيء ) بالتقریر : 

عند قيام الوكيل باستيفاء تقرير المبيعات فإن علية كتابة )) N1٣‏ )) 2 آي خانة لا توجد لدىة 
بيانات لقيدها › آما إذا لم تكن لدىة آية عمليات بيعية على الإطلاق فيجب كتابة التعبير(( ١×0‏ 
Sales‏ (( . 


- ۱۲ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 

ج - التقرير 4 حالة عدم وجود مبيعات (( ك1eاSa N۸0‏ )) 

4 حالة عدم وجود أية مبيعات خلال الفترة البيعية » فإن الوكيل يقوم بختم نموذج تقرير 
المبيعات كالمعتاد ويكتب علية بالخط العريض (( ءء21؟ N0‏ )) . 
د - تسجيل المبيعات مقابل بطاقات ائتمان : 

عه تقر اقات تاا رقا اا لكات مس دات افر الود الت درت ماين 
بطاقات ائتمان ( وأيضا مقابل آمر الإركاب الحكومي G١۸‏ ) خلال الفترة البيعية وتم إرسالما إلى 
Ea‏ 
ه - حساب القيمة الأساسية للمستندات : 

E RAE AEE N‏ وک ا 
اماي فف آي اا اة إنراع اشراب افر و الد ف امن لك هو مر لحاسب اللي 
NEA gS EN a EEE E aE‏ 

وتدخل ب4 عملية الحساب آيضأ القيمة الإجمالية لكل من : إخطارات الاسترداد ومذكڪرات 
الاه كر ت ا 

E TO E O E TS 
LR Es NANOS EEL SE AA E Aa 
ا کرت ا‎ 

SE SNA E Ee O a 
حدة ويفضل أن تكون هناك بيانات منقصلة لكل من الحسابات النقدية والحسابات مقابل بطاقات‎ 
. ائتمان‎ 
: و - محتويات وإعداد تقرير المبيعات‎ 
تی کل عاد قر ا كفا ااك اة م افا ا ا ا ت ا‎ 
النفود ج الأضلى لتقرير البيعات:‎ ۶ 
. كوبون المراجعة لمستندات السفر الموحدة التي تم إصدارها‎ - 
النماذج الإدارية الأخرى أو المستندات الآأخرى المعنية مثل ملخصات مبيعات المجموعات وإخطارات‎ - 
الاسترداد والمذكرات ...الخ‎ 


کر 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 

N BEA NOES RL N E 
ويجب تجميع المستتدات معا كل نوعية على حدة وبالتسلسل الرقمى الدفيق ( إصدازات > استرداد‎ 
3 
Sa ES NEE ERE EE bl 
اک ا‎ 
ده اقرز لزه دار ج ك ال رر‎ 

يراعي آن يصل تقرير المبيعات إلى مركز معالجة البيانات بمكتب تسوية مبيعات الوكڪالات قبل 
نهاية يوم العمل 4 التاريخ المحدد لذلك » وسوف يقوم مدىر تسوية مبيعات الوكالات بإعداد جدول 
سوئ انرا رح ان تسد آعام تعد الفقارنر وينط رها كاه اتوكاد مسقا .فان تم يست 
مركز معالجة البيانات تقرير المبيعات كاملا من الوكيل ك الموعد › فإنه يخطر مدىر البرنامج 
بذلك » والذې يتولى بدوره تطبيق شروط عدم الانتظام الواردة 2 (( قواعد وكالة المبيعات )) إذا لم 
A E E‏ 

اف ان دع فور عات خر جن ا اد ا ل كو و كه ب 
EE E a a a aaa‏ 
کل فو اوک ا ی و ا 

يلاحظ آن جميع آرقام تذاكر السفر تكتب باللغة الإنجليزية وآيضا كود شركة الطيران 
وكذلك القيمة الإجمالية للتقرير . 


- 1٤ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثانية 


سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 
المبجث الثانى 


Group Sales Su 22ry تlaومج)‎ | نموذج ملخص مبيعات‎ 

يمكن استخدام هذا النموذج 4 حالة وجود مبيعات لعدد كبير من الركاب بهدف تخفيف 
عبء العمل على الوكيل وكذلك مركز المعالجة . 

وهذا النموذج يسمح للوكيل بقيد المبيعات الخاصة بمجموعة تماثلت تذأاكرها تماما فيما يتعلق 
بالسفرية والسعر المحصل حيث يسجل 2 (( المنطقة المحاسبية )) التقاصيل مرة واحدة فقط بدلا من 
الأكضراه: 

ويلتقط مركز المعالجة تفاصيل وبيانات المجموعة من هذا النموذج . ويتكون نموذج ملخص 
مات الخو غات لااتات اتال 
١‏ -آرقام تذاكر السفر التي تم بيعها للمجموعات مع ذكر آول رقم وآخر رقم فقط لڪل مجموعة 


۲ - القيمة الإجمالية لتذاكر السفر المباعة . 
٤‏ = مكان لإصدار التقرير 


نموذج ملخص مبيعات المجموعات 


GROUP SALES SUMMARY FORM 
AGENT COPY 


يختم هذا النموذج باستخدام آلة إظهار الآختام باستخدام ورق ڪربون وختم معلومات الوڪيل 
وختم التاريخ وبطاقة التعريف بالناقل التي استعملت لتوثيق جميع مستندات السفر التي صدرت 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 

لمجموعة الركاب . ما بقية الخانات فيستخدم لاستيفائها إما الآلة الكاتبة أو قلم الحبرالجاف أو 
بأجهزة الحاسب الآلي . 

وعند تسجيل عدد من مستندات السفر بالتقرير فإنه يذكر فقط كلا من الرقم الأول والرقم 
الأخير للرقم المسلسل مع رقم المراجعة . ويقيد عدد مستندات السفر 2 كل مجموعة متتابعة والعدد 
الإجمالي للمستندات 2 الخانات المناسبة لذلك . 

ويذكر بيانات (( المنطقة المحاسبية )) المتعلقة بكل مستند سفر 2 خانات المنطقة المحاسبية 
المطبوعة ج النموذج › وبذلك تمتتع ضرورة كتابة هذه البيانات #4 كل مستند على حدة . 

ڪما يذڪر بالنموذج عدد التذاڪر الصادرة لڪل راڪب وإجمالي عدد الرڪاب وإجمالي 
قيمة المبالغ المحصلة . 

و4 حالة عدم كفآية نموذج واحد لتسجيل كافة الأرقام المسلسلة لجميع مستندات السفر 
الصادرة لمجموعة معينة من الركاب › فيمكن عندئذ استكمال هذه البيانات 4 نموذج ثان يجب 
أيضا ختمه كالمعتاد ويرفق بالنموذج الأول . 
( ب ) تسجيل النموذج على تقرير المبيعات : 
كل کر من توو ا اة و وان اك او عاد وک ورات ار د خو ف 
تقرير المبيعات الذي يغطي الفترة البيعية التي فيها مبيعات المجموعة . 

ولذلك فإن مستندات السفر الموحدة التي يتضمنها نموذج ملخص مبيعات المجموعات يجب 
ذكرها أيضا ضمن التسلسل الرقمي للمستندات المفيدة على نموذج ملخص مبيعات المجموعات وترسل 
كجزء من تقريري المبيعات إلى مركز معالجة البيانات . 

مثال : على إعداد تقرير مبيعات المجموعات : 

2 ۲۹ من جمادى الأولى ٠١١١‏ ه الموافق ۸ آأغسطس ۲٠٠۲‏ م قامت وكالة للسفر والسياحة ببيع 
تذاكر السفر التالية : 
| - خمس تذاکڪر سفر من الرقم ۳٤1۸۲1۹۳٥٤‏ إلى ۲٤۹۸۲۹۹۳۵۸‏ . 


. 1A1 1Y Jy! ۹ خمس تذاڪر سقفر من الرقم‎ - ٣ 


وق تلفت تة الا حمالنة ذه لتد اکر ١١١:‏ ريال: 


- ۱٦ - 


الوحدة الثانية 


ا 1A0‏ سفر 
التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


حسابات الوكالات 


سفر وسياحة 


المطلوب : إعداد تقرير مبيعات المجموعات 
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نموذج ملخص مبيعات المجموعات 


- ۱۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


_— کے 


المبحث الثالث 
تقرير المبيعات النصف شهري 


يعد هذا التقرير كل نصف شهر » فيعد ے النصف الأول من الشهر عن مبيعات الوكالة 2 


الفترة من آول الشهر إلى اليوم الخامس عشر من نفس الشهر › ثم يعد تقرير آخر عن النصف الثاني من 


الشهر آي عن الفترة من يوم ستة عشر إلى يوم ثلاثين من ذات الشهر . 


ويعتبر هذا التقرير أداة رقابة على تقارير المبيعات التى تعد كل فترة زمنية يحددها مڪکتب 


برنامج تسوية مبیعات الوكالات مسبقا . سواء مبيعات فردية أو مبیعات مجموعات . 


ويشمل تقرير المبيعات النصف شهري على البيانات التالية : أنظر النموذج المرفق 2 الصفحة 


التالية ' 


۱ 


- الكود الخاص بشركة الطيران : وهذا الكود يظهر كرقم على جميع تذاكر الطيران الخاص 
بشركة الطيران فمثلا شركة الخطوط العربية السعودية نجد أن الكود الخاص بها هو 065 . 

- اسم شركة الطيران التي تم الحجز عليها . 

- أرقام تذاكر السفر التي تم حجزها . 

- تاريخ حجز تذاكر السفر وهذا التاريخ لابد آن يقع خلال الفترة التي تعد عنها تقرير النصف 
- القيمة المدفوعة : وهي تمثل القيمة الإجمالية النقدية التي دفعها كل راكب مقابل تذكرة 
الفشر. 

- الضرائب والرسوم : وهي تمثل مقدار الضريبة آو الرسوم المستحقة على تذكرة السفر › ويتم 
سدادها ضمن فقيمة تذكرة السفر . 

ر عة الفهو ك ا فة ركان ة ال فر ٠‏ وهة و الفة تحاف حت ا لا خا ات الو اة 
للوكالة » ويصفة عامة نجد أن العمولة تتمثل 2 L١٠١ » 1۷ › 1٤‏ من القيمة الأساسية لتذكرة 
اا 

N N N N‏ ار وذ لك خت ته ال اقزر الو اة 

- صا القيمة المستحقة لشركة الطيران : وهذه القيمة تمثل إجمالي القيمة النقدية مضافا إليها 
الضرائب والرسوم مطروحا منها العمولة المستحقة لوكالة السفر . 


- ۱۸ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية الرتبطة — 

مثال : 
إذا كانت القيمة الأساسية لتذكرة السفر ۸٠١‏ ريال والضرائب والرسوم المستحقة ٠٠١‏ ريال 
والعمولة المستحقة لوكالة السفر /٠١‏ . 
فما القيمة المستحقة لشركة الطيران © 
الل 
العمولة المستحقة لوكالة السفر = ۸۲۰ * 1۱۰ ۱٣١‏ ريال 
إجمالي قيمة تذكرة السفر 3 Jij ES = Yo HAYS‏ 
صا القيمة المستحقة لشركة الطیران = ۱۸١۳ = ۱۸۲ = ۲۰٤٠٠١‏ ريال 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


المبجثالرابع 
نماذج استرداد القيaڈ Refund Forms‏ 


من المسموح به قيام الوكيل برد قيمة التذاڪر التي آصدرها وقدم عنها تقرير مبيعات › ولڪن 
ن م الخ انق الوک م فة النذاكر اني ل برها اسل وكداك فس ن 
المسموح به قيام الوكيل برد قيمة (( قسيمة التبادل )) . 
ويتم إخطار مركز المعالجة بحالة الاسترداد على نموذج (( إخطار استرداد القيمة نقدا )) وذلك 

ب4 حالة قيام الوكيل برد القيمة كليا أو جزثيا لمستند سفر موحد سبق للوكيل إصداره مقابل سداد 
القيمة نقدا » وعموماً فإنه 4 الحالات التي يستلزم الأمر الحصول على موافقة برد القيمة من شركة 
ا اه ا كان ق ا ا اوكیل 9 ك رو الف الف 
استردادها نفسه » فإنه يتعين على الوكيل استخدام نموذج (( طلب استرداد القيمة A۲11٥١‏ 
Application / Authority Refund‏ (( 
إخطار استرداد القيمة نقد Refund Notice‏ : - 

يتم تعبئة هذا النموذج بمعرفة وكالة السفر والسياحة للمطالبة بقيمة التذكرة أو تذاكر السفر 
اة ف نف دك ا هد تب قعل ااك ا اة : 
|١‏ - اسم وكالة السفر والسياحة التي أصدرت تذكرة السفر. 
۲ - أسباب إلغاه تذكرة السقفر . 
۴ > اسم اترا كب ضاجب تذكرة الشقر الملغاة. 
٤‏ - تاريخ ورقم الرحلة . 
۵ - رقم التذكرة الملغاة . 
اج 

يختم الإخطار بواسطة آلة طبع الآختام وبطاقة التعريف بالناقل المعني ثم تنزع صفحة التعليمات ويتم 
ملء بيانات إخطار الاسترداد سواء بالآلة الكاتبة أو بالحاسب الآلي . 
ويلاحظ وجوب استخدام نموذج منفصل لكل عملية استرداد . 
أما التذاكر التي تم إصدارها مقابل السداد ببطاقات اثتمان فلا يمكن رد قيمتها نقدا على الإطلاق . 


- ۱ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 
ب ) تسجیله على تقریر المبیعات : 
ترف كل من ال القافة عن هتا الموج وكربرن الف ر الى بكفب ع الخط الخريض 
(۵ع )Re ۴u‏ بتقرير المبيعات الذي يغطي نفس الفترة البيعية ويرسل إلى مركز معالجة البيانات . 
أا ااك العا من ( موق اطا ر اا تراد ها فان اتوكيل منز الها هة ن 


CASH REFUND NOTICE / APPLUCATION / AUTHORITY | OR! GINAL - Data rooestng Centra 
PASSENGERS NAME ATE QF ISSUE | AGENCY TELEPYF 
NOT TO BE USED FOR CREDIT CARO AEFUN AGENCY AEFERENCE 
[I REFUND COMPUTATION 
UMBEA(S) BEING REFUNDED Pica of ISS 
FARE PAID FARE USEC lL 66E CK SAM ANO SER Al NUMBER Aline Aufhioray 
آ‎ e  appicabio 
Fare : 
Tax( : : | NAL TICKE UNSER EXC MANGES ONLY 
ا‎ LI . 
1 Rear aks Roefunde 
1 
۲ 
"ar 1 
Aofurcw 
Taxes 9 : : : 
Holundedo Arnrie ae Refund NoSCO Nii 
OMISSION أ أ‎ 1 A CQ 1 
ale ۳ U ب 5 3 ک‎ 


ال ۲ فلن ا دا ا 

تقدم المواطن حامد وحيد سيد بتاريخ ٠١‏ رجب ٠٤١١١‏ هالموافق ١٠١‏ سبتمبر ۲٠٠۲‏ م لوكالة 
البيان لاسترداد قيمة تذكرته رقم ٠٠٠٤٤۳١۷۲٠۰۷٤۸‏ المدينة / القاهرة / المدينة نظرا لظروف خاصة 
وقد کان سک آلف كو ٠۸٠١‏ ريال مع العلم بان السداد ت دا رآن وهات الإصدار ١ة‏ رال“ 
رسوم ۲٣‏ ريال - رسوم آخری ۲۸ ریال . 
الطاب : إعد اد خطار اسا الة قدا 
الل 


EA, HA Ms O WAMEED ید چ‎ BUCA 
16. ¶. 204 
1 $0 /JHoo ا | ورت‎ MES AST HE س‎ AE 
112 52 1 
19/2 : ٤ 
8< SALUD! ARABIA AN 
EA 
3 / کک‎ £ 3355 1 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 
الا سداد ك اة ميات مقانل اف الاتاة: 
بالنسبة لحالات استرداد القيمة التي سبق سدادها بموجب بطاقة ائتمان فقد تم تصميم نموذج 
خاص يمكن ختمه بكل من (( بطاقة التعريف بالناقل )) وبطاقة الائتمان نفسها . هذا النموذج يبدو 
ڪالشڪل التالي : 
نموذج إخطار استرداد القيمة لبطاقات الائتمان 


طلب استرداد القيمة : 

يستخدم هذا النموذج 2 الحالات التي يستلزم الأمر فيها الحصول مسبقا على موافقة برد القيمة 
من شركة الطيران المعنية أو الحالات التي لا يعرف الوكيل التصرف حيالما ( انظر الشكڪل ) 
فة ال ركا حي ع لاتا د ا ل ةا تاف طا مواد وول 
کد اهاد رك ا ليران ا مو فا به کو نا ت افر ا و الف كر الطاو ت اس اة 
قيمتها مكتوبا عليها بالخط العريض eعبارة‏ )) KRFUNDED‏ (( 

عندئذ تقوم شركة الطيران بحساب القيمة الواجب ردها وتعيد إلى الوكيل الجزء الثاني من 
النموذج الخاص ( بالموافقة على الاسترداد )) بعد استيفائه . 

ويفضل ب2 هذه الحالة أن تحتفظ شركة الطيران لدىها بكوبونات السفر أو التذاڪر لتفادي 
حار فته هدو اققات ار ل اة اا 
بعد ذلك يقوم الوكيل برد القيمة إلى الراكب طبقا للموافقة التي تسلمها من شركة الطيران ويقدم 
كعب النموذج ( الجزء الثاني ) مرفقا بإخطار الاسترداد متضمنا كافة تفاصيل البيانات التي يحتاجها 
مركز المعالجة ضمن تقرير المبيعات التالية . 


= 


٥‏ سفر 


حسابات الوكالات 


الوحدة الثانية 


التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


ويتولى الوكيل حفظ كعب هذا النموذج ب ملفاته للتدليل على الموافقة التي وصلته من شركة 


اران حالة الراجمة حيت آن هذه اماف ل هان ا الفاط الائات مغرف مركز العالحة: 


نموذج طلب استرداد القيمة 


als) 


A. REFUND APPLICATION (FOR COMPLETION BY AGENT) 


To ARAL 
For AGE 


Wmito Copy 
Pink Cogoy 


180000 


TO iAirhno)] 


Aeasons lor rotund 


VOLUNTARY INVOLUNTARY 


UNUSED OTHERS 


ORIGINAL DOCUMENT 
Arine 
Date ad Pace ol Ilasu0 


Sorial No 


issuıng Agency 
Fotm of Paymont 


("State whuwther cash / GTR / UATP / Crodit Card, 
where applicabie fumush Creda Carg partioularn ) 


Credit Catd Codoe/Acocount No 


Agent's Sugnature 


WHEN COMPLETED THIS STUB 
MUST BE DETACHED AND 
ATTACHED OF HIND THE AEFUNO 
NOTICE 


1511000) 


AIALINE AUT HOAITY 
(must be quoted on Relund Nobco) 
AIAL INE 


AUTHORAISING 
OF FICIA 


REFUND APPLICATION / AUTHORITY 


FROM (Agent) 


Passenger Namo 


USED TRANSPORTATION (DATE / FLIGHT No AOUTING) 


OOCUMENTS ENCLOSED FOR REFUNO 


AIRLINE SERIAL No /s CPN Nols 


Copies ofl all conjunction documents must be submilteo 
If bicko!t covors aro  unavailablo or ilogible ploaso 
oncloso photo-copios of me Ssuing office coupons 
whach will bo robırnod with the authority 10 fofund 


Agent's ef No 


Agont's Telephone No 


B. REFUND AUTHORITY (FOR AIRLINE USE) 
FARE CONSTRUCTION AEASSESSED AS FOLLOWS 


GROSS AEF UNO AMOUNT APPAOVED 
AEFUNDO OF TAX 


COMMISSION RATE 


تموذج طلب استرداد القيمة 


- ٤ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة E‏ 
ze‏ 
رابعا : نموذج تحصيل القيمة للبيع مقابل بطاقة ائتمان ( CCC ٣۴‏ ) 
يقوم الوكيل باستيفاء هذا النموذج بے حالة بيع مستتند سفر موحد مقابل سداد القيمة ببطاقة ائتمان 
أو طبقا لنظام بيع بالأجل تقره شركة الطيران المعنية . 
نموذج تحصيل القيمة مقابل بطاقة ائتمان 


| acknowledge receipt of tickets and/or COUpons T7 STANOARO CREOIT CARO CHARGE FORM 1 
for related charges described hereon snd am aE TRA INN : 
aware of applicable restrictions and/or penalties 
as shown on Such tickets and/or COUpONS 


TAANSFERABLE 
NO CASH REFUNOS 


( أ ) إجراءات استفتاء النموذج : 
يختم الصادر باليد باستخدام آله إظهار الأختام وورق كربون وختم بيانات الوكيل وبطاقة 
ائتمان العميل ( 4 نفس مكان بطاقة ختم التعريف بالناقل بالآلة ) ثم تنزع صفحة التعليمات 
وتستكمل البيانات . 
ويلاحظ ذكر الرقم الرمزي لشركة الطيران التي استخدمت بطاقة ائتمان 4 سداد القيمة المستحقة 
1 
(آنظ الاخفاطات دا س 
( ب ) كيفية الإخطار عن النموذج بعد إتمام عمليتي الختم واستيفاء البيانات : 
- يرسل إلى شركة الطيران ج نفس يوم الإإصدار كل من كوبون المراجعة للتذكرة الصادرة 
والنسخة الأولى (البيضاء من النموذج ( ¥إ€0p‏ عvo1cم] Contractor‏ ) والنسخة الثالثة ( 
lأjھرlء‏ ( Issuing Airline‏ 
- يحتفظ الوكيل بالنسخة الرابعة ( الصفراء ) من النموذج ( C0‏ ا١ء‏ ) والنسخة الخضراء ( 
الثانية ) . 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 

- تسلم إلى العميل النسخة الخامسة ( الزرقاء ) ( رمه ۲ء ل1م طلإCa‏ )مع تقرير المبيعات العادي 
يرفق الوكيل صورة من كوبون المراجعة للتذكرة الصادرة والنسخة الخضراء من النموذج إلى مركز 
اة البدانات: 
ويجدر التنبيه هنا إلى عدم الالتزام بتنفيذ تعليمات البيع بالأجل وسوف يترتب عليها اعتبار العملية بيعا 
بالنقد ومن الضروري للغاية آن يتم الإبلاغ عن المبيعات التي تتم مقابل السداد بموجب بطافة ائتمان بج 
نفس يوم البيع » وذلك لآن شركات الطيران أمامها وقت محدد لتحصيل القيمة المستحقة من الشركة 
الملصدرة لبطاقة الائتمان » ب2 نفس الوقت فإن مركز المعالجة عليه أيضا تسجيل بيانات العملية . ومن 
ثم فإن تآخير الوكيل 2 الإبلاغ عن هذا النموذج يترتب عليه تغريمه كما جاء 4 ( قواعد وكڪالة 
المبيعات ) . 

وعلى ذلك فإن شركة الطيران المعنية سوف تقوم بقيد مذكرة مدىن للوكالة بالقيمة إذا لم 
تتمكن من تحصيل مستحقاتها من الشركة صاحبة بطاقة الاعتماد نتيجة تأخير 2 اتباع التعليمات 
بڪل دقة . 

ويراعى أن استخدام ( نموذج تحصيل القيمة للبيع مقابل بطاقة ائتمان ) الموحد مقصور فقط على 
شركات الطيران الأعضاء 2 برنامج تسوية مبيعات الوكالات › لذلك فإن إساءة استخدام هذا 
النموذج من جانب الوكيل ستكون نتيجته تحميله بكامل قيمة تكاليف طباعة العهدة التي تسلمها 
من مدىر البرنامج من هذا النموذج . 
مثال : على تحصيل القيمة للبيع مقابل بطاقة ائتمان : 

تقدمت الدكتورة / سهى محمد أحمد الأستاذة بالجامعة بتاريخ ۲۵ رجب ٠١١١‏ هالموافق 
أكتوبر ۲٠٠۲‏ م لوكالة الشروق للسفر والسياحة بطلب تذكرة المدينة / أبو ظبي / المدينة وذلك 
لحضور المؤتمر العلمي هناك › وقد بلغت قيمة تذكرة السفر ٠٠٠١‏ ريال ورسوم وضرائب ٥١‏ ريال على 
الدرجة السياحية . وتم خصم قيمة التذكرة ببطاقة ائتمان رقم 4532638911 0€ . 


- ٦ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


I acknowledge recoipt ol! tickets and/or coupons 
for related charges described hereon and am 
aware of applicable restrictions and/or penalties 
as shown on such Iickots anCc/or coupons 


MEDINA 


AE 


A OnE îman 


TICKETS NOT 
TAANSFERADLE 
NO CASH REFUNOS 


VY = 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 
أسئلة ونمارين على الفصل الثاني 
أولاً الأسئلة : 
O E A A TD‏ 
١‏ - يتم إعداد نموذج تقرير المبيعات دون إرفاق آية مستندات معه . 
۲ - ےك حالة مبيعات المجموعات يتم إعداد نموذج لمبيعات المجموعات يختلف عن نموذج تقرير المبيعات 
ا 
٣‏ - إذا لم يكن لدى الوكالة عمليات بيعية فإنها تكتب عبارة (( 81١5‏ ۸0)) بك تقرير المبيعات . 
؛ - يمكن استرداد قيمة التذكرة التي صدرت مقابل بطاقات اثتمان نقد . 
A AEE SS OE SOE E j A‏ 
E O Ga EE gE E OE E‏ 
( ب ) ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة مما يلي : 
< ند إعذاد وذح ترون ا تات ترق امفهدات الاقة: 
BOS SE a‏ 
ب - مستندات مقابل مبيعات ببطافة الائتمان . 
ج - المستتدات الملغاة 


د - ڪل ما سبق . 
۲ - تقوم شركات الطيران بإعداد نموذج : 
أ - مذكرة مدىن للوكالة ×۸5 . ب - مذكرة دائن للوكالة ۸٩5M‏ . 
ا وک ا 
۳ - عند إعداد تقرير المبيعات فإن الخانات التي لا توجد بيانات لہا يكتب فيها : 
أ - لفظ ((216s؟ :CNE EI . ))N0‏ 
ج = لاشيء يڪتب . د- | وب . 


: لوكالة السياحة السفر رد قيمة تذاكر السفر التالية‎ - ٤ 


- A - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


> ڪڪ o‏ ي ي 
اكوا و ا 

قدا گر الف مال افا ت٠‏ تشاد 

ج - تذاكر السفر مقابل الأمر الحكومي ( 61۴ ) 

al EAR EE د‎ 


ثانياً : التمارين 
التمرين الأول : 
4 الأسبوع الأول من شهر رجب ٠١١١‏ ه بلغت مبيعات وكالة الزمان للسفر و السياحة ما يلي : 
١‏ - تذكرة طيران باسم محمد خان إبراهيم من المدينة / كرا تشي / المدينة بمبلغ ٠٠٠١‏ ريال سددت 
نقد رقم التذكرة 3420772821 065 
د ا ی ا کرت کش ا دو رال هده ا 
رقم التذكرة 315637891163 060 
E E ASE RENEE AE E‏ 
رقم التذكرة 43215637 060 
والمطلوب : 
إعداد تقرير المبيعات لهذا الأسبوع لوكالة الزمان . 
التمرين الثاني : 
وكالة الواحة للسفر والسياحة أصدرت تذاكر السفر التالية خلال الأسبوعين /۸/٠١ -۸/١‏ 
۲ هھ : 
١‏ - تذكرتا سفر المدينة / القاهرة / المدينة لحسن عبد الله وزوجته مقابل ۲۷٠١‏ ريال للتذكرة مع 
رسوم ۲٤١‏ ریال مصاریف إصدار ٩۰‏ ریال سددت نقدا . 
۲ - تذكرة لأحمد علي مقابل آمر إركاب حكومي 61۴ لمدينة / دمشق / المدينة بمبلغ ۱۸٠١‏ ريال 
مع احتساب مصروفات ۲١‏ ريال إصدار ٥۰‏ ريال . 
٣‏ - تذكرة باسم سالم راغب المدينة / بيروت مبلغ التذكرة ٠٠٠١‏ ريال وتم سداد القيمة ببطاقة 
الائتمان رقم .-€ 0 
المطلوب : إعداد تقرير مبيعات الوكالة خلال النصف الأول من شهر شعبان . 


= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


ے2 وكالة الفرقان للسفر والسياحة آراد المواطن / سالم عيد حمد استرداد قيمة تذكرته السابق 
حجزها برقم 4513278011 065 المدينة / عمان » حيث كانت قيمة التذكرة الأساسية ۸٠٠‏ ريال 


ورسوم ضرائب :9 ريال وقد ڪان تاريخ طلب الاسترداد 10 شعبان ۲ه الموافق ا 


ke‏ ا 
التمرين الرابع : 

ا وا غ ی و ی ا فوا و کا 
الباشمي للسفر والسياحة لحجز تذكرة سفر المدينة / روما / المدينة رقم التذكرة 0655341132601 
وقد بلغت القيمة الأساسية للتذكرة ٠٠٠١‏ ريال ورسوم ضرائب ٠١‏ ريال . وقد خصمت قيمة التذكرة 
مطافة الانتاة رقم 9459611 6 عل بان ورج افر الدرك الافتصادية: 
الطلوت إغداد مود تخل د الع مال باك الان 
التمرين الخامس : 

بتاريخ ۲۷ شعبان ١١١٠١ه‏ قام المواطن محمد الحسيني حجاب بحجز تذكرة طيران بمعرفة 
ركا اتراخة غل الخطرط الخرة السود نة ترك 1156 065464345 لاتقو من انافاه وف 
lig BOE 700500 SE a a ak NOS ESE‏ 
ا ا ی رك ارط الخو ااه ك ا كر ف اة ا ا 
SNE A SE E EE E SOE E EL‏ 
ريال وقيمة الضرائب والرسوم ٠١‏ ريال . 
المطلوب : إعداد مذكرة مدىن للوكالة الذي تعدها شركة الخطوط . 
E I O E ON E E O EOS‏ 
E a E a E ma‏ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 
الإجابة النموذجية لأسئلة الفصل الثاني 
أولاً الأسئلة : 
ERIE. CRE VE aa e EE‏ 
ی ONO. ay om‏ 


ا :التمارين : 

التمرين الأول : على إعداد تقرير المبيعات . 

ملحوظة : يستخدم النموذج المرفق 2 حالة المبيعات الآلية آما النموذج الصغير لتقرير المبيعات فيستخدم 
2 المبيعات اليدوية آي تذاكر السفر التي تكتب بخط اليد . 


I 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثائية 
سفر وسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


تقرير المبيعات اليومي 


inland p aaa Lani 


FIRAS ERED N Tanaiazin 


Branch Name : EL -1AMAW AV سی ی یھ امرش س ت‎ Z712 B40 


FARMS ا‎ 
2 | AOE > 
SAA KINA 


0 ECHO 
e&CSUS2I5EC37E3|, 


Ca Sale 
Omar income nfl Uc. isa Feo 
Tolal Cash 


Less : Oers 
Relund 

Total : Deposit 
Sara Aocepi No 


۳ - 


٥‏ سفر 
سفر وسياحة حسابات الوكالات 


الوحدة الثانية 
التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات وكالات السفر 


کے 


التمرين اتال + على إخظان استرذاد الفهة قدا . 


ORIGINAL «< Data Processing Contre 
O47EÉ OF SSE ا[‎ AGENCY FELC P4O ie 
0 31 £ 
oa 2 eچ‎ | / FL MAOWA 


AGENCY AEFEAE NCE 


میا اد میا۶ 
CPN NO 15) Avrine Authory‏ 


/ |2 3 ) I CICTII 1I7 I2 | A7 أ‎ (1 acolecatse) 
¬ ٤ ٤ ھا‎ 


1 
EL FRKAN A4 


Anne Code) Foland Notce NO 


o65 UIL 


TICKET NUMBEA{S) BEING AEFUNOED 
FOAM ANO SERIAL NUMBER CK 


„_ CASH REFUND ONCE | APPLICATION / AUTHORITY 


 MANAD, / SALI EID 


NOT TO 8E USED FOR CREDIT CARD AEFUNOS 
AEFUNO COMPUTAT 0 N 


FARE PAID FARE USEO 
| 1 jar. coocejcx| 
Fue | for; o0 ا1ا‎ 211 


ORIGINAL TICKET NUMBEA (EXCHANGES ONCY) 


Tales سے ` ر‎ 
| ıt any ) 0 00 [ 
أ‎ : 4 , ٤ . ۰. 

Rnomarks‏ أ 3 0 ادان 

+ 

Fare Of | Vn 
Aofuncoo ( أ‎ 
١ ٤ 1 م‎ 

۶ ٤ 
د7‎ 
[١ ر‎ 


STANDARO CREOIT CARO CHARGE FORM ۵ 


€ CATENOC arn? 


ER an EL MADIWA 


OS® ENES) 


TICKETS NOT 
TAANSFERABLE 
NO CASH REFUNOS 


CC 4532/1 


التمرين الخامس : على مذكڪرة وكڪالة مدينة 


I acknowledge receipt of tickets and/or coupons 
for related charges described hereon and am 
aware of applicable restrictions and/or penalties 
as shown on such Iickots andor coupons. 


X 


RAF, £212 1د‎ HAME Û 


“i14 CAA 2 # mas canOnOoDE a 


EL MADIWA-RONMA 


OTATO Nu 


ملحوظة : آنه تم إرفاق تذكرتي البنتين ليتعرف الطالب على بياناتها وكذلك تذكرة وكالة مدينة 


بالمبلغ الذي قدرته الوكالة والمبلغ الذي قررته شركة الطيران ومن ثم الفروق المستحقة بشركة 


الطيران . 


= 


حسابات الوكالات 


التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


الجدارة : يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة /٠٠١١‏ . 
الاقا ق يکن ااا دا هدو ا خد کون دادر ٠‏ 
١‏ - إعداد تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي. 


۲ - إعداد التقرير النصف شهري لبيعات الشحن الجوي. 
۲ - إعداد تقرير المبيعات الشهرى. 


مستوى الأداء: يجب على الطالب آن يستوعب التقارير المرتبطة بالشحن الجوي لارتباطها بعمله. 
الوفت المتوقع: تحتاج هذه الوحدة تسع ساعات. 


الوسائل المساعدة: يحتاج الطالب اف معرفة كيفية ملء التقارير المرتبطة بالشحن الجوي وتعبئة 


متطابات الجدارة: 
| - التدرب تعبئة بيانات تقارير مبيعات الشحن الجوي . 
۲ - ضرورة قضاء الطالب فترة تدريب كافية 2 إحدى وكالات السفر والسياحة لريط الدراسة 
النظرية بالتطبيق العملي . 


۳ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 


سفروسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 
المبجث الأول 


المستندات المستخدمة في محال الشحن الجوي 

لا يقتصر نشاط وكالات السفر والسياحة على تنظيم الرحلات السياحية آو تنظيم رحلات 
ال a‏ ك AE EE E E a‏ 
a O LENO‏ 

ESE O N EE N AE RI 
e SABE BENELLI ESSE 
ا ر اوو و وغل ك وا‎ 
: وکن و ا ا این اوی فا ی‎ 
خطاب تعليمات الشاحن لإصدار بوليصة الشحن الجوي..‎ )١( 

هد ت 2 د 

آ - بيانات عن الشاحن مثل الاسم والعنوان ورقم الہاتف. 
E E ES SNE SEE Se‏ 
ج -خط السيرالمطلوب من محطة الإقلاع إلى محطة الوصول . 
د - بيانات عن البضاعة أو الطرد مثل أبعاد الطرد.الوزن الإجمالي - وصف الشحنة - عدد الطرود. 
کا ا و ت هن توعان اقات 
و - مقدار الجمارك إن وجدت. 


ز - توقيع الشاحن مع بيان الوقت والتاريخ . 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


والآتي نموذج لذا الخطاب 


Shipper’s letter of instructions for issuing خطاب تعليمات الشاحن لضا اربوليصة شحن جوی‎ 
Air Waybill (Air Consignment Note) 


عن SHIPPER‏ 
الحطوط الحوية العربية السعودنه ھب 
SS SAUDI ARABIAN AIRLINES‏ | 
مو حب د زخللی منکې ,نف ض کے عند استللانكي لل خاعة N‏ 
ل حنحة هنا اعداد , تر قه ب ليعة اللشحن ا-جوري والمادات 
- ت 
رما اله : 
لخر عى اللازمة نيابة عنا ١‏ رمن ثم شحن لقاعة بناء على شررط - CONSIGNEE‏ 
عقد کہ 
vut 1‏ ۲ 1 
sign the A 1 |‏ 1 1 
dispatch‏ 1 ۱ 
١ ntact‏ 
۴ ُ 
زے هد بان يحت بات هذه الثحة فد تم وصقها بإاسسها الشعلى رفي 
حالة إحتراء آي حزه من التحدة على مواد خطرة إن ذلك اخزء في 
| حالة اة للشحن الو ي و مطابتة لاتتلمة نقا المواد اح د ِ یر 
سه ل بيا 
١ ۷ 1e‏ 1 1 
FF ١‏ سے ار ب 
1 4 1 
أ 
4 ل ج e j OF‏ ط 2 . 
| 
فو عه الاجر EEG a OTHER‏ اال عة اازأحر t FREIGHT‏ 
CHARGES CHARGES 3 |‏ 
على اسار ( AT ORIGIN‏ ع 
ا > قبمة الى 4 Declared Valıic‏ 
و ۴ Shipp i gnatur‏ 
لحمارله 4 ا 
أ 
Oat <‏ 
د 1 ۹حظات Handling Information & Remark‏ 
| 


- ۳٦ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفروسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


zo 
مستندات مرافقة للطرود : سے‎ )۲( 
ردد ادات ما آنا قق على انرود او ترنظ م الشو لذلك سكن بيان أتواع هذ‎ 
: الملصقات فيما يلي‎ 
. أ - بيان يمكن لصقه على الطرود‎ 
وهذا البيان يوضح رقم بوليصة الشحن - محطة الوصول - وزن الطرد - عدد الطرود آو القطع‎ 


نموذج 


snurlir ¥ ago! CARGO 


Air Waybill Number 


O635- 


Destination 


Total number of pieces طم‎ Weight of this piece افلم‎ , 


ب - بيان لا يمكن لصقه ويربط بالطرد : 
آحيانا يصعب على الوكالة لصق بيان الطرد عليه مثل آن يكون تغليف الطرد لا يمكن من ذلك 
> ب هذه الحالة يتم ربط البيان بأحد زوآيا الطرد وهذا البيان يوضح كافة البيانات الخاصة بالطرد 
وأيضا الرحلة التي يقطعها الطرد 
مح 


AIR CARGO 


AIRVWAYDILL NUMBEN 
O04 


FINAL DESTINATION 


TOTAL No, PIECES TOTAL WEIGHT 
THIS SHIPMENT 


ROUTING WEIGHT THIS 
To 


- ۳۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


کے 
ج - بيان خاص بالحاويات التي تحتوي مواد غير خطرة: 
وهذا البيان يشمل بيانات الطرد وكذلك خط سير الرحلة مثل محطة الإقلاع - محطة الوصول 
- التاريخ - نوع الحاوية - رقم الحاوية - الوزن - رقم بوليصة الشحن . 
نموذج نظام خدمات الشحن 
UNIT LOAD DEVICE‏ ي 


TET 1.0. TA6 and DISPATCH RECORD 


contains vvere 
PALLET ON CORTAINERN non 


CONSIGNEE 


nT war, Or canoo 


TranrwOoT OF aCRfT UL 


TOTAL IEROSS, 


» 20 (a77 onunv » awara“ ranann kenvicas 


- ۳A - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفروسياحة حسابات الوكالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


د - بيان خاص بالحاويات التي تحتوي على مواد خطرة: 
يشمل هذا البيان كافة البيانات الخاصة بالشحنة وآيضا خط سير الرحلة وهي نفس البيانات 


التي وردت ك بيان الحاويات التي تحتوي على مواد غير خطرة. 


( DW UUM hh Mt.  R. a. a 
snurlin ¥7 iıagoull UNIT LOAD DEVICE } 


TAG/DISPATCH RECORD 
ORIGIN $51 ATION FUGHT NUDE DATI 


DESTINATION (PALLET POSITION PALLET CONTAINER NUMBER 


STATION NMOE RF 


ASI WA YDILL NUMBER PCOS | WT Ka AMAS S 


NET WIIGHT OF CARGO 


OS E OEE EF HF EEE FOE FEF FF 


TARE WEIGHT OF ULO 


TOTAL GROSS 
WEGNT 


TO E 22tl r c22 22 


COPY 1 - OFDGOIN STATION FILE 


Û th. hh hh. û 


اا ° 


$ 


۔- ۳۹ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 
المبجث الثانى 


إعداد تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي 


تقوم وكالة الشحن بإعداد تقرير يومي عن البضائع التي تم شحنةا مع بيان طريقة السداد نقدا 
أو ان ور ام د اا ن ا كه لامح ف ركات تمتها م وكا الجن ودنك 
الارن ارك وااو عا خا هة إو كانت هذه الركة جوع التو الحا اوا 
فروع متعددة على مستوى المملكة مما يضطر إلى إرسال منتجاتها إلى فروعها بصفة مستمرة 

ويشمل تقرير المبيعات اليومي على البيانات التالية : - 


Pes عدد الطرود أو الصناديق‎ - ١ 
No of AWB’s رقم بوليصة الشحن لكل شحنة‎ - ۲ 

weight وزن ڪل شحنة بالڪيلوجرام‎ - ٣ 

Amount مبلغ الشحن آو تكلفته‎ - ٤ 
Dest محطة الوصول‎ - ۵ 
Cash / Credit أو ائتمان‎ SAGE 
Consignee’s Name and Address اسم المرسل إليه‎ - ۷ 
First Carrier اسم شركة الطيران الشاحنة‎ - ۸ 


ويتم إعداد تقرير المبيعات اليومي من عدة صور يوزع كالاتي : 
١‏ - الصورة الأولى : ترسل إلى الإدارة العامة لوكالة الشحن إن كانت الوكالة فرع . 
۲ - الصورة الثانية : ترسل للحسابات لمراجعتها وتسوية المبالغ المحصلة . 
۳ - الصورة الثالثة : تحتفظ بها الوكالة 2 ملف خاص للرجوع إليها وقت الحاجة . 


التخصص ٥‏ سفر 


الوحدة الثالثة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


_— سے 


نموذج لتقرير المبيعات اليومي 


للشجن الجوي 
اسم وكالة الشحن : عنوان الوكالة : 
الرقم الكودي : تاريخ إعداد التقرير : 
المبلخ الإجمالي رقم 
ا الوزن 
بوليصة عدد 
٠‏ الإجمالي 
الو Cash Credit‏ ا Gross‏ 
ا Weight  Noof‏ 
AWB‏ 


TOTAL 


اسم الشاحن 
Shipper’s‏ 
Name‏ 


مثال :يوم ۲۷رمضان EY‏ هھ الموافق ۲ دیسمبر ۲٠۰۰٣۲‏ م تمت عملیات الشحن الجوي التالية بمعرفة 


وكالة الهاشمي للشحن الجوي بالمدينة المنورة : - 


۱ - قام المواطن آحمد سالم فودة بشحن ثلاجة ١١‏ قدم وزن ٠١‏ كيلوجرام إلى الرياض وقد حصل على 
بوليصة الشحن رقم A\TEVo1Y‏ وقد بلغت فيمة الشحن ۰۰ ريال بالاإضافة إلى تأمين 0° ريال . ڪما تم 


E ET 


1 - اتفقت شركة الصفا مع وكالة الہاشمي على شحن ١‏ طرود بإجمالي وزن ٠٠١‏ كيلوجرام إلى مدينة 
عمان بالمملكة الأردنية ببوليصة الشحن رقم ۸1۳٤۷٥١٠١‏ وقد بلغت تكلفة الشحن ٠٠٠١‏ ريال بالإضافة 


ENS E E a ad 
E 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


والمطلوب : إعداد تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي علما بآن عمليات الشحن تمت بواسطة شركة 
الخطوط العربية السعودية . 


الل 
نموذج تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي 

# وكالة الهاشمي للشحن الجوي الان ا 
الرقم الكودي : 17-314 تاریخ إعداد التقریر ۲٠٠۲/۱۲/۲۰:‏ 
م 
محط ةة ااجا ع رقم بوليصة الوزن عدد اسم الشاحن 
الوصول الإجمالي الجن الإجمالي | الطرود 

نقد | ائتما 

1 : 
الرياض ۳0 AI\TEVo1Y‏ 0۰ ۱ أحمد سالم فودة 
غماك ۱۲۰ A\YEAOI E‏ ڪجم 0 EN‏ 

ت 1۱۰ 
0° دا ڪجم 
1۲۰ 
ائتمان 
a‏ 0 ۱۲۰ اسم الشركة 
إجمالي 

TE LEE 
السعودية‎ 

أعد بواسطة 1............................. التوقيع : EE A‏ 


- ا 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


المبحث الثالث 
التقرير الشهري لبيعات الشحن الجوي 


بالإضافة إلى التقرير اليومي والنصف شهري لمبيعات الشحن الجوي تقوم وكالات الشحن الجوي 
بإعداد تقرير شهري لمبيعات الشحن الجوي ويعتبرهذا التقرير أداة رقابة لأنه أداة مراجعة يراجع على 
المبيعات اليومية للشحن الجوي وأيضا للقيام بمقارنة ما تم تنفيذه هذا الشهر مع الأرقام التقديرية نا 
كان يجب تنفيذه خلال نفس الشهر السنة الماضية لمعرفة مدى التقدم والزيادة ب4 حجم البضاعة التي 
يتم شحنة! » وكذلك يتم مقارنة أرقام السنة الحالية مع ما تم إنجازه وتحقيقه 4 السنة الماضية . 
ملاحظات : - 
)١(‏ نظرا لأن الشحن الجوي يتم على المستوى المحلي أي داخل المملكة وعلى المستوى الدولي أي خارج 
الملكة لذلك نجد أن التقرير يقسم العالم إلى خمس مناطق دولية بالإضافة إلى المملكة العريية 
E E‏ ع ط ر ان الخو وة 


المناطق هي : - 

۱ - آسیا واسترالیا Asia & Austria‏ 
۲ - أفريقيا Africa,‏ 
۳ - آوریا Europe‏ 
٤‏ - أمريكا الشمالية والجنوبية N&S AMRICA‏ 
۵ - الشرق الأوسط ودول الخليج M. EAST & GULF‏ 


ولقد ضيفت المملكة العربية السعودية كمنطقة مستقلة يتم فيها النقل الداخلي . 
(۳) نظراً لأن وكالة الشحن الجوي تتعامل مع العديد من وكالات السفر والسياحة ومنها ما هو عضو 
ے2 منظمة ال آياتا “TATA‏ وهي تعني الاتحاد الدولي للنقل ائجوي International Air‏ (( 
anspor Associations ))‏ » ومنھا ما ليس عضوا 2 هذه المنظمة لذلك تم تقسيم مبيعات الشحن 
وفقا للوكالات التي تتعامل معها وكالة الشحن المحلية لذلك نجد 2 نموذج تقرير المبيعات الشهري 
توزیعاً للوڪالات التي شارڪت ے مبيعات الشحن الجوي ڪالآتي : - 


IATA Agents وكالات عضو ے2 منظمة الآياتا‎ - ١ 
Other Agents وڪالات آخرى‎ - ۲ 


ر 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


کے 

۳ -الوكالات السعودية مباشرة GSA Direct‏ 

Others وكالات آخرى تم فيها الشحن مباشرة‎ - ٤ 

۵ - مبيعات تم شحنةا| بصفة مؤقتة Transit‏ 
(۳) إعداد وكالات الشحن طبقا لأنواعها : 

وهذه الإعداد توضح عدد الوكالات المختلفة التي تعاملت 2 مبيعات وكالة الشحن خلال الشهر 
وقد تم تقسيم هذه الوكالات والجهات ڪالاتي : ي 

أ - وكالات عضوا ب ال آياتا حصلت على بوالص شحن جوي . 

ب _ وڪالات آخری حصلت على بوالص شحن جوي . 

ج - وكالات ليست عضوا 2 ال آياتا تتعامل نقدا . 

د - مبيعات تم شحنةا مباشرة بواسطة المصدرين . 

ه - عملاء جدد يتعاملون لأول مرة مع وكالة الشحن الجوي . 

() يحتوي التقرير على الأرقام الفعلية لما تم إنجازه مع الأرقام التقديرية “۲15“ . 

. بعض معاني المصطلحات ۸۸1 تعني المبلغ أو التكلفة » ۲1 آي الأرقام التقديرية‎ )٥( 
A 

E e EE CLAUS 
ae 
- : كيلوجرام موزعة ڪالآتي‎ ٤٠٠٠ بلغت إجمالي مبيعات الشحن الجوي خلال الشهر‎ - ١ 

أ - ٠١٠١‏ كجم نقلت بواسطة وكالات عضوا 2 الآياتا . 

وكان من هذه الشحنة ٠٠٠١‏ كجم متجهة إلى سوريا و ٠٠١‏ كجم متجهة إلى مصر . 
ب ٠٠٠١‏ كجم نقلت بواسطة وكالات آخري . 
وكان من هذه الشحنة ٤٠١‏ كجم متجهة إلى إسبانيا و ٠٠٠‏ كجم متجهة إلى آستراليا . 

ج _ ۵٠١‏ كجم نقلت بواسطة وكالات سعودية إلى المدينة المنورة . 

د - ٠٠٠٠١‏ كجم نقلت بصفة مؤقتة 1۲4١581‏ إلى مدينة دبي بدولة الإمارات . 
۲ - كانت البيانات الفعلية لذات الشهر السنة الماضية كالآتي : - 

مبیعات شهر آڪتوبر ۲۰۰۱ م بلغت ٣۰۰۰‏ ڪجم ڪما يأتي : ت 
آ - ٠٠٠١‏ كجم نقلت بواسطة وكالات عضو ب ال آياتا وبلغت تكلفة الشحن ۹.۰٠۰۰‏ ريال . 
ب ۵٠٠‏ كجم نقلت بواسطة وكالات أخري وكان المقدر وبلغت تكلفة الشحن ٩.۰۰۰‏ ريال . 


٤ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


و 

ج ۷٠٠‏ كجم نقلت بواسطة وكالات سعودية مباشرة والمقدر وبلغت تكلفة الشحن ٠١.٠٠١‏ ريال . 
د ۸٠٠-‏ كجم نقلت بصفة مؤقتة 1۲3051١‏ متجهة إلى دولة الكويت والمقدر وبلغت تكلفة الشحن 
۰ ريال . 
٣‏ - كانت تكلفة النقل لنفس الشهر هذا العام ڪالآتي : - 

أ - مبيعات الشحن الجوي للوكالات العضو 4 وكالة ال آياتا ٠٠.٠٠١‏ ريال . 

ب - مبيعات الشحن الجوي لوڪالات آخري ۰۰ ريال . 

ج - مبيعات الشحن الجوي التي تمت بوكالات سعودية ۰ ريال . 

د - مبيعات الشحن الجوي ۲۵٣٤1)‏ ۰۰ ريال 


ء٤‏ - كمية المبيعات التي تم شحنةا تمت بمساعدة: - 

. وكالات عضو 2 ال آياتا حاصلة على بوالص شحن‎ ٤ 
. وكالات آخري حاصلة على بوالص شحن‎ ٤ء‎ 
. وکالات ليست عضوا ے ال آياتا تتعامل نقدا‎ ٣۳ 
8 RL 

۵ عملاء جدد لم يتعاملوا قبل ذلك مع الوكالة . 


ڪالاآتي: ٍ 


وڪالات عضو بے 
اا 
وكالات آخرى 
وكالات سعودية 
مبیعات 1۲4151" 


والمطلوب : - إعداد تقرير مبيعات الشحن الجوي الشهري . 


٥‏ سفر 


حسابات الوكالات 
کے 


ه٠‏ - كانت الكميات التي تم شحنةا خلال هذا العام والعام الماضي مقارنة بما هو مخطط 


« ڪلفة النفا 
وزن المبيعات 
المقدرة 
۰ 104,۰۰۰ 
٭A,۰‏ ۰۰۰ 1A,‏ 
ا V0‏ 
1۲,۰ 10,0۰۰ 


= 


e: 


الوحدة الثالثة 


التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشجن الجوي 


تكلفة النقل 
وزن المبيعات 
المقدرة 
۱ 4,۰ 
VEA,* ۷‏ 
1 1 
YY, ۱١‏ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


کے 


نموذج حل الحالة العملية 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


کے 
الأسئلة والتمارين على الفصل الثالث 
أولاً الأسئلة : - 
(آ )ضع علام( “ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( * ) أمام العبارة الخطاً : - 
| - لابد من إرفاق بوليصة الشحن مع الطرد المرسل ) ( 


۳ - ليس من الضروري وضع بيان يوضح خطورة المواد المشحونة من عدمه ) ( 


٤‏ - تقوم وكالات الشحن بإعداد تقارير عن مبيعات الشحن يومية > لصف شهرية ستوية 
) ( 


) ( BA a SE E 


۷ -يكفى إعداد تقرير المبيعات اليومى من صورة واحدة يحتفظ بها 2 ملفات 
وكالة الشحن ) ( 


ی ت اتی کی ای ا ( ( 

٠١‏ - عند إعداد تقرير مبيعات الشحن الشهري ليس من الضروري توضيح الدولة آو المنطقة التي تم 
١‏ -منظمة ال آياتا ‏ تعني SEA ARSE REA‏ 
۲ - عند شحن بضاعة بطريق الجو لابد من ذكر رقم RRs‏ 


ويرفق مع الطرد المشحون . 
ع - الدول التالية تتبع المناطق الموضحة آمامها وفقا لتقسيم العالم إلى خمس مناطق : ج 


مصر تتبع منطقة ...............آيطاليا تتبع منطقة ESO SES‏ 
الأرجنتين تتبع منطقة ..............البحرين تتبع منطقة ET‏ 
مالیزيا تتبع منطقة ..............آستراليا تتبع منطقة RSS‏ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 


فزوستاخة حسابات الوكالات التقارير ا لمحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 
المملكة العربية السعودية تتبح منطقة SSE Ta eae SASS SS‏ 
0 - يحتوى تقرير مبيعات الشحن الشهرى على بيانات OEE‏ و بیانات RAR‏ من أجل 


المتابعة والرقابة. 


۷ - كڪلمة 441 تعنى دخول البضاعة إلى المملكة العربية السعودية بصفة 


وآرقام مبیعات السنة الحالية مع o O ALS E E‏ 
۱۰ - بے تقارير المبيعات النصف شهرية والشهرية يجب توضيح نوع وكالات الشحن هل هى عضو 2 
AS OE SSS‏ آم آنھا ليست عضوا 


الحالة الأولى: عن تقرير مبيعات الشحن اليومي . 

ے2 ۱۹ شعبان ٠٤١١١‏ ه الموافق ٤‏ نوفمبر ٠٠٠٣‏ م 

تمت عمليات مبيعات الشحن الجوي التالية بمعرفة وكالة الفرقان للشحن الجوي بالمدينة المنورة : - 

١‏ - قام المواطن حمد سالم العتيبي بشحن كتب ومراجع علمية #4 صندوق زنته ۲١‏ كجم إلى مدينة 
جدة وقد بلغت تكلفة الشحن ٠٠١‏ ريال ومصروفات تآمين ٠١‏ ريال سددت نقدا › رقم البوليصة 
۸41۱۱ 

۲ -قام المواطن على عثمان الحربي بشحن ثلاجة زنة ٠١‏ كجم إلى مدينة الرياض وقد بلغت تكلفة 
الشحن ٠٠١‏ ريال ومصروفات تأمين ٠١‏ ريال سددت نقدا » رقم بوليصة ۸۹۳٦۱۲‏ . 

۲ -شحنت شركة الصفوة بالمدينة المنورة بعض منتجاتها المعلبة 4 ۲ صناديق وزن الصندوق الواحد 
٠‏ كجم إلى مدينة عمان وقد بلفت تكلفة الشحن ٠٠٠١‏ ريال ومصروفات تأمين ٠٠١‏ ريال 
احتسبت بالائتمان على حساب الشركة برقم البوليصة ۸۹۳٦١۳‏ . 
علما بن جميع عمليات الشحن تمت بمعرفة شركة الخطوط العربية السعودية 


- ۹ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


والمطلوب : إعداد تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي الذي تعده وكالة الفرقان . 
الحالة الثانية : 


قدمت إليك وكالة الراجحي للشحن الجوي البيانات التالية عن مبيعات الشحن الجوي التي تمت 


Sales made This month YTD this tear Same month YTD Last 
thru last year Year 
Kilo ARI Kilos ARI Kilos ARI Kilos ARI 
S 
TATA 2500 3000 12000 15000 2000 25000 10.00 12000 
Agents 0 0 0 0 0 
Other 1900 2000 18000 20000 2000 20000 15.00 16000 
Agents 0 0 0 0 
GSA Direct 3500 3000 25000 28000 4000 30000 24.00 20000 
0 0 0 0 
Others 1200 1500 15000 16000 1000 20000 12.00 14000 
0 0 0 0 
Transit 4000 4000 30000 35000 3000 35000 28.0 28000 
0 0 0 0 


وقد تر فة الاك آل التو الف : 
- الأردن 2.000 كجم وكان المقدر 2.000 - سوريا 1.500 كجم والمقدر 2.000 
- تونس 2.500 كجم وكان المقدر 3.000 - داخل المملكة 3.000 كجم والمقدر 2.900 
- الأرجنتين 3.000 كجم وكان المقدر 5.600 -البحرين 1.100 كجم والمقدر 2.000 
عدد الوكالات المشاركة 2 الشحن : 
٣۳‏ وكالات عضو 2 ال آياتا حصلت على بوليصة شحن . 
۲ وكالة ليست عضوا 2 منظمة ال آياتا وتتعامل نقدا . 
و 
٤‏ عملاء جدد لم يسبق لم التعامل مع الوكالة . 
المطلوب : إعداد تقرير مبيعات الشحن الجوي الشهري الذي تعده وكالة الراجحي للشحن الجوي .. 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


_——— سک کے 


الإجابة النموذجية لتمارين الفصل الثالث 


: أولاً الأسثلة‎ 
(x<)- 0 (x*)- 4 (x*)- + (¥)- + (¥)- ۱ (Î) 
)×*(- ۰ ) (٩4 )×*(- ۸ )×(- ۷ ) ¥ (- ٦ (ب)‎ 


. -منظمة ال آياتا تعني الاتحاد الدولي للنقل الجوي‎ ١ 

۲ - من البيانات الواجب توضيحها والخاصة بالبضاعة المشحونة عدد الطرود -وزن الشحنة رقم 
بوليصة الشحن » محطة الوصول . 

۲ - عند شحن بضاعة بطريق الجو لابد من ذكر رقم بوليصة الشحن . 

- : -المناطق التي تتبعها الدول حسب تقسيم العالم إلى خمس مناطق هي‎ ٤ 

مصر تتبع منطقة أفريقياء أيطاليا تتبع منطقة آورباء الأرجنتين تتبع منطقة آمريكا الشمالية 

والجنوبية البحرين تتبع منطقة الخليج » ماليزيا تتبع منطقة آسيا وآستراليا » آستراليا تتبع منطقة 
آسيا و أستراليا المملكة العربية السعودية لها منطقة خاصة بها . 

۵ - يحتوي تقرير مبيعات الشحن الجوي على بيانات فعلية وبيانات تقديرية من آجل المتابعة والرقابة . 
٦‏ - عند إعداد تقرير مبيعات الشحن اليومي يوضح 2 خانة المبلغ الإجمالي إذا كان قد سدد نقدا أو 
بالائتمان 

۷ - كلمة 1۲351١‏ تعني دخول البضاعة إلى المملكة العربية السعودية بصفة مؤقتة . 

۸ - عند شحن البضاعة لابد من توضيح طبيعتها هل هي مواد خطرة آم مواد غير خطرة . 

٩‏ - ب تقرير مبيعات الشحن الشهري يتم مقارنة أرقام المبيعات الخاصة بالشهر الحالي مع الأرقام 
التقديرية وأرقام مبيعات السنة الحالية مع الأرقام التقديرية لہا . 

2 بے تقارير المبيعات النصف شهرية والشهرية يجب توضيح نوع وكالات الشحن هل هي عضو‎ - ١ 
. منظمة ال آياتا آم ليست عضوا‎ 


0 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


_— س کے 


ثانا #الحالت العملة : 


( حل الحالة الآولى ) 
تقرير المبيعات اليومي للشحن الجوي 
وكڪالة الفرقان العنوان : المدينة المنورة 
الرقم اللكودي : 18-931 تاريخ إعداد التقرير / ٤‏ نوفمبر / ۲٠٠٠۲‏ م 
جدة ۷0 د ٥۵ AAI|‏ ڪجم ۱ آحمد سالم 
الرياض 0 ج A۸11۲‏ ۰ ڪچم ۱ العتيبى 
عمان - 110۰ AAT‏ 10۰ ۳ على عثمان 
شركة الصفوة 
إجمالي 
17o‏ 110° 
الخطوط السعودية 
أ عد بواسطة : سالم عبيد التوقيع : TOE Le eee Eee‏ 


0T 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الثالثة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات التقارير المحاسبية المرتبطة بمبيعات الشحن الجوي 


نموذج / حل الحالة الثانية 
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حسابات الوكالات 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


_— س کے 


الجدارة :+ يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة /٠٠١١‏ 


الأهداف : عندما يكمل الطالب هذه الوحدة يكون لدىه فكرة جيدة عن : 
رة نآ تخا ات نة وا لاا نذا تت تتا ك اة 
۲ - تسجيل العمليات المالية 4 دفتر اليومية . 
٣‏ - ترحيل الحسابات من دفتر اليومية إلى دفترالأستاذ . 
غاد هوا افر اخ وا لاات لخدام 


مستوی الاداء : يجب أن يستوعب الطالب هذه الوحدة بدقة . 
الوفت المتوقع : للتدريب : تحتاج هذه الوحدة إلى اثنتى عشر ساعة . 


الوسائل المساعدة : 2 هذه الوحدة يجب على الطالب إتباع الشرح وتوجیهات المدرب مع حل التمارين . 


متطلبات الجدارة : 
يجب علی الطالب الإلمام بما ورد ے2 هده الوحدة حیث أن معلومات الوحدة ر ان لدراسة 
EES‏ 


9 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


النظام المحاسبي عبارة عن خطة تمتل مجموعة من الإجراءات والترتيبات الخاصة بالممارسة 
العملية آو الجانب التطبيقي للمحاسبة والتي بدورها تساعد على إتمام الوظائف الرئيسية للمحاسبة 
حتى يمكن تحقيق الأهداف التي تسعى إليها من حصر وتلخيص معاملات الوحدة الاقتصادية وتحقيق 
الرقابة ثم إظهار نتائج هذه المعاملات وأثرها على المركز المالي “ 
وتتمشثل الدورة المحاسبية 2 المراحل التالية : 
المرحلة الأولى : تسجيل العمليات المالية 2 دفتراليومية العامة وذلك من خلال المستندات المؤيدة لهذه 
العمليات مثل فاتورة الشراء - فاتورة البيع - أيصالات سداد - تحصيل الشيكات - إصدار شيكات 
لسداد الالتزامات - فاتورة الكهرياء أو الهاتف . 
المرحلة الثانية : تبويب الحسابات 2 دفتر الأستاذ مع استخراج رصيد كل حساب . 
NENE SAETAN E SA SEE SEE‏ 
المرحلة الرابعة : إعداد التقارير المالية ممثلة 2 قائمة الدخل وقائمة المركز المالي آخر السنة المالية . 

سوف نتناول المراحل الأربع السابقة للدورة المحاسبية بالشرح والتفصيل 2 الصفحات التالية : 
ا د 

لا يختلف الہدف من تسجيل العمليات المالية سواء تم التسجيل 2 سجلات عادية أو تم التسجيل 
الحاسب الآلي فكلا الطريقتين تهدف إلى تسجيل المصروفات وتسجيل الإيرادات مع بيان الطرف 
المدىن والطرف الدائن # كل عملية محاسبية ( مالية ) . وحتى يمكن معرفة الحساب المدىن 
والحساب الدائن 4 كل عملية فيجب معرفة أنواع الحسابات التي تم تقسيمها إلى ثلاث أنواع حسب 
نظرية تشخيص الحسابات . 


. DÎ ( FD! atê îD Rx YzÛ Yên #5) USAêÈ UGE ceêÃ. ã (Ö 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 
أنواع الحسابات 


مثل : مثل : المصروفات 


الإيرادات 
الك نخد - الأراضي AE‏ - إيرادات خدمات 
کو ان شل اشرات - أرباح استثمارات 
- إبراهيم خليل - السيارات - انتقال موظفین - آرياح استٹمارات 
- شركة الفوزان - الآثاث الإيجار - عمولة تذاڪر طيران 
ا الخزة م. الہاتف 
ت نوناک - الاستثمارات م. ڪهرياء 
د شركة الاتضالات دات الفتخن: “لاعن 
- البضاعة - م. التآمين | | 
مدينة دائنة مدينة دائنة مدينة دائنة 
أخذت أو [ اذا اذا 
TT‏ آو ا المصروفات الإيرادات 
دفعت مدينة دائنة 


ک2 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 
أمثلة 


مثال ١‏ 
)١‏ اشترى إبراهيم خالد أدوات كتابية نقدا بمبلغ ٠٠٠١‏ ريال من مكتبة الفجر الجديد. 
2 هذه العملية الأدوات الكتابية زادت فتصبح مدينة 2 حين آن النقدية 2 الخزينة نقصت بمبلغ 
٠‏ ريال فتصبح الخزينة دائنة . 
٠١‏ ريال ح/الأدوات الكتابية ( مدىن ) 
٠٠٠ريال‏ ح/ الخزينة (دائن) 


إذا سدد عامر إيجار المكتب الشهري ٠٠٠١‏ ريال بشيك فإن الطرف المدىن يكون إيجار الملكڪتب 
لآنه سدد مصروها والمصروفات بطبيعتها مدينة » و2 نفس الوقت تم سحب المبلغ من البنك أي النقدية 
بالبنك نقصت وبذلك يصبح . 

Cla AAA 

) البنك (داثن‎ /> ٠٠١ 


a‏ ا فن ار وا را یا کو و ا 


المبلغ آودع 4 الخزينة آي أن النقدية بالخزينة زادت وهنا يصبح ح / الخزينة مدىنا بمبلغ ٤٠.٠٠٠‏ ريال 
E E O E E INT TT‏ 

Ca BIS 

) رأس المال (دائن‎ /> ٠۰ 


ولا يذڪر اسم صاحب المنشاة 2 دفاترها مطاقا . 


ا 

إليك العمليات التي قام بها عبد الله حمدى ب2 شركة الفرقان السياحية . خلال شهر رجب : 

۱ خصص عبد الله حمدى مبلغ ٠٠.٠٠١‏ ريال كرآس مال له لمزاولة نشاط السفر والسياحة أودعه 
کا مرآ ات کف می شرك روات الد فا ی 5 رال 


- 0۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 
۸ اشترى أدوات كتابية بمبلغ ۲٠٠١‏ ريال بالآأجل من مكتبة الفجر الجديد . 
٠‏ هفتح حسابا جاريا ب4 بنك الرياض بمبلغ ٠٠.٠٠٠‏ ريال سحبها من خزينة الملكتب . 
۵0۵ سدد مبلغ ٠٠٠١‏ ريال مصروفات الإعلانات عن المكتب وذلك بشيك على البنك . 
۷ حصل المكتب ٠١.٠٠٠١‏ ريال كعمولات من عملاء الملكتب أودعها 2 خزينة المكتب . 
والطلرت :ان الظرف اللذعن و الطرف الدائن ت الشات الساقة : 


الحل 
ا ارف ال لمبلغ الطرف الداة اك 
ف المدین ا ف ین ا 
الح 
0۰,۰ 0 
۰ 22 3 
۰۰ ح/ الدائنون (مكتبة الفجر Y۰‏ 
TS ۷/۸‏ 
الجديد) 
۰۰ ۲ 
ح/ مصروفات ۲0° ۲0۰ 
V/10‏ ح/ البتك 
الإعلان : 
1٤ 1٤,‏ 
V/۱۷‏ ح/ الخزينة ح/ عمولات محصلة 


- ° - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


E al E O SE a 
: الجهات الحكومية كالاآتى‎ 


الل رقم 
مدينة داثنة البيان فة E‏ التاريخ 
الأستاد المستتد 
0۰,۰۰ من ح/ الخزينة 
0۰,۰ إلى ح/ راس المال 
ا ا ع ایو ١‏ ۷/۱ 
والسشتاحة 
e‏ من ح/ الأثاث ۳۰۱ 
E‏ إلى ح/ الخزينة 1 ۷/0 
ES E‏ 
i‏ من ح/ الآدوات الكتابية ١‏ 
۰ إلى ح/ الدائنون | ۷/۸ 


(( مكتبة الفجر الجديد )) 
را آذو اتف اة جل 


۲ ۰ 
. ۷/۱ 
فتح حساب جاري ب4 بنك الرياض 
من ح/ مصروفات الإعلان ۷ 
V/10 ۲0۰۰‏ 
إلى د الك : 
۲0۰° 
01۱ 
V/۱۷ Es‏ 
12,۰ 


2 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 

يلاحظ آنه تم كتابة حرف ( من ) قبل الحساب المدىن وحرف ( إلى ) قبل الحساب الداثن . وهذا ما 
جرت علية عادة المحاسبين . 
انیا + قورب الحسانات ك دفترالأستاذ؛ 

يتم تبويب الحسابات التي سجلت 2 دفتر اليومية العامة 2 ما يسمى دفترالأستاذ العام ويهدف 
هذا التبويب إلى تقسيم الحسابات بحيث يتم تجميع العمليات المالية المتشابهة ب2 حساب واحد مثل 
تجميع العمليات النقدية 4 ح/ الخزينة وتجميع عمليات المشتريات 4 ح/ المشتريات وتجميع عمليات 
قفا تآ لا 2 ك ا لمعا كا و هك امي تقل | لعا ت من دف ال اة أل دفن 
الأستاذ العام بترحيل الحسابات. 
مثال : المطلوب ترحيل العمليات السابقة 2 المثال رقم (۲) من دفتراليومية إلى الحسابات المختصة 
بدفترالأستاذ العام . 


منه اة له 
مبلغ بيان تاریخ مبلغ بیان تاریخ 
0,0۰۰ إلى ح/ راس الال ۷/۱ ۰ من ح/ ۷/0 
E‏ الد 7 ف ولاك ۲ الآثاث 71 
é4,‏ محصلة من ح/ البنك V/۲‏ 
رصید مرحل 
1٤ ۸/۱ ٤‏ 
رصید منقول 

م کا راش الال ۲٢‏ له 
مبلغ بيان تاریخ مبلغ بيان تاریخ 
0,۰ رکد می V/°‏ 0,۰ من ح/ الخزينة ۷/۱ 

0°, 0۰, 

0*۰ رصید منقول ۸/۱ 


مله 


مبلغ 


بيان 


آ ت 


بيان 


رصید مرحل 


1۸0 سفر 
حسابات الوکالات 


تاریخ 
۷/0 


تاریخ 
۷/۸ 


بيان 


رصید مرحل 


ح/ الأدوات الكتابية /ء 


٥/ ح/ الدائنون‎ 
تاریخ مبلغ‎ 
۰٠ V/- 
۲٠ 


بيان 


رصید مرحل 


بيان 


من ح/ الأدوات الكتابية 


رصید منقول 


الوحدةالرابعة 


دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


و و و و و و و و و و ص 


له 


تاریخ 


تاریخ 
۷/۸ 


۸/۱ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوكالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
منه ح/ البنكف /⁄1 له 
مبلغ بيان تاریخ مبلغ بيان تاریخ 
۰,۰ ال / ۷/1۰ 0۰۰ من ح/ م. الإعلان V/10‏ 


V/ ۰‏ 
Y۰,‏ 
17,0 
مبلغ بيان تاریخ مبلغ بيان تاریخ 
0۰۰ إلى ح/ البنك V/10‏ 0۰۰ رصید مرحل V/°‏ 
۲0۰۰ هه 0۰۰ 
مبلغ بيان تاریخ مبلغ بيان تاریخ 
٤‏ رصیيد مرحل ۰ V/7‏ 6,۰ من ح/ الخزينة V/۱۷‏ 
٤ ٤‏ رصید منقول ۸/۱ 
1,۰ 


= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 

اغد اد ن ا لرا و اتا اك ا 

اماا ت ا اة وا م ا و 
ميزان المراجعة آحد آدوات الرقابة على الحسابات» ويحتوي ميزان المراجعة على خانة يكتب فيها 
E RES a OLE E E RELL‏ ا 
ويجب أن يتساوى مجموع الأرصدة المدينة مع مجموع الأرصدة الدائنة › وآي خلاف بين المجموعين يدل 
ذلك على وجود خطاً 4 تسجيل الحسابات 4 دفتراليومية آو 4 ترحيل الحسابات من دفتراليومية 
العامة إلى دفترالأستاذ العام . 


= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفروسياحة حسابات الوكالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
وعليه توضیح نموذج ميزان المراجعة بالأرصدة ڪالاتى: 
ميزان المراجعة 2 / / ۲ھ 


الأرصدة 
انتته الحاب 
مدينة دائنة 
SANE DEK‏ 
x ×‏ الأراضي 
x x‏ المباني 
x x‏ الآثاث 
N‏ الآلات 
السيارات 
حسابات الخصوم وحقوق الملكية : 
a‏ رآس المال 
e‏ الدائنون 
x ×‏ أوراق الدقع 
x ×‏ القروض من البنوك 
خانات رداول : 
7 البضاعة بالمخزن 
0 المدينون 
E‏ أوراق القبض 
x ×‏ ا ك 
x x‏ البنك 
الصندوق 
2 حسابات المصروفات جميعها مدينة ٠‏ 
× انات الأيراذات جميغها اة 
x x x x x x‏ 


کک 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


مثال : ظهرت الآرصدة التالية ے2 شركة الفردوس للسياحة ے2 ٠٤١١۱/۱۲/۳۰‏ ه 
٠١‏ نقدية باليتك - ۷٠,٠۰۰‏ رس مال - ٠١,٠٠١‏ نقدية با خزينة = ٠٠,٠٠١‏ فقرض - 0۰۰۰ 
مصروف ايجار - TY‏ إيرادات خدمات - ۰ سیارات ۱۵,۰۰۰ أثاث ,5 الدائنون 2 


۰۰ المدينون > ٠‏ الآجور - ۰۰ مصروفات ڪهرياء ومياه 
المطلوب : إعداد ميزان المراجعة لشركة الفردوس كما یظهھر 2 ۰ هھ 


الخ 
ميزان المراجعة بتاريخ ٠٤١١/١١/۳۰‏ ه 


أرصدة مدينة آأرصدة دائنة اسم الحساب 
AE es‏ 
ES i‏ 
E Y0‏ 
e US‏ 
ET o‏ 
yess‏ ح/ إیرادات خدمات 
A‏ ا اشا ات 
10,۰۰۰ ح/ الآثاث 
E‏ الد اة 
1۰ ح/ المدينون 
ا ح/ مصروف الأجور والمرتبات 
E OR E 4‏ 
TT, ۰۰ TT, 0۰۰‏ 


E E SENDA A FANE EAS AEE 
لآنها تعد ے ختام السنة المالية وھی تتمٹل 2 ح/ المتاجرة و ح/ الأرباح والخسائر ويمڪن إعداد قاكمة‎ 
الل د من الا اا ق و وک‎ 


- ° 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


(۱) ح/ المتاجرة 
أحد الحسابات الختامية الذي يهدف إلى المقارنة والمقابلة بين قيمة المبيعات وتكافة هذه المبيعات لذلك 
RT A ER E OO N E OE E‏ 


ويمڪن تفدیم نموذج ح/ المتاجرة ڪالاتي : 


ح/ المتاجرة 
س فن ا ا 2 4> AMEYA‏ له 
س بیان ات بيان 
SAE AS IR ES‏ 
OR A E‏ نک مو کا 
E‏ إلى ح_/ رسوم جمركية على من ح/ بضاعة آخر المدة 


المشتريات 

kk f‏ إلى ح/ مصروفات نقل المشتريات 
٠٠ +++‏ إلى ح/ مصووفات تآمين على 
المشتريات 

ا ا ا و كاد ارا 

kk f‏ إلى ح/ مردودات المبيعات 

#+«٭ أ إلى ح/ الأآرباح والخسائر 

(( مجمل الربح )) ا 
وكما هو واضح من نموذج الحساب آنه يوضح مجمل الربح آي الربح المبدئي لنشاط المنشاأة. 


E 


٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


حسابات الوكالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 
و ر 
وهذا الحساب يمثل المرحلة الثانية من مراحل قياس آرباح المنشاة حیث يوضصح هذا الحساب 


صا2 الريح آو الخسارة وهو يشمل على جميع مصروفات المنشاة الآخرى وجميع إيراداتها 


نموذج لح/ الأرباح والخسائر 


عن السنة المنتهية 2 / / ١١٤١ه‏ 
مبلغ بيان مبلغ بيان 
مصروفات تسويقية : E‏ من ح/ المتاجرة (( مجمل الربح )) 
2K 2F 2F‏ 
إلى ح/ مصروفات الاعلان ا من ح/ إيرادات الاستثمارات 
2K 2f f‏ 
sk‏ إلى ح/ م. نقل المبيعات من ح/ أيراد إيجارات 
إلى ح/ م. إيجار المعارض 
مصروفات إدارية وتمويلية : 
إلى ح/ الرواتب والأجور 
2K f f‏ 
E‏ إلى ح/ م. الہاتف 
٠٠ ***‏ إلى ح/ م. الكهرباء والمياه 
E EE‏ 
2K 2f f‏ 
sk kk‏ إلى ح/ م. النظافة 
f f f‏ إلى ح/ الآدوات الكتابية 
kk‏ 1 
sk f f‏ صاے الریجح وڪ uu‏ ي 


¥= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


أولاً: الإيرادات 


إيرادات المبيعات x x xX‏ 
إيرادات خدمات السفر والسياحة × × »× 
عمولات دائنة Xx XxX X‏ 


إجمالى الإيرادات x x‏ 
المردودات والمسموحات x”)‏ × ( 


صاے الاإیرادات o.‏ × × 
افا 4ا روفاك“ 

( ارات رالا خر E‏ 

مزآيا العاملين 

تأمينات اجتماعية 0 


Xx XxX X م. إعلان‎ - 


x x xX م. هاتف‎ - 
x x xX -م. ڪهرباء ومياه‎ 

x x xX م. تأجیر سیارات‎ ¬ 

x x xX -م. صيانة‎ 

(× × × ( x x xX استهلاڪات‎ - 
xxxxX o. صا2 دخل الوكالة‎ 


AN 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


ن 

فال ا 
إليك الأرصدة المستخرجة من سجلات إحدى المنشآت عن السنة المنتهية 2 ٠۱٤١١۲/۱۲/۳۰‏ ه 

٠‏ بضاعة بالمخازن 1٥,۰۰۰0 - ۱/١‏ مشتريات ٠٠٠٠-‏ مردودات المبيعات 
مضروقات ل مرا کک عة رکا لر 
٠‏ رسوم جمركية على المشتريات - ۲٠٠,٠٠۰‏ مبيعات 

۰ مردودات مشتریات - ٤,1٦۰۰‏ مسموحات مبیعات 

٠‏ م. نقل المبيعات - ٤.٠٠٠١‏ م. إعلان - ۷.٠٠١‏ إيجار معارض 


۰ رواتب وآجور - ۵.۳۰۰ م. هاتف - 1.۷۰۰ م. ڪهرباء ومياه 


وقد قدرت بضاعة آخر المدة ۳١.٠٠١‏ بسعرالبيع و ۲٠.٠٠١‏ بسعر التكلفة . 
المطلوب : إعداد ح/ المتاجرة وح/ الأرباح والخسائر عن السنة المنتهية 2 ٠٤١١/۱۲/۳۰‏ ه 
ح/ المتاجرة 
عن السنة المنتهية 2 ٠٤١١۲/۱۲۳/۲۰‏ ه 


المبلغ البيان المبلغ البيان 


0,۰۰ إلى ح/ بضاعة ٠/١‏ ,0 من ح/ المبيعات 

° ,0( إلى ح/ المشتريات 0 مهن ح/ مردودات 
0 إلى ح/ م. نقل مشتريات TOs‏ المشتريات 

0۰ إلى ح/ عمولة وكلاء من ح/ بضاعة ۱١۲/۳١‏ 
1,0۰۰ الشراء 

E‏ إلى ح/ رسوم جمركية 


1,114,۰۰۰ إلى ح/ مردودات المبيعات 
إلى ح/ الأرباح والخسائر 
( مجمل الربح ) 

YA, VA 


VN 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
رح/ الأرباح والخسائر 


عن السنة المنتهية 2 ٠٤١١١/۱۲/۳۰‏ ه 


المبلغ ا المبلغ ان 
0,0۰۰ إلى ح/ م. نقل المبيعات 110,5 من ح/ المتاجرة 
RR‏ إلى ح/ مسمموحات 

۰ المبيعات 

V۰‏ إلى ح/ح: إعلان 

رو ا إلى ح/ إيجار المعارض 

0۰° إلى ح/ الرواتب والأجور 

10° إلى ح/ م. الہاتف 

٠ ٠‏ الى ح/ ڪهرباء ومياه 

إلى ح/ رآس المال 

104,۰۰۰ (( صا الربح )) 114,0۰۰ 


ومن الواضح آن الحسابات الختامية السابقة تناسب الوحدات الاقتصادية التي تزاول نشاطا تجاريا 
أو نشاطا صناعيا مع الأخذ 2 الاعتبار»ء المنشآت الصناعية تعد حسابا ثالتا هو ح/ التشغيل ويتم 
إعداده قبل ح/ المتاجرة و ح/ الأرباح والخسائر وهو يوضح تكلفة الإنتاج التام الجاهز للبيع آما 2 
وكالات السفر والسياحة فإن قائمة الدخل هي التي تتناسب مع مصروفات وإيرادات هذه الوكالات 
رغم أن بعض المنشآت التجارية والصناعية تعد هذه القائمة. 
وباستخدام الأرصدة السابقة 2 المثال السابق 2 إعداد قائمة الدخل فإنها تظهر ڪالاتي: 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


_— س کے 


اة الذخل فن السنة اة د 1١ى‏ 


Ve nos ف اغات‎ 

يطرح منها مردودات المبيعات ومسموحاتها 

E (tN ** +0 °°° )( 

ا ,0 


IE 


بضاعة 2 المخزن ٠/١‏ 0,۰۰ 

(Y0 1٥,٠۰٠١ المشتريات‎ + 

e ٠,٠٠١ )مردودات المشتريات‎ - ( 

+ مصروفات نقل المشتريات 0 

+ عمولة وكلاء الشراء 0۰۰, 

+ رسوم جمركية على المشتريات ا 

V0, ) ۲۵,۰۰۰( تكلفة اليضاعة المتاحة‎ 
VE TESS ELS 


مجمل الربح 

يطرح مصروفات التشغيل : 
مصروفات تسويقية : 

م . نقل المبيعات 0٥,0٠١‏ 

م . الإعلان ا 
ارا ارک 2 ۱1,0۰۰ 


مصروفات إدارية وتمويلية 


رواتب وآجور N‏ 
م. هاتف 0,۰۰ 


م. ڪهرباء ومياه 1° Ds‏ 


) 1۷,0۰۰ ( 


10° 
صا الريح 


NI 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة ا 

رابعاً : تصوير قائمة المركز المالي : 

قائمة المركز المالي هي بيان يوضح أصول المنشآة وكذلك مصادر التمويل التي تعتمد عليها 
المنشآة وأهمها رأس المال والقروض والدائنون ويلاحظ آنه 2 المنشاة الفردية يضاف صا الربح 
السنوي إلى رأس المال آو تطرح الخسارة من رأس المال » أما 4 شركات التضامن أو التوصية أو 
التوصية البسيطة فإن صا الربح يوزع على جميع الشركاء 4 الشركة . 
نموذج لقائمة المركز المالي " 


-V- 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


اللأصول الثابتة 
× × * سيارات سياحية Oê‏ 
Xx XxX Xx‏ ( -) الاستهلاكف السنوي r. Xx XxX Xx‏ رس 


(FX)‏ آلات كاتبة وحاسية المال 
E‏ ( -)الاستهلاك السنوي i‏ 
* 5% أآثاث العام 

x x -)الاستهلاك السنوي‎ ( ) × ×( 
أجهزة التكييف‎ x x X* 

E‏ ( -)الاستهلاك السنوي دائنون 
)**( الحاسب الآلي Es‏ 
e‏ ( -)الاستهلاك السنوي شرڪة 

x Xx Xx إجمالي الأصول الثابتة‎ x Xx Xx 
سول ف رة‎ )× ×( 

x x xX EE E: x x xX 
_____ نقدية بالبنك شركة‎ x XxX X 
مدینون‎ (x *-) 


Xx XX XxX‏ الفروع 


xX XxX XxX 
Xx XxX XxX 
Xx XxX XxX 
Xx XxX XxX 
Xx XxX XxX Xx XX XxX 
Xx XxX XxX 


ENE AEE E 
a e أل انات الح نة واا عة ر كا ان ن ا‎ 


کار تک ا الات كاف و اة ک5 هة خاس آل 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفروسياحة حسابات الوكالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
کے 
٠‏ آتاث - ۱١,٠٠١‏ أجهزة تكييف - ٩,٠٠٠١‏ نقدية 2 الخزينة 
٠‏ نقدية ے2 البنك - ۱۸.٥۰۰‏ مدینون - ۲٠,٠٠۰‏ الفروع 
تیال کک و اون کر کات ا رداون و ڪات الواخر 
۰۰۰ - دائنون شرکات الفنادق ۱۸۰,۰۰۰ . 
والمطلوب : إعداد قائمة المركز المالي لوكالة البیان بتاریخ ٠١١۲/۱۲/۳۰‏ ه . 


قائمة المركز المالي بتاريخ ٠٤١۲/۱۲/۲۰‏ ه 

أصول ثابتة 0e‏ رس المال 
e,‏ سیارات 
f,‏ آلات كڪاتبة 
3 آجهزة حاسب آلي 
N۰۰‏ آثاٿ 
a‏ أجهزة تڪييف 


V1,‏ نقدية بالبتك د ڪات لطن 
۸,0۰۰ و 0,۰۰ وک ت اوا کر 


TOs‏ الفروع ۰۰ A,‏ شرڪكات الفنادق 


VY, VY, 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


أسنلة وتمارين على الفصل الرابع 
الأستلة : 
السؤال الأول : ضع علامة ( ٠‏ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) آمام العبارة الخاطئة 5 
آ ‏ - المحاسبة هي العلم الذي يبحث ب4 كيفية تسجيل العمليات المالية واستخراج النتائج ( ) 


و العامة فف ا تات اة رن ها من الشات C3‏ 
ج - الحسابات الشخصية هي حسابات الأفراد ولیس حسابات الشركات ) ) 
د - من الحسابات الحقيقة حسابات المصروفات وحسابات الإيرادات ) ) 
E LESAN a E EL AEE‏ 3 
و - يعتبرالآثاث والآلات والسيارات من الحسابات الاسمية ) ) 
ز - حسابات الإيرادات حسابات داتثما دائنة ) ) 
ح - يعتبر تسجيل العمليات 4 دفتر اليومية آولى مراحل الدورة المحاسبية وتصوير قائمة المركز 
المالي آخرها ) ) 


السؤال الثانى : ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة بما یلی : 
ا - تمثل أ صول المنشاة 8 


ا ا ۲ - الدىون التي على المنشأة ك 

ب - تمثل خصوم المنشأة : 

ار ١‏ الدئون ال عل الفا E‏ 

ن ااال ا 

EE زک‎ 

۳ - تساوي رآس المال ٤‏ - جميع الإجابات السابقة محتملة 

د ك وض قا ادحل : 
aE LAA AES = SNES‏ 
کب ل ا و 


- V0 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المحاسبي 
و کان يرادا ت د الو الات امقر > رال و هة ا تهات لقو 
ريال فان مجمل الربح يڪون : 
\A*,۰۰ — ۲ ۰,۰۰۰ — 1‏ 
٤ esos‏ - لا شئ مما ذڪر 


ز - مفهوم القيد المزدوج 4 دفتراليومية : 

. آن يتم إتثبات العملية المالية مرتين‎ - ١ 

کو ا ا نة کر من خا د طرف این أو الطوف الد اة 
۳ - آن يكون للعملية المالية طرف مدىن وطرف دائن متساويان 2 القيمة . 

لا شت فما گن . 


ح - إذا كان إجمالي الأصول 2 الميزانية ( قائمة المركز المالي ) ٠٠٠,٠٠١‏ ريال وإجمالي الخصوم 
٠,٠٠٠١‏ ريال فإن حقوق الملكية تساوي : 

e a 

٤ 1۰ — ۴۳‏ لا شئ مما ذڪر 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 
التمارين 

السؤال الأول : إليك العمليات التي تمت ب4 منشأة سلطان للخدمات السياحية خلال النصف الأول من 
شهر شعبان سنة ١١٤١ھ‏ 

لان غم انارق ران هال کان ۹ وال اوها کے شاب بلك اران 
باسم المنشاأة . 

ج ۸/۲ إشترى سيارة من صالة العواجي بمبلغ ٠٠.٠٠٠‏ ريال سددها بشيك . 

6 فیا لات می رطن ارا کا تخد و رال 

UN ES JN ES A N aaa RE 

2 ۸/۸/ بلغ قيمة إيرادات الخدمات التي قدمها للعملاء ۸٠٠٠‏ ريال حصلها نقدا . 

و دوا ت کد رال ا ا : 

شك ليرن الوات الخ: 

a e EEN O EE 

ا رال كمضررفات إغلان عن افا 
الرف ن اا ن اتات الا د اة اا و ا 
السؤال الثاني : إليك العمليات التي قامت بها وكالة البراق للسفر والسياحة خلال النصف الثاني من 
و 

۹/١١ 2‏ اشترت الوكالة ثلاث أجهزة تكييف سعر الجهاز ٠٠٠٠١‏ ريال سددها بشيك . 

ERNE AE‏ ا ت مات اکا موان 

2 ۹/۱۹ دفعت الوكالة مصروفات نقل لفوج سياحي ٥٠۰‏ ريال نقداً . 

فرت اوكا جا ناشت ال م ١‏ رتال هن درك امد ا كدرو هات 

۹/۲١ 2‏ سددت الوكالة بشيك إيجار المكان عن شهر شعبان ورمضان علما أن الإيجار الشهري 
۰ ريال 

۹/۲١ 2‏ بلغت قيمة الإيرادات مقابل الخدمات التي قدمتها للعملاء ۷٠٠١‏ ريال لم تحصل . 

ف کا 6١ران‏ كمض روفاك مفانة السیا رات ددا 

2 ۹/۲۸ سددت الوكالة مستحقات شركة المدينة للاكترونيات وذلك بشيك . 

2 ۹/۲۹ بلغت إيرادات الرحلات الداخلية التي حصلت نقداً ٠٠٠٠١‏ ريال . 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 

الملطلوب )١(:‏ إثبات العمليات السابقة 2 دفتراليومية . 

(۳) تصوير ح / إيرادات الخدمات › ح / الخزينة . 
السؤال الثالث : إليك الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى وكالات السفر والسياحة عن السنة المنتهية 
2 ۱۲/۲۰/٤ھ.‏ 

ENON ESS LSE SERS 

٠٠٠١‏ ريال عمولات محصلة مقابل الحجز - ٠٠١٠٠١‏ ريال إيرادات نقل سياحي 

٠‏ ريال مصروفات صيانة سيارات - ٠٠٠١‏ ريال مصاريف زيوت وتشحيم 

۰ ريال مصروفات ڪهرباء ومیاه - ٦۲۰۰‏ ريال مصروفات هاتف 

۰ ريال رواتب وآجور - ۲٠٠١‏ ريال مصروفات ضيافة 

۰ ريال آدوات كتابية - ۲۷۰۰ ريال مصروفات تجديد رخص السيارات 
REARS E SS bk‏ 


UL A OSE E E O 
ريال آجهزة حاسب آلي‎ ٠٠٠٠۰ - ريال آجهزة تكييف‎ ۰ 

۱۰ ريال آثاٿ - ٥٥۰۰۰‏ ريال سيارات سياحية 

۰ ايراد رحلات داخلية - ۳۸٠۰۰‏ ريال آيراد رحلات خارجية 

ن لات ا مال االو ت :که ال دات 

۰ ریال آجور رواتب ‏ ۱۳۰۰۰ ريال مزآیا للعاملین 

۰ ريال مصروفات ڪهرباء ومیاه - 1۰۰۰ ريال مصروفات هاتف 

٠۰‏ ريال مصروفات رحلات لشركات الطيران والبواخر 

۰ ريال رأس المال 


( للمراجعة إجمالي أرصدة المدينة والأرصدة الدائنة ۲٠۷٠٠١‏ ) 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


کے 

السؤال الخامس : قدمت وكالة الزمان للسياحة الأرصدة التالية المستخرجة من دفاترها عن السنة 
المنتهية بج 
۰ھ 
۸۰ ریال سیارات  ۱٥۰۰۰‏ ريال أثاث 
۰ ريال آجهزة حاسب آلي = ۲٠٠٥۰۰‏ ريال مدينون للوڪالة 
٠٠‏ ريال نقدية بالخزينة - ٤٠٠٠٠‏ ريال نقدية بالبنك 
۰ ريال حساب الفروع ( مدينة ) - ۱۹٠١‏ ريال أدوات كتابية باقية 
۰ ريال رآس المال - ٠٠٠۰۰٠۰‏ ريال دائنون ( شركات الطيران ) 
أرباح العام ٠٠٠,۰٠١‏ ريال - ٠۹٠١‏ ريال مصروفات مستحقة لشركة الڪهرباء 
المطلوب : تصوير قائمة المركز المالي للوكالة عن السنة المنتهية 2 ١۳/١۱١/١١٤١ه‏ 

( للمراجعة : إجمالي جانبي الميزانية ۲۲۲۹۰۰ ريال ) 


۔- ۷۹ - 


٥‏ سفر 
حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


_— س کے 


الإجابة النموذجية للأسئلة والتمارين 


الوحدةالرابعة 


لخابة الأسلة :؛ 

إجابة السؤال الأول : ضع علامة (۷ ) آمام العبارة الضحيحة وعلامة ( *) آمام العبارة الخاطة : 
()(™ ) (ب)(*×) (ج)(×) (د)(×) 
(ھ)(” ) (و)(×) A‏ (>)(۷ ) 

إجابة السؤال الثاني : ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة : 
أ )۱١(-‏ ب -(۲) چ د=(٥۵)‏ 
ھ-(۳) و-(۲) ز-(۳) ح-¬(۲() 

التمارين 

إجابة السؤال الأول : 

E ا که الخاس‎ | E 
شخص معنوي‎ ٠ ح / البنك شخص معنوي | ح/رآس ال مال‎ e ۸/۱ 
ح / السيارات حقيقي ح / البنك شخص معنوي‎ E ۸/۲ 
ح / الأثاث حقيقي ح / الدائنون شخصي‎ 0۰۰ ۸/٤ 
ح / الخزينة حقيقي ح / البنك شخص معنوي‎ 9 ۸/٦ 
ح / الخزينة حقيقي ح / إيرادات اسمی‎ ۸۰ ۸/۸ 
ح / الآدوات حقيقي ح / الخزينة حقيقي‎ 0 ۸/۱۰ 
ح / الدائنون شخصي ح / البنك شخص معنوي‎ ۳٠ ۸/۱۱ 
ح / العملاء شخص ح / إيرادات انتمئ‎ 0° ۸/۱۲ 
ح / مصروفات اسمی ح / الخزينة حقيقي‎ ۲۰ ۸/10 


التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 


سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
إجابة السؤل الثاني : 

قيود اليومية 4 دفتروكالة البراق 

منه له البيان 2 e‏ التاريخ 

© 1 0» : 

IN | oe ۱ ZHÖĞPDZ dzb» 1 

اا ۲ ۲ 

۹/۱۸ ۱۲۰۱ ۳ (A ã dzb» 10۰ | 10° 
0١ إلى ح / إيرادات الخدمات‎ 

۹/۱14 ۰۲ ٤ éAËÈ šzzûOğ AŞÛN dzb» چ‎ 
۳ إلى ح / الخزينة‎ 0۰۰ 

Bgea/FêAêğDZ dzb» 0۰۰ 0۰۰‏ 0 ۰0 ۹/۲۱ 
إلى ح / الدائنون ( شركة 0۲ 

المديثة) 

VA 0۰° 1 cêj ŞÛ dzb ۰ ۰ 
۲ إلى ح / البنك‎ 

۹/6 ۰۳ ۷ GEH dZD» Ves | Ve 
0١ إلى ح / اإيرادات‎ 

AA e ۸ j FHÊG Û ŞÛ dzbe ۱0۰ 
۳ إلى ح / الخزينة‎ 10° 

0۰° من ح / الدائنون ( شركة المدينة ) o۲‏ ۲۹۰۱ ۹/۲۸ 
0۰۰ إلى ح / البنك ۲ 

٣ (A ã dzb» ۱۰0‏ ۲۰0 ۹/۲۹ 
1۰0 إلى ح / إيرادات خدمات رحلات 0۱ 

0۷° 0۷۰ 


- ۸۱ - 


التخصص ٥‏ سفر 
سفروسياحة حسابات الوكالات 


الوحدةالرابعة 
دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 


ڪڪ ضضض ي ص 


منه ا 
البيان التاريخ _ المبلغ البيان التاريخ 
إلى ح / إيرادات 
0 ۹/۱۸ 0۰۰ واھ ن ۹/۱۹ 
الخدمات 
فوج 
o‏ إلى ح / إيرادات من ح / مصروفات 
۹/۲4 10۰۰ چ AA‏ 
9 رصید مرحل ۹/۲ 
۱۷۰ 
۷۰ 
۱0۰ 
رصید منقول 79 
( ح / إيرادات الخدمات ) 
منه 
e‏ رصید مرحل e‏ 10۰۰ من ح / الخزينة ۹/۱۸ 
V۰‏ من ح / العملاء ۹/4 
os‏ من ح / الخزينة ۹/۹ 
Ye TEs‏ 
O‏ رصید منقول 0 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


إجابة السؤال الثالث : 
قائمة الدخل عن السنة المنتهية 2 ١١/۱۲/١١١٤٠١ه‏ 


ولا الإيرادات : 

إيرادات رحلات داخلية Vs‏ 

إيرادات رحلات خارجية ES‏ 

a, A aS E 

إيرادات نقل سياحي 10,۰۰ 

إجمالي الإيرادات ,00 

تانيا : المصروطفات : 

رواتب وآجور E‏ 

م . صيانة سيارات 0۰° 

م . زيوت وتشحیم e‏ 

م . ڪهرياء ومياه 00° 

م . هاتف Yea‏ 

م . ضيافة 1 

آدوات كتابية ۰۰ 

مصروفات . تښدید. ‏ رخص | ۲۷۰۰ 

السيارات ( 0۹4۰۰ ) 
11۰° 

صا4 دخل الوكالة 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات دراسة نمهيدية للنظام المجاسبي 


چ ڪڪ 


إجابة السؤال الرابع : 


ميزان المراجعة 
أرصدة مدينة آأرصدة دائنة اسم الحساب 
0,۰ ح / آجهزة تكييف 
0,۰۰ ح / آجهزة حاسب آلي 
EE‏ ج7 اتاق 
ON‏ ح / سيارات سياحية 
۱۹,0۰۰ ح / إيرادات رحلات داخلية 
YA,0 ۰°‏ ح / إيرادات رحلات خارجية 
۷.0۰ ح / عمولات دائنة مقابل الحجز 
e‏ ح / الدائنون 
e‏ ح / آجور ورواتب 
a‏ ح / مزأيا العاملين 
0۰۰ ح / مصروفات ڪهرياء ومياه 
ا ح / مصروفات هاتف 
AS‏ ح / مصروفات رحلات شركات الطيران والبواخر 
VY,0۰۰‏ ح / رآس المال 
PV, V0‏ 
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التخصص ٥‏ سفر الوحدةالرابعة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي 
إجابة السؤال الخامس : 
قاتمة المركز المالى لوكالة الزمان بتاریخ ۰ هھ 


آصول ثابتة AVA‏ رس المال 
10,۰ أثاث e‏ + أرباح العام 
RO‏ ا 
ES‏ أجهزة حاسب آلى 0V‏ 
أصول متداولة خصوم متداولة 
40° مدینون Noes‏ دائنون 
0۰۰ نقدية بالخزينة 
O‏ نقدية بالينك SS‏ مصروفات مستحقة 
0 حساب الفروع لشركڪة الڪهرباء 
۹۰۰ آدوات كتابية باقية 
1۰۹۹۰۰ إجمالى الأصول 
الا 
ARE ARES‏ 


N 


حسابات الوكالات 


2 وكالات السفر والسياحة 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— کے 


الچدارة : يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة /٠٠١١‏ 

e a E A a OSA a Oa 
. إثبات تكوين رأس مال 2 وكالات السفر ذات المشروع الفردي‎ - ١ 
إثبات تكوين رآس مال 2 وكالات السفر المتخذة شركة تضامنية أو توصية بسيطة.‎ - ۲ 
کی الکو‎ E N E e 

مستوی أداء : يجب أن يستوعب الطالب هذه الوحدة بدقة . 

الوفت المتوقع : تحتاج هذه الوحدة إلى ست ساعات . 

الوسائل المساعدة : یجب على الطالب ے2 هذه الوحدة استیعاب تعلیمات وشرح المدرب . 

متطلبات الجدارة : 


( بض غل الطاب استبعات الدرانة الههيدية السادق هارا ك اليخةة الساهة: 
۲ - تحتاج إلى متابعة الطالب لأجزاء هذه الوحدة واستيعابها كاملة . 


- ۸٦ ۔-‎ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


کے 
مقدمة 

تم تناول دراسة تمهيدية للنظام المحاسبي ب4 الوحدة السابقة ولا شك أن هذه الدراسة إنما وضعت 
تساعد المتدرب بصفة مبدئية على الإلمام بمقومات النظام المحاسبي وكذلك إجراءات التسجيل ك 
الدفاتر سواء دفتراليومية أو دفترالأستاذ ويلاحظ آن ما تقدم من شرح كان معتمدا على الطريقة 
الأيطالية والتي تعتمد على دفتر يومية واحد ودفترآستاذ واحد وهو ما يناسب حسابات وكالات السفر 
والسياحة . ولكي يزداد المتدرب خبرة محاسبية فقد تناولت الوحدة التدريبية الثانية ( الفصل الثاني ) 
E N E E il‏ ات 
تطبيق النظام المحاسبي 24 هذه الوكالات سواء كانت وكالات تتخذ شكل مشروعات فردية آي 
کک کک کل ی کات ا فی ا و کا 
للسفر والسياحة كمجال للاستثمار على أن توزع عليهم الأرباح المحققة آخر العام بنسب يتفقون عليها . 
وقد تم مراعاة التدرج 2 صعوبة الأمثلة آو التمارين 2 هذه الوحدة لكي يتم الارتقاء بالمستوى العلمي 
للمتدرب ومن ثم وجب على الطالب الإلمام التام بجميع الأمثلة أو التمارين › آي أن تكون درجة الجدارة 
ومستوى الآداء 1٠٠١‏ » وهذه الوحدة تحتاج إلى ست ساعات تدريبية » على آنه بعد اڪتمال هذه 
a E E ea ae‏ 
١‏ - إتبات تكوين رآس المال 2 الوكالات المتخذة شكل منشاة فذردية . 
۲ - إثبات تكوين رآس المال 2 الوكالات المتخذة شكل شركات أشخاص . 
۳ - تصوير الميزانية الافتتاحية للوكالة بعد التكوين . 
أولا : تكوين رأس المال ب2 الوكالات المتخذة شكل مشروع فردي : 

2 
مقال ١‏ : قزر راهيم خاد مزاول تقاط الس فر و اليا خةفانشا وكالة سياحة براس هال قذرة 
٠‏ ريال آدرج منها ٠٠.٠٠١‏ ريال ك الخزينة والباقي فتح حساب جاري ك البتنك السعودي 
البريطاني وذلك ے2 أول محرم ١١١٠ھ‏ . 
المطلوب : إثبات تكوين رآس المال 4 وكالة إبراهيم خالد . 


- A۷ ۔-‎ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


ر 
الختل 
قيود اليومية 
منه له البيان التاريخ 
من مذڪورين ۱ ھھھ 
۰,۰۰ ح / الخزينة 
E‏ ح / البنك 
e‏ ا 7 ا 
إثبات تكوين رأس المال جزء نقداً والباقي ك 
الك 


ب - تكوين رأس المال ببعض الأصول : 
کا ل کی ن مه ا 
كخ Rel SUS EA EEE O A‏ 


الممتلكات . 
مثال ۲ : بدا مصطفى الرافعى نشاطه السياحى بالآأصول التالية ڪرآس مال له ٤٥۰٠۰۰‏ مبانى - 
٠٠۰‏ آثاث = ٥٠,٠٠۰‏ سيارات - ٠٠,٠٠١‏ نقدية بالخزينة وذلك ے آول شهر رجب ۲٩٤۱ھ‏ . 


قيود اليومية 
منه له البيان رقم صفحة الأستاذ التاريخ 
من مذڪورين ۷/۱/ 
ET‏ ح / المباني ۰ ۲ھ 
10,۰۰ اتات ۱۱ 
0۰,0۰۰ ح / السيارات ۱۲ 
0 ح / الخزينة ۱۳ 
,۰ إلى ح / راس المال ٤‏ 
تكوين رأس المال ببعض الأصول 


- AA - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


الميزانية الافتاحية 
2 ۱۲۲/۷/۱ھ 


آصول خصوم 
أصول تابتة 0,0 رس المال 
0,۰۰ مباني 
10 أثشاث 
0 سیارات 
أصول متداولة 
۲ نقدية بالخزينة 
,° 
05,0 


ثانياً + قكوين راس الال 2 وكالة السفر المقخذة شكل شركات التوصية البسيطة . 
قد يتفق عدة آشخاص على إنشاء شركة للسياحة يقدم ڪل منهم حصة بے رآس المال قد تڪون 
کا آ رعا آي آن ههآ جه ركا عضن الأ سول آل تاج الف ركة مادا لحه زامن 
لقال ادا قد أخة اشر كام بم الأضرل هلي الق ركا بيه هة هذه الأضول وذلك لغارة 
EEN NSA SA NG ONL ESE‏ 
AES A E UN a aa aA ES‏ 
مثال ۲ :بے آول شهر شعبان ١١١٠ه‏ اتفق محمد وحامد وحمود على تكوين شركة الفرقان للسياحة 
برس مال قدره ٠٠٠,٠٠١‏ ريال يوزع بين الشركاء بالتساوي وقد تم تنفيذ الاتفاق كالاآتي: 
2 الشرنك مجم مد ادخ ےرا نن اال تسف فد ورانا وع کے ات اشر 
بالبنك 
- 2 ۸/1 قام الشريك حامد بسداد حصة ببعض الأصول كالاتي : 
۰ آجهزة حاسب آلي = ۲٥۰۰۰‏ سیاره - ٥۰۰۰‏ آثاٿث . 
۸/٠١ 4 -‏ قام الشريك حمود بسداد حصة كالاتي: 


7 چیو تک کے اک ۹ ا روک و قا 


N= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعحالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


کے 
المطلوب : )١(‏ إثبات اتفاق الشركاء وسداد رأس المال 
(۳) تصوير الميزانية الافتتاحية للشركة كما تظهر 2 ١٠/۲/۸١١٤٠١ه‏ 
يجب تحديد حصة كل شريك ب راس المال ڪالآتي: 
حخضة کل شزیك ۱۵۹۰۰2 ۴۶ < ۵٠۰‏ ريال لآنها يالشناوئ. 


N 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— س کے 


0۰۰۰ 


0۰۰۰ 


0۰۰۰ 


Cı 


من مذدڪورين 
ح / الخزينة 
Ö8 dz‏ 
إلى ح / رآس مال محمد 
و و 
Eg EEE‏ 
من مذدڪورين 
ح / آجهزة الحاسب 
ح / السيارات 
ح / الأثاث 
إلى ح / رآس مال حامد 
فعا اواك ا خت ا ی 
الأصول 
من مذدڪورين 
ح / آجهزة التكييف 
ح / السيارات 
ح / الخزينة 
إلى ح / رآس مال حمود 
اا ا ك خی هت کک وان 


لمال ببعض الأصول ونقدية 


= 


التاريخ 


\ETT/A/Y 


هھ 


EYT/۸/٠ 


هھ 


/۸N/۱۰ 


۲ هھ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— کے 


آصول خصوم 
أصول ثابتة رآس المال 
e‏ آثاتث 0۰,۰۰ الشريك محمد 
NETE‏ سیارات 0۰,۰۰ الشريك حامد 
ETE‏ آجهزة تڪييف 0۰,۰۰ الشريك حمود 
0,۰ آجهزة حاسب 
10 إجمالي حقوق الملكية 
آصول متداولة 
0 نقدية بالبنك 
PY.‏ فة اة 
10٥ 10٥‏ 


ج - سداد آحد الشركاء حصة بميزانية مشروعه الفردي : 
إذا قاح أحد الشركاء بسداد حصة ببعض الأصول والخصوم كما لو كان هذا الشريك يملك 
روا فود وا راه أن دم ا كدرل وهو ا ا لقره داد ا وا ان كو ا 
أحد الاحتمالات الثلاث: 
أ - إذا كان الفرق بين الأصول المقدمة والخصوم المقدمة يعادل حصة الشريك ب4 رآس المال ففي 
2 
با إا كان القرق بين الأول القدفة والخضصوم ألحقدمة آأكبز من خحصة بك ران الال قالقاعدة 
LSS OSES GAAS E aa EEE‏ 
Hao EN E E UN AES A‏ 
ج - أن يكون الفرق بين الأصول والخصوم المقدمة أقل من حصة الشريك 2 رأس المال فالقاعدة العامة 
أن يقوم الشريك سداد الجر وإذا اتقق الشركاء على غير ذلك اغتب ر ةا الخجز مقابل شهرة 
لحل ال تظمر ضهن صل اترك الجدند 


2 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


مثال ٤‏ :2 آول محرم ۲١٤۱ھ‏ اتفق ڪل من آ »> ب »چ على تكوين شركة تضامن باسم شركڪة 
الارن 2 م اک ر ا فو ا کا 
Y/‏ /1“« وقد قام الشرڪاء بسداد حصصھم ے رآس امال اتی : 


٠/١ 4‏ قام الشريك ( ب ) بسداد حصة ب4 رأس المال كالآتي: 


٠,٠١‏ سيارة - ٠٠٠١‏ أثاث - ٠٤٠٠٠١‏ آجهزة تكييف »› وسدد E E‏ الشركة 


التاريخ ڪالآتي: 

AA V0 مباني‎ 10۰ 
آثاث‎ 0 

A0۰۰‏ ا A0۰‏ دائنون 

۷0۰° مون 10۰ أوراق دفع 

10 نقدية بالبنك 

۸ نقدية بالخزينة 

V0 ۰0۰*۰ V0 ۰۰*۰ 


وقد اتفق الشركاء على أن الأصول المقدمة من الشريك ( ب ) تقبلها الشركة الجديدة بقيمتها كما 
هي دون تعديل » آما الأصول المقدمة من الشريك ( ج ) فيتم تعديلها كالآتي : 

٠‏ المباني - ٠٠٠١‏ الأثاث - ٠١٠٠١‏ السيارة ويحصل الشريك ( ج ) لحسابه الخاص على النقدية 
الخ 

المطلوب ٠:‏ - إثبات تنفيذ الاتفاق ك دفتراليومية . 


2= 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعحالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


کے 
ال 


SA* ° ۲ 
Xx Y0, ۰0۰ = ( الشريك( ا‎ 
° 
e eek الشريك (ب)‎ 
° 
Yess = ۱ Xx 10۰,۰۰ = ) الشريك ( ج‎ 
° 


س 


مله 


Y۰ 


g۰ 


۰۰۰ 


۰۰۰ 


۷0۰° 


له 


SAN <° 


SAN <° 


Y۰ 


10۰۰ 


٥‏ سفر 


الوحدة الخامسة 


حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


قيود اليومية ب4 شركة الغفران 


من مذڪورين 
ح / الخزينة 
Ö8 dz‏ 
إلى ح / راس مال ( ا ) 
سداد الشريك ( أ ) حصة النصف نقدا والنصف 
من مذڪورين 
ح / السيارات 
ح / الأثاث 
ح / آجهزة التكييف 
ح / الخزينة 
إلى ح / رآس مال ( ب ) 
سداد الشريك ( ب ) حصة 4 رأس المال 
بالأصول والنقدية . 
من مذڪورين 
E‏ 
ح / الأثاث 
ح / السيارات 
ح / المدينون 
ح / نقدية بالبنك 
إلى مذكورين 
ح / رس مال ( ج ) 
ح / الدائنون 
ح / أوراق الدفع 
يدم 
سداد الشريك ( ج ) حصة 4 رأس المال ببعض 
الأصول والخصوم 


LS 


0١ 


0١ 


o۲ 


0 


+ 


الغاريخ 


aA /۱1/۲۳ 


0ھ 


۸ھ 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 

سفر وسياحة حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
أ - تم حساب قيمة الاحتياطي العام كالاتي: 
إجالى الأضول المقدمة من ارىك 7 erte Tore Vo o o $ 55 5 o‏ 
ريال 
إجمالي الخصوم ورآس المال كما هو متفق عليه = ۰° ON*°°* = 11۰۰۰ + (A ۰° + V۰‏ 
إذن قيمة الاحتياطي العام = ۸٠٠١ = 0۸۰۰۰ - 11٠۰٠٠١‏ ريال 
ب = لم تنتقل النقدية 2 الخزينة ( ۸٠٠١‏ ريال ) إلى الشركة الجديدة لأن الشريك ( ج ) اتفق على 


الحصول عليها لنفسه . 
الوا اف اة اترك اران 
بتاریخ ۲/۱/۱٩۲١٤۱ھ‏ 
آصول جوم 
ee‏ أ ثاىتة رس المال 
ee‏ ا EA eis‏ الشريك (آ) 
e‏ شارا فت °** EAN,‏ الشريك ( ب ) 
f‏ أثاث Eas‏ الشريك ( ج ) 
آجهزة تكييف ۱۲ 
۷0۰° أصول متداولة N‏ احتياطي عام 
0,0% مدینون خصوم متداولة 
PY‏ نقدية بالبنك A.0۰۰‏ دائنون 
IV‏ فة فالخ 10° آوراق الدفع 
10,0۰ 


NS 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


کے 
ملاحظة هامة : 
افق اترك عى انا رك فان روه م و ته فة ادان تات 
الشهر كأن يسدد الشركاء حصصهم على آقساط آو يتم تنفيذ الاتفاق بعد عدة آشهر 2 هذه الحالة 
يتم توسيط ( ح ) حصص الشركاء فيجعل مدىنا بقيمة حصص الشركاء ويجعل دائن 2 حالة سداد 
الشريك حصة كالاتي: 
(۱) من مذڪورين (۳) وعند سداد الشريك كحصته 
# # ح / حصة الشريك آ ١/١١‏ 0/۱ 
# # ح / حصة الشريك ب من مذڪورين 
# # ح / الخزينة 
إل شد ورین # # ح / البنك 
# # ح / رآس مال ا # # إلى ح / حصة الشريك اأ 
a‏ واو اتو هن و و 


اتفاق الشركاء على تكوين شركة تضامن 


== 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


سفر وسياحة حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
أسنلة وتمارين على الفصل الخامس 


الأستلة : 
السؤال الأول : ضع علامة (⁄ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( *) أمام العبارة ا 


ا كن قد ا بالا ال اتا رة ق اوها ) ( 
و ف ن واا ار ماد اک ر ی اال رة اف 
الشركاء 3 
AE Î A NF‏ ( ) 
ادها وفکه تت ع حف رن هان ان لزا ا كن ا جل وهار 
ال ا )© ) 
ه - إذا قل ما دفعه الشريك عن حصة ب رآس المال فإن هذا العجز يعالج كاحتياطي عام ب4 
a. E E‏ 
ق ع لرك بخن ا لضو و خضو داد حرا اال كان ارو ها غاد 
ن اال اى قم )© ) 


السؤال الثاني : ضع داثرة حول الإجابة الصحيحة 2 الأسثلة التالية : 
| - رآس مال الشركة يتڪون من ET‏ 
آ - حصص الشركاء التي سددت فقط . 
ب - حصص الشرڪاء سواء سددت آم لم تسدد . 
ج ¬ لا شئ مما سبق ذكره . 
۲ - إذا قدم آحد الشركاء ميزانية مشروعه الفردي كحصة 4 رآس مال شركة فإن رآس ماله 


أ - قيمة الأصول المقدمة . 

ب - قيمة رأس المال الظاهر 2 الميزانية . 

ج - الفرق بين الأصول المقدمة والخصوم المقدمة . 

د - لا شئ مما سبق ذڪره . 
٣‏ - إذا قدم أحد الشركاء أصول مشروعه الفردي ۸٠0٠٠١‏ وكانت الخصوم ٠٠٠٠١‏ فإن رأس المال 
لہذا الشريك هو a‏ 


NN 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات المحالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
ر 
ا = 1,۰ ب = ۸0,۰۰۰ es‏ 
٤‏ - إذا قدم أحد الشركاء أصولا قيمتها ٠٠٠.٠٠١‏ ريال وخصوماً قدرها ٠٠.٠٠۰‏ وكانت حصة 2 
اال ٠.٠٠٠‏ فإن الإحتياطي العام هو 0 
oo oes — 1‏ ب = E IG ٣٠۰,۰۰۰‏ د - لا شئ مما سبق ذڪره 
۵ - شهرة المحل تظهر 2 دفاتر الشركة الجديدة 2 حالة : 
0 
ار را وخا وا هة وكاو رة من الت اقل م د 
ای امال 
cS‏ 
SA ES 3‏ 


N 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


ر 

التمارين 
التمرين الأول: 
أول صفر اتفق كل من صالح وعبدالله على تكوين شركة للسياحة والسفر برس مال ۸٠.٠٠٠‏ 
ريال مناصفة بينهما وقد قدم الشريك صالح حصة ك رأس الال نصف نقداً والباقي بشيك آما الشريك 
عبدالله فقد سدد حصة بے رأس المال كالآتي : 
٠‏ سيارة - ٠٠٠١‏ آثاث - ٠١٠٠١‏ آجهزة حاسب آلي وقبل الشركاء الأصول بقيمتها الظاهرة . 
E E E E E‏ 


تقر ا اة الهو د هان .: 


التمرين الثاني : 

تكونت ك آول ربيع الثاني ١١١١ه‏ شركة توصية بسيطة من عادل وحامد ونبيل ( على آن 
يكون الشريك الموصي ) وآن يسدد الشركاء حصتهم ب4 رآس المال وقدره ٠٠٠,٠٠١‏ ريال مقسم بينهم 
بنسبة ۲ / ٠ / ١‏ على التوالي مع الاتفاق على الآتي : 

. ب أول رييع الثاني يسدد عادل ونبيل نصف حصتهم نقدا‎ - ١ 

۲ - ے آول جمادی الأولى يسدد E E E‏ 

۲ - ك آول جمادى الثانية يسدد عادل ونبيل باقي حصصهم بشيك . 

. ب آول رجب يسدد حامد باقي حصة بشيك‎ - ٤ 
. وقد تم الاتفاق‎ 
. إثبات قيود اليومية للعمليات السابقة‎ - ٠: الملطلوب‎ 

1 - تصوير الميزانية الافتتاحية عقب إتمام السداد . 

التمرين الثالث : 

أراد خالد صاحب وكالة السعادة أن يتوسع ب2 أعمال السياحة والسفر فقرر الدخول 2 شركة 
تضامن مع عمرو والصديق › وقد كانت ميزانية الوكالة 2 ۲/۹/۲۰٩٤١ه‏ كڪالآتي “ 


aî ( (FDÛĞtë ê Rè: dkkÃê) ( ox@î Aî Ûî Ãã ÃĞy ÃA Z @Ãê- #Ğãn KB. ã° 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


سفر وسياحة حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
کے 
10,۰۰۰ مباني 0,۰۰ رس المال 
10 أثاث 
A0۰۰‏ سيارة 
ا مدینون 0۰ 0( دائنون 
۱٦‏ ف 
0,۰۰ 0,۰ 


۰ مبانی - ۵۰۰۰ أثاٿ - ٠٠٠٠١‏ السيارة 
فإذا علمت أن رآس مال الشركة on sas‏ ريال مقسمة بنسبة ۲ / ١ / ١‏ وقد اعتبرأن الشريك خالد 


أما الشريك عمرو فقد قدم بعض الأصول ٠٠٠٠١‏ أجهزة حاسب و ٠٠٠٠‏ أثاث وسدد باقي حصة 2 
المطلوب ٠٠:‏ - إثبات الاتفاق بقيود يومية 2 دفاتر الشركة الجديدة . 
۲ - تصوير الميزانية الافتتاحية للشركة بتاريخ ١/٠٠/١١١٤٠ه‏ . 


- ۱۰١ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— کے 


التمرين الرابع : 


OEE‏ ا 
الافتتاحية للشركة أصول متداولة O3‏ 
ارتڪب خلالہا عدة 0,۰ 
آخطاء - والمطلوب 10,۰۰ 
إعادة تصوير V1.۰‏ 
الميزانية مح حساب A۰۰‏ 


EE 
Ew, الشركة‎ 


» » ۷۰ 
AE‏ 
Ass‏ 
(O0‏ 
110۰۰ 
1۰۰۰ 
مدینون 
دائنون سیارات 
آوراق قبض آجهزة تكييف 
نقدية بالخزينة آوارق دفع 
نقدية بالبنك 


1,۰۰۰ 


NEE 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات المعحالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— سے 


الإجابة النموذجية لأسنلة التمارين 


الفصل الخامس 
الأستلة : 
إجابة السؤال الأول : ضع علامة ( ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (*) آمام العبارة الخاطة : 
وکر ¥ = (x) N‏ 
A (=‏ 
إجابة السؤال الثاني ؛ ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة : 
س ۲-(ج( ۳-(ج) 4-(ج) 0-(ج) 


- ۳ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


ٽڪ 
التمارين : 
إجابة السؤال الأول : 
دفاتر اليومية 
dirÖdeD»‏ ۱/ 
ح / الخزينة ۱ 
ح / البنك ۲ 
٠‏ | إلى ح / راس مال الشريك صالح ۳۱ 
2 ا لرك ا خا ااه هد 
والنصف بشيك 
من مذڪورين ۲ ۱١‏ / 
ح / السيارات ٤‏ ۲ 
ك ۵ 
ens‏ .. | ح/ أجهزة الحاسب الآلي ۲۲ 
2 إلى ح / رأس مال الشريك عبدالله 
e‏ داد ار عر الاه خن ون 
اشا 


Nes 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


سفر وسياحة حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر ا 
الميزانية الافتتاحية 
آصول خصوم 
آصول ثابتة رآس المال 
اا ٤‏ الشريك صالح 
٦‏ أثاث ٤‏ اركف عند له 
آجهزة حاسب آلي 
آصول متداولة ۸ 
نقدية بالبنك 
نقدية بالخزينة 
A۰,‏ 
A۸۰,‏ 
إجابة السؤال الثاني : 
أولاً قيود اليومية 
من مذڪورين 1/۱ 
,۰ ح / حصة الشريك عادل ۱ ۲ هھ 
ح / حصة الشريك حامد ۲ 
۳ اج الريك ل ۲ 
إلى المذكورين 
Nl aE‏ اراس فال الفريك غادل ۲۱ 
PA‏ ۲۲ 
د انال الكرك ل 
اتقق الشركاء على سداد حصضهم على 
0۰,۰ آقساط 
2 
ا /٤/۱‏ 
کون ١‏ ۲ھ 
o,‏ ح / حصة الشريك عادل ١‏ 


a OS 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


لتر وتاخ حسابات الوكالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
1۰,۰ سداد الشريكبن نصف حصصھما 2 رس 2 
لمال ۲ 
۲0,۰ من ح / الخزينة 0/۱/ 
إلى ح / حصة الشريك حامد ۲ھ 
,10 اا ا ت ت و 
10,۰ 


تابع قيود اليومية 


,۳0 من ح/ البنك 0 ا7/7 
إلى مذڪورين ھ 
۰,۰ ح / حصة الشريك عادل ۱ 
ح / حصة الشريك نبيل ۳ 
۲0,۰۰ سداد الشريكين باقي حصتهما بشيك 
من ح / البنك 0 
۱0,۰ اند عة اترك E/۷7/۱ ٠٠‏ 
حامد هھ 
10,۰۰ سداد الشريك حامد باقي حصة بشيك 


- ۱۹٦ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


_— کے 


اا اوا ا 


اصول خصوم 
۲ ااال 
۲ التروك غادل 
0*۰ نقدية بالبنك 0۰,۰۰۰ الشريك حامد 
نقدية بالخزينة الشريك نبيل 
A‏ 
e‏ 


إجابة السؤال الثالث : 
دفتر يومية 2 الشركة الجديدة 


من مذڪورين ۱٤ھ‏ 
es‏ ح / المباني 
0۰۰۰ ح / الآأثاث 
es‏ ح / السيارات 
Ss‏ ح / المدينون 
e es‏ 
es‏ ح / شهرة المحل 
إلى مذڪورين 
| راس هال ارك اله 
0,۰ ح / الدائنون 
سداد الشريك خالد حصة ے2 رأس المال ۱ھ 


- 1۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 


ا س 
کے 
من مذڪورين 
ح / الآأثاث 
10 ح / أجهزة الحاسب الآلي 
e‏ ح / البنك 
e‏ إلى ح / رآس مال الشريك عمرو 
E. BS E Aa.) Toe‏ ۱ھ 
المال 
من ح / البنك 
إلى ح / رآس مال الشريك الصديق 
A A E a E‏ 
Y0,‏ 


- 1۰۸ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 


ثانياً : الميزانية الافتتاحية 


ا صول خصوم 


E‏ آقاث 0۰,۰۰ الشريك خالد 


e‏ ا ,0 الشريك عمرو 


0۰۰ آجهزة حاسب آلي 10,۰۰۰ الشريك صديق 
۵ شهرة المحل 00۰ 

أصول متداولة خصوم متداولة 
0۰۰ مدینون 5 0( 


EA.‏ اڭ 


00,۰۰۰ 
00,۰۰ 


Oh 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة الخامسة 
سفر وسياحة حسابات الوکالات المعالجة المحاسبة لتكوين رأس مال في وكالات السفر والسياحة 
إجابة السوال الرابع: 
الميزانية الافتتاحية بعد التعديل 


أصول ثابتة TA‏ رس المال 
Y۰‏ مباني 
Ve‏ آثاٿث 
Ye o‏ سیارات 
10,۰۰ آجهزة تكييف 

آصول متداولة خصوم متداولة 
0۰۰۰ مدینون ۰° A,‏ داگنون 
5 أوراق قبض a‏ قرض من البنك 
A۰‏ نقدية بالبنك V1.۰‏ آوراق دفع 
1,0۰۰ نقدية بالخزينة 
,10 1,۰ 


- ۱۱۰ - 


4. 


حفظ الملفات الما 


لية 


em 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


_— س کے 


الجدارة: يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة ٠٠١‏ / 

2 E NSE SS AES UE OY 
. حفظ ملفات شركات الطيران لسهولة الرجوع إليها‎ - ۲ 
. تلقى تسويات شركات الطيران مع إجراء التسويات البنكية‎ - ٣ 
. مستوی الاداء يجب أن يستوعب الطالب هذه الوحدة كاملة‎ 
. الوقت المتوفع للقدریب : ۲ ساعات حد آدنى‎ 
. الوسائل المساعدة : استخدام النمادج المرفقة ومراجعة بياناتها مح المدرب‎ 
: متطلبات الجدارة‎ 
-محاولة استیعاب كافة المصطلحات الإنجليزية 2 النماذج‎ ۱ 


۲ -التدریب على استيفاء النماذج 
۳ - محاولة الاستفادة من بعض العاملين 2 وكالات السفر والسياحة : 


- ۱۱۱ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ 
المبحث الأول : حفظ كوبونات تذاكر 

يعتبر حفظ كوبونات تذاكر السفر من الأمور الهامة التي يجب على وكالة السفر والسياحة 
إعطاؤها أهمية خاصة وذلك للرجوع إليها وقت الحاجة. 
وتمر عملية حفظ كوبونات تذاكر السفر بثلاث مراحل على درجة كبيرة من الأهمية وهن المراحل 
هي : 
- مرحلة الاستلام : 

حيث يستلم الموظف المسؤول تذاكر السفر من شركات الطيران » وجرت العادة على وضع ڪل 

دک دوق مغل ٠‏ وه آلا كو ا خد فشكل شيط لوبقو ها الوت 
بحفظ هذه التذاكر 2 خزانة خاصة نظرا لآهميتها . 
به کک ارت واا 

RTO E CO E 
ماكينة الطباعة التي تقوم بطبع التذاكر وفقاً للبيانات المدرجة ب4 جهاز الحاسب الآلي » آما بالنسبة‎ 
للتذاكر التي تعد يدويا فيقوم موظف الحجز بختمها عن طريق ماكينة خاصة . ثم يقوم موظف‎ 
: الجر فة النذ اك ر الم ارين‎ 
کے‎ 

عندما يقوم موظف الحجز ببيع تذاكر السفر للعملاء فإن ڪل تذڪرة تحتوي على ٦‏ ڪوبونات 
تستخدم حسب خط سير العميل ويظل 2 التذڪرة عدد ۲ ڪوبون ڪالاآتي: 

كوبون آخضر اللون وهذا يستخدم للمحاسبة مع شركات الطيران . 

كوبون آحمر اللون وهذا يحفظ 4 وكالة السفر . 
ن ا کی وک و کی ا کر ا 
على الموظف المسؤول بحفظ كوبونات التذاكر القيام بالآتي : 
|١‏ - تخصيص ملف خاص لكل شركة طيران يحفظ فيه كوبونات تذاكر السفر الخاص بهذه 
اأش وك 
کے کو ا د ا وک اران ج اتر الل دوا گن 


NYT 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ سے 
فوائد حفظ كوبونات تذاكڪر السقر : 
١‏ -محاسبة شركات الطيران على قيمة التذاكر التي تم بيعها وسداد المستحق لشركة الطيران . 
۲ -حساب العمولة المستحقة لوكالة السفر والسياحة والتي تستحق على القيمة الأساسية لتذكرة 
لماشو 
۲ - الرجوع إلى كوبون تذكرة السفر عند تسوية حسابات الوكالة مع شركة الطيران مع إعداد 
مذكرة وكالة مدينة آو مذكرة وكالة دائنة حسب أسباب التسوية . 
٤‏ - استخدام كوبون تذكرة السفر للمراجعة الحسابية من قبل مراجع الحسابات 2 الإدارة العامة 
اة ا لفو والساخة: 


- ۱۳ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


کے 
المبجث الثاني : ملضات شركات الطبران 

نظا انادف ال فف ن و كال لفن و اله اة ومن كات الطران ات لذ اه 
EE E EO OTE I SO E E NT OE EEE‏ 
التعامل مع هذه الشركات . لذلك تتمثل ملفات شركات الطيران ج2 الملفات التالية : 

ماک کا امار الفا کر اکل رک ران 

E ENE EV AO ENG SENDS 
الطيران تاهاو تخد اق با ركد لك بات الكرة احق ركا المتوو اة‎ 
: ملفات خاصة بالتسويات المالية‎ - ۲ 

N EAA EE Ea E A 
للأطفال علماً بأن المفروض احتساب التذاكر للشباب » ب4 هذه الحالة تقوم شركة الطيران بحساب‎ 
او و کک ا‎ 
ا ا‎ 
الت كرة م عاد دروكا نة‎ 
: کا ف اة د عق ال ن‎ 

يتم تجديد العقد المبرم بين شركات الطيران ووكالات السفر والسياحة ولاشك آن التجديد 
الذي يتم كل فترة زمنية يجب أن تحتفظ به وكالة السفر لأآن هذا العقد هو تصريح من شركة 
انرا ركا وسار فكو رايخب ف عفر د الد فر اة اتشران ااه 
لإصدار تذاكر سفرها » ويجب حفظ عقود التجديد لشركات الطيران حسب الحروف الأبجدية 
لشركات الطيران وذلك لسهولة الرجوع إليها . 
٤‏ -ملفات تجديد عقود ضمانات البنك : 

كل سنة آو كل فترة يتم تجديد عقود الضمانات الصادرة من البنك لشركات الطيران › 
ا ا ل وا ا و ا 
الضمانات تقوم وكالة السفر بتوريد المتحصلات من بيع تذاكر السفر الخاصة بشركة الطيران إلى 


NYE 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


کے 

۵ -ملفات خاصة بالمعاملات الإدارية : 

بعض الأحيان يكون لشركات الطيران تعليمات معينة مثل فرض رسوم إضافية على كل 
EE SANE AN SASS E a a‏ 
دو ال کن ر ا و ی ل واا ات رك اران دة د ت 
معينة . 4 الحالات السابقة يجب آن يحتفظ مأآمور الحجز بملفات تحتوي على هذه التعليمات للتقيد بها 
حتی لا تحدٿ مشكلات مع شركات الطيران . 
وک ا 0 کی کم ارت ا ا ی کات اران 
E‏ 


- ۱° - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


کے 
المبحث الثالث: معاملات 8.5.۶ وتسوية الفروق الحسابية مع شركات الطبران 

تقوم شركات الطيران الأعضاء 4 برنامج تسوية مبيعات الوكالات أيضا باستيفاء نموذجين هما: 

مذكرة مدىن للوكالة ( ۸5١‏ ) 

مذكرة دائن للوكالة ( ۸)5 ) 
والہدف من هذين النموذجين المحاسبيين هو تصحيح حسابات الوكيل مع شركة الطيران المعنية من 
خلال مركز معالجة البيانات . ويتم طباعة النموذج من أصل وصورة على الأقل . ويتكون من جزئين : 
حيث يكتب ك الجزء العلوي منه آسباب إصدار النموذج / وڪعب يمڪن نزعه . 
( أ ) مذكرة مدىن للوكالة ۸٥55‏ : 

الغرض من هذا النموذج هو إخطار الوكيل آنه مدىن لشركة الطيران بقيمة المبلغ المذكور 
بالإشعار وآسباب ذلك ما لم يكن لدی الوڪيل ما ييرر عڪس هذا الإجراء . 


- ۱١١ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوکكالات حفظ اللفات المالية 


کے 


نموذج لمذكرة مدىن للوكالة 


AGENCY DEBIT MEMO رة مين للوكامة‎ 


AIRLINE NAME SS MEMO NO ئ‎ [x 


DATE OF 
AIRLINE ADDRESS ISSUE 


AGENTS IATA 
CODE NO 
REPORTING 
PERIOD ENDING 


JOCUMEN 
TELEPHONE DOMES 


IMPORTANT 


THE STUB OF THIS MEMORANDUM HAS 
BEEN RETAINED BY THE ISSUING OFFICE 

DATE OF TICKET 
UNDISPUTED ITEMS WILL. APPEAR ON YOUR VALIDATION 
BILLING ANALYSIS FOR THE PERIOD 


FOLLOWING THAT OF THE DATE OF ISSUE OH 


AIRLINE'S OBSERVATIONS (rcason for issue) 


AGENTS OBSERYATIONS (if debit is disputed) 


AGENCY DEBIT MEMO NO ADM 6 Currency Conte 
Fare 


Agency No Date of issue Commission 


Taxes 
Associated Traffic Documents 
AJL Code Form + Serial Nos Cpn No 


Airline Name 
Form No 


Net Difference 


( ب ) مذكرة دائن للوكالة ( ۸٣٧M‏ ) : 

إذا اكتشفت شركة الطيران أن للوكيل مستحقات مالية » فإنها تصدر له مذكرة دائن ( 
LEAN RE UES ea e‏ 
كر لاوا ا ن اا د ا ور ا ق جر ا ي هه 
شركة الطيران واجب التنفين . 


- ۱۱۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوکكالات حفظ الملفات المالية 


AGENCY CREDIT MEMO 
AIRLINE NAME Eo || 


AIRLINE ADDRESS 


TELEPHONE NOS 
IMPORTANT 


THE STUB OF THIS MEMORANDUM HAS 
BEEN RETAINED BY THE ISSUING OFFICE 


UNDISPUTED ITEMS WILL APPEAR ON YOUR 
BILLING ANALYSIS FOR THE PERIOD 
FOLLOWING THAT OF THE DATE OF ISSUE 


AIRLINE'S OBSERVATIONS (reason for issue) 


AGENTS OBSERVATIONS (if credit is disputed) 


AGENCY CREDIT MEMO NO. ACM 8 


Commission 


Agency No. aes Date of issue 


Taxes 
Associated TralTic Documents 
AJL Code Form + Serial No's Cpn No. 


Airline Name 
Form No 


| - ا إت |د إہ | |د |= ]ە ]5]= ]5 


- ۱۱۸ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


کے 
أسنلة وحالات عملية على الفصل الخامس 
الأسئلة : 
( أ ) ضع علامة (۷) أما العبارة الصحيحة وعلامة ( *) أمام العبارة الخطاً : 
١‏ - تقوم وكالة السفر والسياحة بحفظ عدد ۲ كوبون من تذكرة السفر ) ( 
۲ -عندما يقوم الموظف المختص بإستلام تذاكر السفر فإنه يسلمها مباشرة 


) E EE 
C4 ا کر وک کر و و‎ 
-تحاسب وكالات السفر شركات الطيران بناء على الكوبون الأخضر من‎ ٤ 

تذكرة السفر . ) ( 
۵ - يمكن للموظف المختص ے2 وكالات السفر إعداد ملف يحفظ فيه جميع 

کات داك انعق اعركات اتشر و ا ( ) 
٦‏ - يجب أن تختلف ملفات أسعار تذاكر السفر عن ملفات التسويات المالية 

لشركات الطيران . ) ( 
E E A ENE NSE E‏ 0 
۸ -تحتفظ الوكالات بملف خاص يحفظ فيه تجديد عقود ضمانات البنك . ) ( 


- + يتم تسوية حسابات الوكالة مع شركة الطيران‎ - ١ 


( أ ) بمذكرة وكالة مدىن فقط . (ب) بمذكرة وكالة دائنة ذقط . 
A aS) E i Û)‏ 


فاتك تحرط لدی ركالات اقرا اة انوت ا ا“ 
SENE N Aa‏ 
(ب ) تخص التسويات المالية مح شركات الطيران . 
(ج) تخص التعليمات الخاصة لشركات الطبران . 
( د ا ا و 

۲ - تقوم شركات الطيران بإعداد مذكرة وكالة مدينة 2 الحالات التالية : 

E E ED‏ ا ر ا 
( ب) عندما تخطئ وكالة السفر باحتساب تذاكر السفر بآڪثر من قيمتها . 


N 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفروسياحة حسابات الوكالات حفظ _- 
فتن تخل ك هة قداو السمر اا 
٤‏ - يفضل حفظ كوبونات تذاكر السفر لدى وكالة السفر: 
فا تروف اة وكات الطران.: 
(ب ) طبقا للأرقام المسلسلة لتذاكر السفر . 
(ج) طبقا للآساس آ والأساس ب. 
( د ) طبقا لطرق آخری . 
۵ - من بين الملفات التي يجب على وكالة السفر حفظها : 
ف ا کن کا هار فد اکر اا 
( ب ) ملف بالتسويات المالية مح شركات الطيران . 
(ج) ملف خاص بتجديد عقود شركات الطيران مع وكالة السفر . 
( د ) ڪل ما سبق . 
E‏ 
اا و ا وا ف 2 
0 هة 
بتاريخ ۲۷ شعبان ٠١١١‏ ه قام المواطن / محمد الحسيني بحجز تذكرتي طيران بمعرفة وكالة الواحة 
على الخطوط العربية السعودية برقم 0653531171353 , 0653531171354 لابنتيه وقد 
بلغت قيمة التذكرة الأساسية 1720 والضريبة على التذكرة الواحدة 113 R۸؟‏ وقد بلغت العمولة 
E E SRL SESE‏ ك او ا ا اش 
ونظرا تخطا الموطت & الوكالة لدم توضيح تاریخ ميلاد كل طفل آو عر« بالسنوات هقد اعترضت 
شركة الخطوط السعودية على ذلك وآرسلت مذكرة وكالة مدينة توضح فيها آنها اعتبرت هاتين 
التذكرتين لشخصبن بألغىن وليس أطفالو بذلك أصبح قيمة التذكرة الواحدة ۲٥٠1‏ والعمولة 
المستحقة للوكالة عن التذكرة 256.6 . 


E 


٥‏ سفر الوحدة السادسة 
شف واخ حسابات الوكالات حفظ اللفات المالية 
الو 
إعداد مذڪرة الوكالة المدينة التي ترسلها شركة الخطوط العربية السعودية ای وكالة الواحة 
ا 
۱ - قيمة التذكرتين طبقا لحساب وكالة السفر = Y x< 1V1.‏ 


٤٤ =‏ ريال. 
ا ا ۹ک 
E E‏ 


1 × ۲ = ۱۳۲ ريال . 


Jl EES 


Ug TEE o TANE AON USES EE eS 


ف اة اة تاه کا کک 


- ۱۲۱ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة السادسة 
سفر وسياحة حسابات الوكالات حفظ الملفات المالية 


کے 
الإجابة النموذجية لأسئلة الفصل السادس 
أولاً : الأسثلة : 
)أ( ۱ -)*( ۲ -)*( (x<)‏ 4+-)( 
o‏ =-)*( -)¥( ¥ -)<*( ۸-)( 
(ب)۱ -(ج) ۲ -(ج) ۳ -() ٤‏ -(ج) 
۵ -( د ). 


- ۲۲ - 


التخصص 
سفر وسياحة 


٥‏ سفر 


حسابات الوكالات 


الوحدة السادسة 
حفظ الملفات المالية 


کے 


2 
اشا ءالحالة الا : 
مدر o‏ وكالة مدبيلنه 


065 600 6115531 


24-Oct-02 
71-2 5846 0 
1 S-Mar-02 


0653531171353 005353117134 


1241 -3 
136 


AI-Rajbı A viatıon 


الضر ائب 
Tax‏ 
أ 
226.00 | 513.20- 
| 
| 344.00- 


م 
أ 


-169.20 | 


: 
: u i LE- 
رقم الر اتب د‎ SGN ATURE: ۶ التوقەم‎ SUPERVISOR: _A.AI- Ha 02d الشف‎ 


ملا حظات الو کيل 


Agency Debit Memo No ةرSذnل| رقم‎ 065 600 6115531 


Snmtam e Are مداوهات االقسد بد‎ 


SAR 
|_9 


اياي ااصسا هي 


Nn [hilenremce 


العمولة 


Commassnin 


Agency Debit Memo 


إرمز شركة الطرر ان ار قمي 
ARLINY COD N0‏ 
تاريح اإصدار 
DAT Of SAIT‏ 
رقم الأ مانا 
„ANT ATA CODE NO‏ 
اهابة فار ة القرعر 
BIPUORTING Pf 2200 FNUONG‏ 
أرقام المستندات 


OOICUMINT MOS 


ACCOUNT NO 


LOCA TON 


AOCCY NANE 
القيمة‎ 


Fare 


5,132.00 
3,440,000 
e | 


1,692.00 


Location 


Agenoy Name 


SAUD! ARABIAN AIRLINES 


الخطوط الجوية العربية السعودية ج 


Agency Sales Audit c.c. 633 
P.O. Box 620 
Jeddah 21231| 


6563204 - 6864059 


6862522 


Telephone 
Fax 


ADP-UK 


Airline Issuing Office Reference 


AIRLINES OORSERVATION (reason foe suse) 


«لأسدلات شركة الطور ان اأسياب إعذاد المذكرة 


Our Computation 
(MD) Missing Document 


Your CompulmMion 


8 الباقي الصا 


Net Difference 


No DOB or Attachment Or Student fire 


Loc: 130 الموقع‎ PRN: _ 153 


AGENT's OBSERVATIONS (if debit is disputed) 


تاريح الإصدار 
Dune ol fssue‏ 


71-2 5846 0 | 24-Oct-02 


رقم الوكالة 
Apercy No‏ 


أرقام المستندات 
Documcnl Nos‏ 


06535311713531 4 


Agency Sales Audit c.c, 633 
P.O. Box 620 
Jeddah 21231 


Telephone 6863204 - 664059 


إسم الوكالة 


136 


- ۳ - 


| AI-Rajhî Aviation 


Fax 6§62522 


الوحدةالسادسة 
فظ الملفات الما 


٥‏ سفر 
حسابات الوکالات 


SAUDI ARABIAN AIRLINES SALES AUDIT 


PASSENGER TICKET AND BAGGAGE CHECK 


SUI ECT 10 CONDITIONS OF CONTRACT IN Plt TIOKE F 


DOCUMENT FACSIMILES FOR MEMO NO. 6006115531 


CONJUNCTION NCKE T(S) 
SAUDI ARABIAN AIRLINES 
31 PNRM M8767) DOB BNAT EGYPTIAN 


ORIGIN DESTINATION e. 


MEOMED SITÎ Al-Rajhi Aviation 
"M2S0BMIIG Medina 
JENGER NANE (NOT TRANS! 7M XOANGE fı 
ALSHIKHILOBNAMOHOMRS ب‎ Kingdom of Saudi Arabia 
7125840 
XO YT HOT GOOO FOR PASSAGE FRO CARRIER FUGHT 2 DATE ‘STATUS FARE BASIS NOT VALIO BEFORE TNOT VALIO AFTERTALLOY mm 
1 VOD VOID VOID أ‎ 
` VOID |___Î vo) | voD أ ا‎ 
ı Madinah 0 |_317|Y j 10MARÎ__ 1420 [OK [Y/zz 20K 
„Cairo - Imemational IEE I E EERE 1. YEE a, 


APP CODE TOUR COO 


0.00 


10.00 113.00 


SUBJECT TO CONDITIONS OF CONTRAST IN HIS TONE 1 


PASSENGER TICKET AND BAGGAGE CHECK 


TOUR COOE 


Ap COO 


0.00 10.00 113.00 


AR 1720.00 | MED ‘SWEH)CAI M229.22Y/2Z SV(EH)JMED M229.22Y/ZZ NUC 458.44 END ROE3.749993 


1720.00 


AI-Rajhi Aviation 
Medina 

Kingdom of Saudi Arabia 
71258460 


AR 1720.00 MED ‘SVEH)CAI M229. 22Y/ZZ SV(EH)MED M229.22Y/ZZ NUC 458.44 END ROE3.749993 


FOV 


: SAR50.00UR 
SAR38.00YQ 
FORM OF PAYMENT 
SAR25.00QH| CASH 
۴ 
SAR 1830 
mrfO 


ui ore FOS ED RA NE oa ORIGOAL GUE 


065 3531171353 3 


REMITTANCE AREA 


SAR 


CONTROL NO’ 
77330665950760 


CONJUNCTION TIOKET(S) 


SAUDI ARABIAN AIRLINES 
31 PNR N MB767D DOB BNAT EGYPTIAN 


ORIGINDES TINA TION 
DOMED 
AIRLINE DATA 7” 


M2S08M/1G 


15SUED N EXCHANGE FOR 


SITI 


DATE OF SUE 


07 Mar 2002 


PASSENGER NAME (NOI TRANS 


ALSHIKHIEBTIHALMOHOMRS 


0 “FT NOT GOOO FOR PASSAGE FROM 
1 


1 VOID 
' Madinah 
1 "Cairo - International 
1 "Madinah 


EOUNV FANE 


a 
SAR50.00UR 


SAR38.00YQ 
ORM OF PAYMENT 
SAR25.00QH CASH 
INGINAL ISSUE 
2 ا‎ SAR 183.0 ann XO POM O SERA aE a on 
N REMITTANCE AREA 
ES 065 3531171354 4 SAR 17200 

77330665950770 


- 1 - 


حسابات الوكالات 


التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


الچدارة : يجب أن يتقن الطالب هذه الوحدة بنسبة 1/٠٠١١‏ . 
ea ES SBR SENE aê Oa‏ 
۲ - تسجيل العمليات الخاصة بعمليات تذاكر السفر سواء بالطيران أو بالبواخر. 


۳ - إلغاء تذاكر الحجز بالطيران أو بالبواخر . 


مستوى الأداء : يجب أن يستوعب الطالب الوحدة كاملة . 

الوفت المتوفع للتدريب : تحتاج هذه الوحدة إلى ست ساعات . 

الوسائل المساعدة : تعتمد هذه الوحدة على استيعاب الطالب للدراسة النظرية وحل التمارين . 
متطلبات الجدارة : 


. إلمام الطالب بما تدرب عليه 2 الوحدة الأولى والوحدة الثانية‎ - ١ 
. استيعاب الأمثلة التي قدمت أثناء شرح العمليات وحل التمارين آخر الوحدة‎ - ۲ 


- 1 - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
يمكن بيان أنشطة الوكالات السياحية فيما يلي" : 
١‏ - الرحلات . 
E EE‏ 
TEE‏ 
ج - السياحة الدينية 
کک 
۴ - النقل السياحي . 
٤‏ - الاسڪان السياحي . 
E E N ENE E E EY,‏ 
RA ANE ON RET E E CAE ELE SEY E A a Sk‏ 
YGF ApaI‏ ... 
تقوم الشركات السباعة اده طم رخادت ت مجفوغات أو أفراج فامة كل كنار الرداة 
مثل النقل السياحي - الزيارات - الوجبات الغذائية » وتتميز هذه الرحلات بشمولما لتكاليف الرحاة 
مح افدال سارها 
أ - الرحلات الداخلية : 
وهي الرحلات التي تتم داخل حدود المملكة كطلب بعض الأفواج السياحية فقد يرغب فوج سياحي 
يزور ميتاء جدة والقيام برحلة دا خلية الزيارة مدينة الطائف أو غيرها من الأماكن السياحية بالملكة: 
ال 
iE UA a E EE AE EN ES a LEL‏ 
امقر انار وا اقامة افدر الفاق فام الات لذا ةتكون الو من ۷٠‏ انبا 
وفيما يلي المصروفات الخاصة بالرحلة : 
- الإقامة ب4 الفندق بأبها ۰۰ ريال 
- تذاكر الطائرة من المدينة إلى أبها والعودة ٠٠٠١‏ ريال 
E N OEE EE‏ ا 


< فضتروقات رة ۰ ريال 


.Êcî Eê Dk HR GEAN qê BÃê- DESE, 5° 


- ۱۲١ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
E E O E E E E OE‏ 
i E SAL AS AV SG RE I a‏ 
الرحلة وسداد المستحقات بشيك . 
المطلوب : قيود اليومية بدفاتر وكالة الغفران وتحديد متوسط تكلفة الطالب الواحد . 
الحل : 
NAE ea‏ 
إلى المذكورين 
۰ح / الفندق 
٠١‏ ح / عمولة الفنادق 
ER GSS‏ 
۰ من ح / فندق 
١‏ إلى ح / البنك 
ER E‏ 
استحقاق شركة الطيران 
٠١‏ من ح / الرحلة الداخلية ٠١١١‏ 
إلى المذكورين 
٠‏ حح / شركة الخطوط السعودية 
٠‏ ح / عمولة شركات الطيران ۷ / 


EE A OE E A EOE 
٠٠١ من ح / الرحلة الداخلية‎ ° 
إلى ح / البنك‎ ٠ 

كشف المصروفات الأخرى 
٠‏ من ح / الرحلة الداخلية ٠٠١١‏ 
١‏ إلى خ2 البتك 
سداد مصروفات الرحلة النثرية 


تآجیر (۲) آتوبيس و م . نثرية 


NT Y E 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 


قيمة المتحصل من الرحلة 2٤٠٠٠١ = 1٠١ X* ۷٠٠:‏ ريال 


٠٠١١ إلى ح / الرحلة الداخلية‎ ٠٠٠١ 


تقرير آرباح شركة الغفران عن الرحلة ٠٠١١‏ 
إيرادات 2 
مصروفات 
الاقامة بے الفنادق ۰ ۲۹۰۰ 
فد اکر الطیران 10° 
م .آخرى 1۰ 
o0۰)‏ ( 


صا آرباح الرحلة 1۸° 


الأرباح التي تحققت من الرحلة الداخلية ٠٠١١‏ كالآتي : 


صاب آرباح الرحلة 1EA*‏ 

عمولة الفنادق ۸۰ 
فمل شرك لزان ۷۰ 
إجمالي أرباح الوكالة AVY‏ 


TEE E TE 
› وهي تمثل الرحلات التي يرغب الفوج السياحي القيام بها إلى دولة آخرى لزيارة معالمها السياحية‎ 
و وکات ار و ا هة م كا اف ت لا مل د لخادت ممع شر ع‎ 

مصروهاتها حتى العودة مرة آخرى داخل الوطن . 


- ۱۲۸ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
ا 
أول محرم ١١١١ه‏ طلبت الكلية التقنية بالمدينة المنورة من وكالة البيان للسفر والسياحة تنظيم 
رحلة خارجية لزيارة المعالم الأثرية ب4 القاهرة على أن يكون السفر بالطائرة وعلى آن تكون الإقامة 2 
ULSAN LS SE Î‏ 
وقد نظمت وكالة البيان هذه الرحلة حيث كانت بياناتها كالتال ي : 


m=‏ ۰ متدریاً 
و رن ا تخ اة ٤۰۰‏ ريال 
٣‏ - تأجیر عدد (۲) آتوبيس بالقاهرة ٠۰‏ ريال 
لاان رة سیاحی وال 
الإقامة ‏ فندق شيراتون الجزيرة ۰ ريال 


فإذا علمت أن عمولة الفندق بلغت ٠٠١‏ وعمولة شركة الطيران ۷⁄ من قيمة الفاتورة . وقد تمت الرحلة 
السياحية حيث بلغت المصروفات الآخرى ۱۸٠١‏ ريال شاملة رسوم زيارة الآماكن السياحية » وقد بلغ 
قيمة الاشتراك 2 هذه الرحلة ٠٠٠١‏ ريال للمتدرب . 
المطلوب ١٠:‏ - إجراء قيود اليومية لإثبات إيرادات ومصروفات الرحلة . 

۲ - إعداد تقرير عن متوسط تكلفة الفرد وصا آرباح الوكالة السياحية من هذه الرحلة 


۔- ۱۲۹ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
ا 
ألا شود ية 
E ES‏ 
٠١‏ من ح / رحلة خارجية ٠١١‏ 
إلى المذكورين 
٠‏ إلى ح / شركة الخطوط السعودية 
٠١‏ إلى ح / عمولة شركة الطيران السعودي 
SI E BE‏ 
٠‏ من ح / شركة الخطوط السعودية 
٠‏ إلى ح / البنك 
۲ - استحقاق فندق شيراتون الجزيرة 
° من ح / رحلة خارجية ٠١١‏ 
إلى المذكورين 
٠‏ إلى ح / فندق شيراتون الجزيرة 
١‏ إلى ح / عمولة الفنادق 
٤‏ - سداد مستحقات فندق شيراتون الجزيرة 
٠‏ من ح / فندق شيراتون الجزيرة 
٠‏ إلى ح / البنك 
اة احق لتد ت 


- مرشد سياحي Y۰‏ 
E E‏ 3 
- م . آخرى ۰۰ 
1° 


1 - فيد السداد النقدى : 
1۰° من ح / رحلة خارجية 0۰۱١‏ 
٠٠‏ إلى ح / البنك 


E 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
سداد المصروفات الأخرى بشيك 
۷ - قيد إيرادات الرحلة : 
ees = TX 0°‏ 
٠‏ من ح / البنك 
٠١‏ إلى ح / رحلة خارجية ٠١١‏ 
۸ - تقرير الرحلة الخارجية ٠١١‏ 
الإيرادات REG‏ 
المصروفات 
شركة الطيران السعودي ٤٥٠0٠۰0‏ 
الإقامة ب2 فندق شيراتون ٠٥٠0‏ 


م.آخری 1۰° 


صا آرباح الرحلة 0۹۰۰ 
اا وا و ا 

صا آرباح الرحلة 0۹۰۰ 

10° A. 

# عمولة فتادق o0۰‏ 

إجمالي الأرباح 0۷ 
ج - الرحلات الدينية" : 

E EA ARON EAE‏ کے گات 
العا و ا ی ی ر ر ا خض ات واا ی و ر 
آو المدينة المنورة ومصاريف المطوفين» ويتم تحديد حصة لكل شركة سياحية من الحجاج لا يجب آن 
تزید عتها . 
مل نظت رك اطا اة رة اء فرك الم وقد اعدد اا رخا 

سدد كل منهم ٠٠٠١‏ ريال كاشتراك 2 هذا الفوج لأداء الفريضة › وقد بلفت 


. ê Eê DÎ AR ESE şê RFD, &° 
E 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


_———— کے 


مصروفات هذه الرحلة شاملة الإقامة - الوجبات الغذائية - الانتقال بين مناسك الحج 


ڪالاتي 
مصاريف استخراج تصاريح الحج ۰۰۰ ريال 
استئجار عدد (۲) آتوبيس مڪيف و ريال 
إیجار خیام بمنى ۳۰ ريال للخيمة الواحدة يوميا 
وجبات غذائية شاملة المشروبات ۲٥‏ ريال للحاج يومیا 
إيجار الخيام ب4 عرفة ٠٠١‏ ريال للخيمة الواحدة يوميا 
تڪلفة مطوفين ۰۰ ريال 
أجور عمال ال 


فاذا علمت أن الخيمة الواحدة تستوعب ٭ شخاص وعدد آيام فريضة الحج 2 هذه الرحلة خمس آیام 


المطلوب ١:‏ - إثبات العمليات السابقة ب4 دفتراليومية . 
۲ - إعداد تقرير نهائي بأرباح هذه الرحلة . 
الحل : 
|١‏ - عدد الخيام التي يتم استتجارها : ٠٠١‏ حاج + ٠١‏ حجاج 4 الخيمة الواحدة = ٠١‏ خيام 
تكلفة استئجار الخيام طوال فترة الحج بمنی = ٠١‏ خیام × ۵ × ۲۰۰ = ٠١٠٠٠١‏ ريال 
۲ - تكلفة الوجبات الغذائية = ٥ × ۲۵ × ۱٠۰۰‏ يام = ٠٠٠٠١‏ ريال 
٣‏ - استئجار خیام 4 عرفة = ۱۰× ۲۰۰ × ۱ یوم = ۲۰۰۰ ريال 
٤‏ -الأآيراد الكلي للرحلة = ا ۰ 2 ۰۰,۰۰۰ ريال 
E‏ 
|١‏ - استحقاق مصاريف استخراج تصاريح الحج : 
٠٠‏ من ح / رحلة الحج رقم ٠١١‏ 
٠‏ إلى ح / قسم تصاريح الحج - وزارة الداخلية . 
۲ - سداد مصاريف تصاريح الحج بشيك . 
٠‏ من ح / قسم تصاريح الحج - وزارة الداخلية . 
٠‏ إلى ح /البنك . 
۲ - استحقاق مصاريف إيجار السيارات 


- ۳۲ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
DIS RI‏ من ح / رحلة الحج رقم 1۰ 
٠٠‏ ح / شركة النقل الجماعي 
ع = سداد مصاریف إيجار السيارات 
٠.٠‏ من خ / شركة النقل الجماعى 
nN EES‏ 


۰ من ح / رحلة الحج رقم 1۰ 


٠٠١‏ إلى ح / البنك 
aN‏ روا 
٠‏ من ح / رحلة الحج ٠١١‏ 
٠١‏ إلى ح / البنك 
E SEES ia‏ 


٠١١ من ح / رحلة الحج‎ ٠ 


٠‏ إلى ح / الخزينة 
مو چ ۲ من ح / الب | 


1۲۰ إلى ح / إيرادات رحلة الحج‎ ٠١ 
و و‎ 


٠١١ من ح / رحلة الحج‎ ٠ 
إلى ح / البنك‎ ٠١ 


ثانيا : تقرير نهائي عن أرباح الرحلة ٠١١‏ 


الإيرادات ee‏ 
المضزوطات + 


a 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
کے 
مصروفات تصريح الحج 0۰۰۰ 
إیجار (۲) توبس د 
إیجار خیام بمنی os‏ 
إيجار خيام بعرفة oes‏ 
تكلفة وجبات غذائية 10۰° 
أجرة المطوفضن i‏ 
آجور عمال ۰ 
إجمالي تكلفة الرحلة ۹۹۰۰ 
صا آرباح الرحلة 1° 


# نصيب الحاج من إجمالى التكلفة = ۸۹٩ = ٠٠١ + ۸۹٩۰۰‏ ريال 


ثانياً : حجز تذاكر السفر بشركات الطيران والبواخر ”: 

أ - حجز تذاكر الطيران : 

من الأنشطة الہامة للشركات والمكاتب السياحية حجز تذاكر طيران للعملاء والمجموعات 
ESS E IESE O EAS‏ 
E AES SAS SLANE EASE a ag‏ 
السياحة تقوم بحجز تذاكر الطيران طبقاأ لتفاصيل الرحلة المطلوبة » وشركات الطيران التي تناسب 
خطوطها مع خط سير الرحلة والمواعيد المحددة للسفر » وتحصل الشركة السياحية على عمولة من 
ا ر ی را و تمل ف ا الا هن لعن ود 
القركا ت انح اطا انعموكة ا لخا عة نقد كر الليران اناق جل ساف ركا 
الطيران دائن حتى يتم السداد . 
ا 

طلبت كلية الاقتصاد والادارة بالمدينة المنورة من وكالة الغفران للسياحة حجز ٩‏ تذاڪر 


لأعضاء هينّة التدريس بالكلية للسفر إلى دمشق لحضور المؤتمر العلمي العربي للاقتصاد والادارة وقد 


. êdî Eê Dk LDHêÊaêĞz. 4° 
ARE 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کر ا راف ا و رال ةا اران .كا دا عورا 
اکا و و ف او 
تلوت 2 , إ قات ها تدم د دفار هرك اران ي 


الح þëŠضþضزل‏ 
القيمة الآساسية للتذأاكر = 10٠۰١‏ × 0= ۷0۰° 
العمولة المستحقة للشركة السياحية = o0 = /۷ × ۷0٠١‏ 
الر سسوم الإضافية = ۸۰× 0 = 0 
إجمالي المبلغ المطلوب من كلية الإقتصاد والإدارة AtYTo‏ 
المبلغ المستحق لشركة الطيران = ( ٠0٠١‏ + ۸۰ ) × 0 = 74۰۰ 


- 1۳° - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
قيود اليومية 


0٥۵‏ من ح / البنك 
إلى المذكورين 
٠‏ ح / شركة الخطوط السعودية 
٥‏ ح / عمولة الطيران 
إجمالي قيمة المتحصل من كلية الاقتصاد والادارة 
٠‏ من ح / شركة الخطوط السعودية 
EINES‏ 
سداد المستحق لشركة الطيران بشيك 


ويراعى آن مكاتب السياحة تقوم بسداد المستحق لشركات الطيران كل ٠١‏ يوم طبقا لتعليمات 
الاتحاد الدولي للطيران حيث تنظم عملية الطيران المدني . وتعتبر العمولة التي حصلت عليها شركة 
AR‏ 
ای و کر ا وا 
قد تكون شركة السياحة وكيلا لشركة بواخر آجنبية آو وكيلا لشركة بواخر وطنية . وتقوم 
A E EES‏ ر ن رة الا ج ن 
ا ر و 
بے 
قامت شركة ابن سينا للسياحة بحجز ٠١‏ تذكرة جدة / نابولي / جدة وتبلغ القيمة الأصلية للتذكرة 
٠٠٠٠‏ ريال ورسوم إضافية ٠١١‏ ريال » فإذا علمت أن عمولة شركة أبن سينا مقابل حجز التذاكر من 
شركة القمر السعودي 1١١‏ من القيمة الأصلية . 
المطلوب : إثبات العمليات السابقة بدفتريومية شركة ابن سينا للسياحة علماأ بآن عمليات التحصيل 
A E‏ 
القيمة الأساسية للتذاكر = ۰ ۰۰۰ = ۰,۰۰۰ ريال 
الرسوم الإضافية = ٠٠١×۲١۰‏ = ۰۰ ريال 
Al EE UES‏ ` 
اله ارك ال ای : 


- ۱۳۹ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
کے 
القيمة الآساسية للتذاكر ۰ ريال 
عمولة الشركة السياحية )(٣٠٠١ 7/١١ × ٠٠,٠٠١ = /١١‏ 
صا المستحق لشركة القمر السعودي = ۰۰ ريال 
قيود اليومية 
٠‏ من ح / البنك 
إلى مذڪورين 


٠٠١‏ ح/ شركة القمر السعودي 

' حح / عمولة حجز التذاكر ' عمولة بواخر‎ ٠ 

٠٠٠١‏ ح / رسوم الإضافية 

تحصيل القيمة الإجمالية للتذاكر 
من مذدڪورين 

٠٠١‏ ح / شركة القمر السعودي 

٠٠٠١‏ ح / الرسوم الإضافية 

٠١‏ إلى ح / البنك 

واد ا رة اوا كو وا لر ا اف 
إلغاء تذاكر الحجز بالطيران أو البواخر : 

آ کد ا ا ا و ك اویه ف اترا و الهو ةن و 
اطق زب هد الات دز فرك ا سباك جرد الق امس من قد كر الطيران أو ال اهو 
مع عدم رد الرسوم الإضافية أو أية ضرائب . 
مشال : 

اضطر المواطن السعودي / عبداللّه جابر إلى التوقف ب2 مدينة روما وعدم إكمال رحلته إلى 
مدينة لندن بانجلترا لأسباب شخصية فإذا علمت إجمالي قيمة تذكرة الطائرة ٠٠١١‏ ريال وعمولة 
شركة السياحة 1٩4‏ والمصروفات الإضافية ٠٠١‏ ريال » علما بأن القيمة المطلوب ردها للعميل ٠٠١‏ ريال 
فيتم إثبات هذه العملية ب4 دفاتر شركة السياحة كالتالي : 

e E E E 
ال ا‎ 
فا او رك الس 2ة‎ 


- ۳۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات کش 
من مذدڪورين 
اطوط افر الود 
٤‏ ح / عمولة الطيران 
٠١‏ إلى ح / البنك 
ا هن ع د ا كر ران 
الح الك 
E a‏ 
يلاخطظ أن قيمة ألنذ اك ر اللغاة بعد أن تقوم الشركة السياحية برد قيمتها إلى الغميلقإنها إا أن 
ا را ر 0 ا 
باقى اتقات الفركة اتسا عة ن فرك الظران ٠‏ 
کک ا ان فا کو و کر ل 
a OEE‏ ار اا هه ھا من کی اندر 
ج حجز الفنادق : 
يعتبر حجز الفنادق من الخدمات السياحية المتقدمة التي يمكن للشركات السياحية القيام بها 
LAA BENS a e SE CA EE ESE‏ 
القيام برحلة داخل المملكة لزيارة المنطقة الجنوبية التي تشتهر بجوها المعتدل , فإن الوكالة السياحية 
بجا آلا بتر وها فف على خر ذإ كر افر الطاتر ل جب الفا ج اما ك ا 
الفوج ت حرق الفادق ا مروف لدی شركة الماك كك اراد هذا الفح زيا أخة الأفار 
العرنية اة فبعب فام وكا السياخة بخج ر أماكن ةا ارج وك مال ذلك تمل وها 
الوا ی ع ن ت ا 
تصل 10 . هذا بالإضافة إلى العمولة التي يدفعها المسافر أو الفوج . 


مال ند المؤاطن السشعردي تا هبه ال رخن زيار المغالة االسياحة تون وقد دد اليل قدا 
٠٠٠‏ ريال عمولة حجز بالفنادق وقد استحق للشركة السياحية عمولة من الفندق نظير الإقامة خمس 
اا وال ا 

بكرن فد قات المولدن: 


من مذڪورين 


- ۱۳۸ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 

ENS ۰‏ 
ا ك 
۸۰۰ ا 
و يلاحظ آن ما يقوم به العميل بسداده مقابل تذكرة الطيران يكون من حق شركة الطيران المختصة . 
ول اا اک کی وا ر که هی ها 
ثالقا : النقل السياحي : 

كثير من الأحيان تمتلك الشركة السياحية أسطولا من السيارات لنقل الركاب تستخدمها 
اا خد اا فاد م رحلات آذاء العو أو اذا فوخ الح ,هادا اس تخد مت هده اارات 
خو اقرا ارك اذاه کا دک الف ك كا الا و ا ادات 
الإجمالية للرحلة آي ضمن ما يسدده العملاء من اشتراكات . آما إذا قامت الشركة السياحية بتآجير 
کی افا غ ی و ا 0 E‏ 
ذات الوقت تتحمل مصروفات السيارات مثل أجرة السائقين - مصروفات الصيانة وقطع ألفى ار - 
م رزفات اترا الدرا شبن = مض روات الفا عى فى ال اراك لاا إن | عا ا 
اللاستهلاك السنوي لہذه السيارات آخر ڪل عام . 
مثال : قامت شركة الشروق السياحية بتآجير سيارات نقل الركاب لعدة وكالات سياحية خلال العام 

البجري ٠١١١‏ ه حيث بلغت القيمة الإيجارية لهذه السيارات ES i‏ 
مصروفات هذه السيارات كما يلي : 


وقود وزیوت E‏ 
مصروفات صيانة وقطع غيار e‏ 
رااان eed‏ 
ختروفات اترا شیک 0۰۰ 


اله ان رك الو تح قب ادك الستوى مارات مخدل ٠‏ من 
تكلفتها التاريخية وهي ٠٠٠.٠٠٠‏ ريال 
المطلوب ١‏ حساب صا دخل السيارات مقابل التأجير . 
٣‏ قيد اليومية عند تأجير السيارات لوكالات السياحة . 
الاستهلاك السنوي للسيارات = ۹٠٠,٠٠١ = 2٠١ × ٦٠٠,٠٠١‏ 


تقرير عن صا دخل السيارات 


۔- ۱۳۹ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفروالسياحة 


_——— کے 


أولا : الإيرادات ess‏ 
اننا الاصروفات 
وقود وزیوت E‏ 
مصروفات صيانة 1۰,۰۰ 
اکا e‏ 
استهلاك السيارات E‏ 
مصروفات التراخيص 0۰۰۰ 
1,0۰۰ 


صاب الدخل السنوي ,4 


انعا #الاسنكان اى 


هو نشاط تزاوله الشركات السياحية الكبرى حيث تقوم بتآجير بعض الفيلات أو القرى 
السياحية على ساحل البحر أو تملك هذه القرى وتأجيرها إلى الأفراد أو جماعات من شركات أو بنوك 
و کو تاكن تمل تفرك ال اة امس زوفات الحا هة دار هذه الفري وة الفانل خضل 
الشركة على إيجار من الأفراد آو الجماعات , ومن الممكن للشركات السياحية العاملة 2 المملكة 


العربية السعودية القيام بهذا النشاط سواء داخل المملكة أو خارج المملكة 4 دول أخرى . 


أن الإيجارات المحصلة من الأفراد بلغت IRE E‏ ريال وقد تحملت شركڪة البراق المصروفات 


التالية أثاء فترة التأجير : 
مصروفات ڪهرباء ومياه e‏ 
وقود وغاز e‏ 
آجور عمال وموظفين e‏ 
مصروفات صيانة ORs‏ 


مصروفات الہاتف 00۰° 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
کے 
مصروفات تأمين Ta‏ 
اا را ووا د ور کک ر 
الحل 

قيود اليومية 

AAA °‏ من ح/ الإاسكان السياحي (( منطقة ينبع )) 

e‏ ح/ الإيجار 

EN NT TES e 

۰ ح/ الوقود والغاز 

ح/ آجور ورواتب 

0 ح/ مصروفات الصيانة 

00۰° ح/ مصروفات الہاتف 

۹۰۰ ح/ مصروفات التأمين 


A۸۹۰۰‏ إلى ح/ البنك 
سداد المصروفات السابقة بشيك 
E‏ من ح/ البنك 
٠,٠‏ إلى ح/ الإإسكان السياحي (( منطقة ينبع )) 
قيمة المتحصل من الأفراد والجماعات 
للإسكان 2 (( منطقة ينبع )) 
نتيجة نشاط الإسكان السياحي = ٠٠٠١ = ۸۸٩۰۰ - ۱٤۰,۰۰۰‏ ريال 
ويقفل صا الأيراد 2 إيرادات النشاط السياحي بالقيد 
٠‏ من ح/ الإسكان السياحي (( ينبع )) 
٠١‏ إلى ح/ إيرادات النشاط السياحي . 


- ۱٤1 - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات کش 
أسئلة ونمارين على الفصل السايع 

أ -الأسئلة 

السؤال الأول : ضع علامة ( ) آمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) مام العبارة الخطاً . 

) ) . يمكن تقدير مصروفات وإيرادات كل نشاط تقوم به وكالة السياحة‎ ١ 
) )( . يتم حجز تذاكر الطيران أو البواخر بلا مقابل تحصل علية وكالة السياحة‎ 
) ) فر فاط ال ركا الاج عل اه ا خا داكا قط‎ 
) )( . تقوم وكالة السياحة والسفر بسداد المستحق لشركة الخطوط الجوية كاملة‎ ٤ 
) ) . إذا أراد آحد العملاء إلغاء تذكرته فيجب أن يتم ذلك 2 وقت محدد‎ ٠ 
) )( . مقابل حجز التذاكر‎ 1١١ تحصل وكالة السياحة والسفر على عمولة قدرها‎ ٦ 
) ) . الإسكان السياحي هو إسكان آفواج السياح 2 فنادق كبرى داخل المدينة‎ ۷ 


السؤال الثاني د 
ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة مما يلي : 
اقتو ا وات اك ارغ : 
الستاحة ات اله ت اقساحة الخارجة: 
NT N FEE E‏ 
۲. عند قيام وكالة السفر والسياحة برحلة داخلية فيحمل هذا الحساب : 
اا اى ا هة خوط اة ب . بإجمالي المستحق لشركة الخطوط . 


E a N E 
2 ۳۔ تتمثل آرباح وكالة السفر والسياحة من نشاط الرحلات‎ 
NENE a 


a BG E SE E 
: عند استرداد أحد العملاء قيمة تذكرة السفر بالطائرة فإنه يحصل على‎ ٤ 
و و ا‎ 
با ا ال ت ادها‎ 
. ج كامل القيمة التي سددها بعد خصم الرسوم والضريبة‎ 


- 1 - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
ب - التمارین 

٠١ 2‏ ربيع الثاني ٠١١١‏ ه نظمت وكالة لطائف المدينة رحلة رقم ٠٠١١‏ لطلبة كلية المعلمين 
لزيارة المعالم السياحية بتركيا على آن يكون السفر بالطائرة (( الخطوط العربية السعودية )) وقد بلغ 
عدد الطلبة ٠١‏ طالبا وعلى آن تتم الإقامة 2 الفنادق شاملة الوجبات الغذاثية . 

وقد بلغ اشتراك المتدرب ۲٠٠١‏ ريال 4 حين بلغت المصروفات : 

١‏ تذاكر الطيران بالخطوط السعودية ۰ ريال 


۲۔ تأجير آتوبيس واحد فقط ٠۰‏ ريال 

۳ آجرة مرشد سياحي ۰ ريال 

٤‏ الإقامة ب4 فندق باسطنبول ۰۰۰ ريال 

۵ مصروفات نثرية ۰ ريال 
وقد حصلت الوكالة على عمولة من الفندق ٠٠١‏ ريال ومن شركة الخطوط 1/4 من القيمة الأساسية 
لتذاڪكر السفر 


والمطلوب : /١‏ إثبات قيود اليومية . 
۲ إعداد تقرير عن الأآرباح الوكالة عن هذه الرحلة . 
التمرين الثاني : 
2 أول ذي الحجة ٠١۲١‏ ه نظمت وكالة الأنوار للسياحة رحلة لأداء فريضة الحج لعدد 
٠‏ حاجا بلغ قيمة الاشتراك لأداء الفريضة ۱۸٠١‏ ريال للحاج الواحد وقد بلغت مصروفات أداء 


الفريضة كالاتي : 
١١‏ مصاريف استخراج تصاريح السفر ۰۰ ريال 
۲. استئجار ٣‏ أتوبيس (( النقل الجماعي )) ٠‏ ريال 
ا ۰۰ ريال 
٤‏ إيجار خيام بمنى وعرفة یال 
۵ آجور عمال Ae‏ 
كا الات ادا ٠١‏ ريال لليوم الواحد للحاج 


- ۳ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
المطلوب ١٠:‏ . إثبات العمليات السابقة 4 دفتراليومية . 
۲ إعداد تقرير نهائي بصا آرباح هذا النشاط . 

التمرين الثالث : 

انعقد المؤتمر العالمي للادارة والمحاسبة بعمان بالمملكة الآردنية خلال الفترة من ٠١ ٠١‏ آبريل 
۲ م وقد شاركت المملكة العربية السعودية بوفد من عشرة أعضاء » وقد بلغت القيمة الأساسية 
للتذكرة ٠.٠٠١‏ ريال مضافا إليها رسوم وضريبة ٠١‏ ريال وقد تكلفت وكالة النور والأيمان بهذا 
النشاط حيث حصلت على عمولة 1٩‏ من شركة الخطوط نظير حجز التذاڪكر . 

المطلوب : إثبات ما تقدم ب4 دفاتر وكالة النور والأيمان . 
التمرين الرابع : 

NPS SER SUBE E E ENE SE 
ريال وقد بلغت العمولة المستحقة‎ ٠١ ريال ومصروفات إضافية‎ ٠,٠٠١ بلغت القيمة الأساسية للتذكرة‎ 
. من القيمة الأساسية للتذكرة‎ 1٩ لوكالة السفر‎ 
. ولظروف خاصة ألغى المواطن عبد الله خليل هذا الحجز مع استرداد صا قيمة التذكرة‎ 

المطلوب : إثبات قيود اليومية بدفتروكالة السفر . 
التمرين الخامس : 

تمتلك شركة آم القرى السياحية بالمدينة آسطولا من السيارات قامت بتأجيره لشركة الإخلاص 
خلال فترة آداء فريضة الحج لعام ٠١١١‏ ه . وقد استأجرت شركة الإخلاص عدد خمس أتوبيسات 
مكيفة › نظير الإيجار لمدة شهر واحد وقدره ٠٠.٠٠٠‏ ريال وقد بلغت تكاليف هذه السيارات ما يلي د 


وقود وزیوت ۰ ريال 
مصروفات صيانة ۰ ريال 
أجرة سائقين ۰ ريال 
م. تراخیص ۰ ريال 
ادا غلفة أن امرك تتفب ااك الفتار اك ١‏ ستودا من اا اة د 


والمطلوب : إعداد تقرير عن آرباح هذا النشاط 


- ا - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
کے 

التمرين السادس : 
بصفتك مأمور حجز طلبت منك شركة الألبان والعصائر بالمدينة المنورة تنظيم رحلة لأداء فريضة الحج 
لعدد ٠١‏ عاملا بالشركة مع تحديد قيمة الاشتراك لكل عامل مع قياس المصروفات المختلفة التي 
تتحملها وكالة السفر لتنظيم هذه الرحلة . 
المطلوب : إعداد تقرير بإيرادات ومصروفات هذه الرحلة ومقدار الأرباح المنتظرة . 


- 0ا - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات کک 
الإجابة النموذجية لأسئلة وتمارين الفصل السابع 
الأستلة : 
إجابة السؤال الأول : 
EN ETC VI REC IE ONO O‏ 
إجابة السؤال الثاني : 
E OF IF O‏ 


التمارين : 
إجابة التمرين الأول : 
قيود اليومية 

س ن 

٠٠١١١ إلى ح / رحلة خارجية‎ ٠,٠ 

٠١ × ۲٠٠٠ إجمالي إيرادات الرحلة‎ 
هھ‎ ۰ E O TE e 

إلى مذڪورين 
20° ر العو 
0° ح / عمولة طيران 


القيمة المستحقة لشركة الخطوط السعودية 


L0‏ من ح/ شركة الخطوط السعودية 0 هھ 
۰ الى ح/ البنك 
سداد المستحق لشركة الخطوط بشيك 


ks‏ من رحلة خارجية ٠٠١١‏ ۰ هھ 
إلى مذڪورين 
۰ </ فندق استطنبول 


OS‏ ح/ عمولة فنادق 


- ۱٤٦ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل ا لمحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
0,0۰۰ من ح/ فندق اسطنبول ۰ هھ 


۰ إلى ح/ البنك 

سداد المستحق لفندق اسطنبول بشيك 

A ۱۲ ٠٠١٠ من ح/ رحلة خارجية رقم‎ ٠١ 
إلى ح/ الصندوق‎ 14۰۰ 


ا وات ای ةا 


ثانياً : تقرير آرياح الوكالة من الرحلة ٠٠١٠‏ 


إيرادات e‏ 
- المصروفات 
5 ا او 0° 
ف ات انادف 0 
تآجیر عدد ( ۲) آتوبیس a‏ 
آجرة مرشد سياحي e‏ 
م . نثرية ۰° 
٥۳۹۰۰(‏ ) 


ال الك "ا .د 


إجمالي أرباح الوكالة من الرحلة ۱۰۰۱ 
صا الآرباح 11۰۰ 
عمولة طيران 60° 
عمولة فنادق Qe‏ 

إجمالي أرباح الوكالة ۰10° 


- 1۷ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوکالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
اوا 
0۰° من ح/ رحلة الحج 0۰۱١‏ 1۲/۱ 
0۰° إلى ح/ قسم تصاريح الحج 


0° من ح / قسم تصاريح الحج ۱۲/۱ 
0 ا 

سداد مصروفات تصاريح الحج 
0° من ح/ رحلة الحج 0٠١١‏ ۱۲/۱ 
0% إلى ح/ شركة النقل الجماعي 
استحقاق مصروفات إيجار الأتوبيس 
E E 0‏ 0 
O‏ اا 
سداد إیجار ( ۲ ) آتوبیس 
V۰‏ ن حا رخلة الح 0+١‏ ۲71 
E‏ إلى ح/ وزارة الحج 
سداد إيجار الخيام بمنى وعرفة 
۰< من ح/ وزارة الحج 
Vis‏ إلى ح/ البنك 


۱۲/۱ 


سداد إيجار الخيام بمنى وعرفة بشيك 


- ۱ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


کے 
إجمالي تكافة الوجبات الغذائية = ٠0١ × ۲١‏ × 0ه ٣٣۵٠٠١5‏ 
10۰۰ من ح/ رحلة الحج 0١١‏ ۱۲/۱ 
0۰° إلى ح/ البنك 
سداد تكلفة الوجبات الغذائية ل ٠١١‏ حاج 
VY.‏ ن ا رة الح 0١‏ 1/1۲۳ 
E‏ إلى ح/ البنك 
سداد أجور العمال والسائقين 


YY ۰۰ = \<<** + 10۰° 


۲۷٠٠٠١١ ۱۵۰١*۱۸۰۰  تاداریاإلا‎ 


الملصروفات : 
ارا ا و ا 60٠‏ 
Os‏ 0 
غ r.‏ 
م. ايجار خيام E‏ 
تكلفة وجبات غذائية 0۰° 
1۰ 
A EE‏ 


- ۱۹4 - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوکالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
القيمة الآساسية لتذاكر الطيران = ٠٠٠٠١٠١١ × ١٠٠٠١‏ 


الرسوم الإإضافية e e‏ 
إجمالي قيمة التذاكر المباعة 10۰۰ 
المستحق لشركة الطيران : 
القيمة الآأساسية لتذاكر الطيران 0۰ 
-عمولة طيران /٩‏ )۱°۸۰( 
TS‏ 
قيود اليومية 
70۰۰ من ح/ البنك 
إلى مذڪورين 


۹۲۰ ح/ شركة الخطوط العربية السعودية 
°۸۰ ح/ عمولة الطيران 

0۰۰ ح/ الرسوم الإإضافية 

تحصيل القيمة الإجمالية لتذاكر السفر 


من مذدڪورين 
EE O DE N ۹°‏ 
O88‏ ح/ الرسوم الإإضافية 


٠‏ إلى ح/ البنك 
سداد المستحق لشركة الطيران والرسوم الإضافية 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 
السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل المحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 


حل التمرين الرابع : 
العمولة المستحقة عن التذكرة = ٠١١ = ⁄4 × ٠٤٠١‏ 
صا المستحق لشركة الخطوط السعودية = ١۲۷٤ = 1۲١ - ٠٤٠٠١‏ 


قيد اليومية 
من مذدڪورين 
Vé‏ ارك الوط الهو 
۲١‏ ح/ عمولة الطيران 
A EEE i‏ 


قيمة المستحق على السفر مقابل التذكرة الملغاة 


N ETE 
إلى البنك‎ ٠ 
سداد التذكرة الملغاة‎ 


اخ الو خان 


قبل إعداد تقرير صا الربح يجب حساب قسط الاستهلاك للسيارات ولمدة شهر هي مدة التأجير 
۰« *٭ *» » V0۰۰ = ۱ × 10٥۵ × ٦1‏ 


- ۱١ - 


التخصص ٥‏ سفر الوحدة التدريبية السابعة 


السفروالسياحة حسابات الوكالات التسجيل ا لمحاسبي لعمليات وكالات السفر والسياحة 
کے 
التقرير المالي 
إیرادات 0۰ 
المنصرطفات : 
وقود وزیوت TE‏ 
م. صيانة N<۰‏ 
خر الا 0.۰ 
م. تراخیص A>‏ 
اساات اتساراك V0‏ 
eV‏ 
0۰° 


ED 
: إجابة السؤال السادس‎ 
: لكي يقيس الطالب آرباح هذه الرحلة لابد من تحديد عناصر المصروفات مثل‎ 
تآجيرالخيام بمنى وعرفة - م.نقل الحجاج - مصروفات الأغذية والمشروبات _ مصروفات‎ 
استخراج تراخيص الحج ...الخ‎ 
ثم يحدد الطالب الاشتراك الذي يدفعه كل حاج بما يحقق ريحاً مناسباً للوكالة . ويمقارنة‎ 
. المصروفات بالإيرادات يتضح لنا مقدار الأرباح الصافية‎ 


- ۲ا - 


۶ فر الملاحق 
حسابات الوكالات 


jm‏ اس لسدر و الهماحة س 
CHAI Firara Bira Tari‏ 
inana Rural as Tamia‏ ۴ 
JIRA Ral amin‏ حلي تقرير المبيعات اليومية 2 ج 
Ticketing Daily Sales Report Braékî Naê: Br. Code No:‏ 


ketbê Travel Client Name EE EE 
a oR ا‎ 


Other income Inf! Lc. Visa Fee 
Total Cash 


Less : Others 
Relund : 

Total : Deposit 
Bank Receipt No 


Remarks : 


- ۳ا - 


- ا - 


الس 


التخصص 


و 


َ 
3 ا 3ه‎ 0 . 8 
دموذج لمر یر عات لصف سهری۔ اسوالوالة . ار‎ 
MADINAH MUNAWWARAH 
IATA NO 71 2 5846 0 
PIA SALES REPORT FOR THE PERIOD 16 TO 30 NOV 02 
DOCUMENT _| CHKÎ FARE | FARE | TAX [TAXÎ] SECTOR _[ PK _ | COMM | OTHER [ NETTO [DATE [REMARKS | 
| [DIG SALES | BASIS | AP [sO] VALUE] 9% j comm | AIRLINE j. j | 
| 42095427736| 0O | 0 | 00 | 0 | | Von |] لإ‎ | |__| |] | 
a BCE BB N {TE O E alm E 
۹ 1| 738| 2 | 2005 | YDYEGM] 130.00 | ___ Î JEDKHIMUXRT | _- Î 180.45] 169.55] 1,785.00 [16.11.02 |] | 
3 
3 
3a 


ت 


الملاحق 


_- 0ا - 


GROUP SALES SUMMARY FORM 


AGENT COPY 


CATE CF SSLE 
P 


CLOSING FORM 4 SERIAL NO OF TCXETS 


FROM 
OPE NG FOAM $ SERA, NO OF TICXETS 


PACS OF SSUE — AGENCY 


TOLA CODE 


:SSUED BY 


Aleme Prens 6720101 mia 


AIRLINE COOE 


(NUMERIC) 
1 TOTAL AMOUNT INVOICE NO 


۱ 


* 


و 


السياحة 


٠ 


حسابات 


الوكالات 


التخصص 


الملاحق 


- ۱07 - 


PLACE OF ISSUE 


STANOARD CREDIT CARD CHARGE FORM 


CONTRACTOR INVOICE COPY‏ 1 ا ا 


IF EXTENOED PAYMENT 
OESHREO CIACLE 
NUMBER OF MONTHS 

3 6 9 


| acknowledge receipt of tickets and/or coupons 
for related charges described hereon and am 
aware of applicable restrictions and/or penalties 
as shown on such tickets and/or coupons. 


Xx 
OTATO No. 


| FARE Bass | BASIS | CARRIER AIRLINE FORM SERIAL No 


FARE TOTAL ROUTE CODE 


OATE OF ISSUE 12 


NAME OF PASSENGER IF OTHER THAN CAROHOLDER CONNECTION OF PASSENGER WITH SUBSCRIBER | APPROVAL CODE 


COMPLETE ROUTING 


TICKETS NOT 
TRANSFERABLE 
NO CASH REFUNDS 


CREDIT CARO NAME / CODE 


EQUIV. AMT. PD. 


Abeer Press 6720101 Jeddah 


نموذج تحصل القيمة للبيع مقابل بطاقة ائتمان (۴٥ءء)‏ 


۱ 


* 


و 


السياحة 


٠ 


حساا 


ت الوكالات 


الت 


الملاحق 


- 0۷ا - 


CREDIT CARO REFUND NOTICE / APPLICATION / AUTHORITY 


Contractor Rsfund Cepy 


AGENCY TELEPHONE NUMSE3 | 


PASSENGERS NAME | DATE OF ISSUE 


NOT td 6e used for‏ ر 
AGENCY REFERENCE‏ : 


CASH REFUNDS 


کے 


Fare Refunded 


TICKET NUMBER (S) BEING REFUNOED 


|. 


Tax (es) 


CPN NO. (S) | PLACE OF ISSUE-AGENCY . 
Refunded 


REMARKS 


TOTAL 8 | 5 MEL F8 | 
ا‎ : ORIGINAL TICKET NUMBER ( EXCHANGES ONLY) 


CREDIT CARD DETAILS 


AIRLINE AUTHORITY (f agpieabla i REFUNDED BY CARRIER ICENTIFICATION PLATE 


س ا 


Airline Code 


Re‘und Notice Number 


e ا‎ 
u ا‎ 


( شكل نموذج إخطار استرداد القيمة بالنسبة لبطاقات الائتمان ) 


Mires Press 6120101 ivodah 


0 


و 


السياحة 


٠ 


حسابات 


الوكالات 


الت 


الملاحق 


التخصص ٥‏ سفر الملاحق 
السفروالسياحة حسابات الوكالات 


مذكرة مدين للوكالة 
E mT Em EF‏ 


DATE OF 
AIRLINE ADDRESS ISSUE 

AGENTS IATA 

CODE NO 


TELEPHONE <. 


THE STUB OF THIS MEMORANDUM HAS 
BEEN RETAINED BY. THE ISSUING OFFICE. 


DATE OF TICKET 
UNDISPUTED ITEMS WILL APPEAR ON YOUR 
BILLING ANALYSIS FOR THE PERIOD TTT 
FOLLOWING THAT OF THE DATE OF ISSUE. Aur 


AIRLINE'S OBSERVATIONS (rcason [or issue) 


AGENTS OBSERVATIONS (if debit is disputed) 


AGENCY DEBIT MEMO NO. ADM 6 


‘Agency NO. css LER .. Date of issue Commission 


"Taxes 
Associated Traffic Documents 
AJL Code Form + Serial Nos Cpn No. 


Airline Name 
Form No 


Net Difference 


- 1° - 


٥‏ سفر الملا 
حسابات الوكالات 


AIRLINE NAME 


AIRLINE ADDRESS 


TELEPHONE ssersereserarprrnnns 


IMPORTANT 


THE STUB OF THIS MEMORANDUM HAS 
BEEN RETAINED BY THE ISSUING OFFICE. 


UNDISPUTED ITEMS WILL APPEAR ON YOUR 


BILLING ANALYSIS FOR THE PERIOD 
FOLLOWING THAT OF THE DATE OF ISSUE. 


AIRLINE'S OBSERYATIONS (reason for issue) 


dd 


2 
Hi 
3 
2 
EH 
٤ 
٠ 
ü 
2 
3 
2 


Commissian 


Taxes 


AGENTS OBSERYATIONS (if credit is disputed) 


AGENCY CREDIr MEMO NO. ACM 8 


Agency NO, sss =... Date of issue 


Associaled Traffic Documents 
AJL Code Form + Serial No's Cpa No. 


Airline Name 
Form No 


۔ ۱۹ - 


مسر ا سی سید 


التخصص ٥‏ سفر الملاحق 
السفروالسياحة حسابات الوكالات 


SAUDI ARABIAN AIRLINES E الخلوط الحوية العربية السعودية‎ 


» < 0 ١ ی لا‎ : 
CARGO DOCUMENTS 


e SEE ۰ PETE TER‏ الر حل 
FLIGHT |__ DATE ____ DESTINATION STN.‏ 


G-clIOL PIED 


أ 
أ 
أ 
أ 
ا 
ا 
أ 


INSTRUCTIONS: تعلیمات‎ 
1. Use this envelope to accomplish it's designated a1 ا هلا اظ اف الل خد ا‎ ۱ 
purpose. 2 ج‎ ّ 
2. Cancel previous block (if any). الغ الخانة السابقة رإن وجدت)‎ ٣ 
3. Don't skip a block. لاتتخطى مربعا‎ ۳ 
4. For your information, this envelope carries : 1 E : 
: له آ٣ َج ا‎ E | ITE 1 
valuable documents which represent revenue for aE e ا‎ ٤ 
Saudi Arabian Airlines. للسعودية‎ 
5. Remember: Do not leave it in the aircraft after قذكر انا آت رصن جعدح عر كه قى الطادرة خد توول الرعقة‎ ° 


flight arrival. 


> شكرالك على حسن استعمالك له بطريقة سليمة . Thank you for using it correctly.‏ .6 


935.2127 )11/01( 


a Voi 


٥‏ سفر 
حسابات الوكالات 


له لبه اة الس تة 


ا 


Sas Anama esis 


NOT NEGOTIABLE CARGO 


CONSIGNMENT NOTE 
AIR WAYBILL 


3 


Accounting lrilorminion 


formation 


eference Number 3 Optional Shippin: 


Currency > 


Code gp 1 COL‏ أ 


Amount of Insurance 


ed Value for Customs 


Declared Value for Carriage 


CuGs] One 


= Decl. 
PPO | COLL 


| INSURANCE - If Camer ofers ansurance. a1d such insurance is reQUEed ın 
accordance wıîh the conditions thereof, indıca'e amount 1o be insured ın hgures 


ın box marked 'Amount ol Insurance’‏ ا 


ance with the Export Administrator Regulations. Diversion contrary to USA law prohibited. | 


| Ra!e 
ا‎ Charge 


Nature and Quantity of Goods 


Total (incl. Dimensions or Volume) 


EEE 
Other Charges 


Shipper certifies that the parficulars on the face hereof 
contains dangerous goods, 
according to the applicable 


are correct and that insofar as any part of the consignment 
such part is properly described by name and is in proper condition for carriage by air 
Dangerous Goods Regulations. 


` Signature of Shipper or his Agent 


Executed an ıdate) al (place) Signature of Issuing Carrier or ns Agent 


ك سے ت 7 


Total Collect Charges 7 


COPY Q {(FXTRA CNPV\ 


- ۱۱ - 


Shipper's Account Number 


Coansignee's Account Number 


IFor US A. use only) These commodities, technology or so“wa'e «ere exported from the Uniled Slates ın a2 


7 


الملاحق 


1 ل‎ 
Shipper's Name and Address 


| Consignee's Nanıe and Address 


| 
أ‎ > en ت‎ > 
| I'ssuıng Carrier's Agent Narre and City 


| Agent's IATA Code Account No 


To By First Carrier 


أ 
أ 
| 
Aırport of Destination‏ 

Handling Information‏ أ 


ا 


No. of | Gross kg ' Rate Class | Chargeable 
Pıeces Weight ا‎ | [Commoay f | Weigh 
ا ا‎ | | emNo | جا با‎ 
|_| | (Meme ت‎ 
1 
| | 
| | ۱ 
| أ‎ 
أ أ‎ 
ا أ أ‎ 
| 1 م‎ 
| أ‎ 
| ١ 
1 i ا‎ 
أ‎ EF أ‎ 
أ ا أ‎ 
أ | ا‎ 
أ 1 | أ‎ 
أ ا | أ‎ 
1 
1 i | 
ا أ‎ 
| 
| ١ 
| 
| ا أ‎ 
و ا ا‎ 
\___ Prepaid JL Weight Charge Collect 


3 Valuation Charge _ 


2 


7 


Total Prepaıd 


E 
- 


| \_ Curreney Conversion Rates 


\ SE Charges in Dest. Currency / 


۱ Charges a! Destination 


For Carrier's Use only 
a! Destination 


التخصص ٥‏ سفر المراجع 
السفروالسياحة حسابات الوكالات 


و و و و و و و و و و ص 


المراجع 


( أ )مراجع عريية : 


ك د/ إبراهيم آحمد الصعيدي › نظم المحاسبية ج المنشآت الفدقية ( دار القاهرة : مكتبة 
OIE ga‏ 

EEN N ENG a SEN SA e E, ° 2 
اکال ا‎ 

( د/ صادق حامد مصطفى › آ / الہادي محمد السحيري › المحاسبة ك المنشآت الخدمي‎ N 
. ) منشورات كلية المحاسبة › غريان لیبیا ۱۹۸۲م‎ 

ك .دا قوادالسية الليجى م ا لخاسبة 2 الأنشطة والفندهة ( الإسكندرية «الدارالجامية 
للطباعة والتوزیع _ ۱۹۹۹ء) . 

فا کو غ اال اع ا اة اة( ارياي مضه الل فين الوطية . 
٥م‏ ). 


( ب ) لوائح وقوانىن : 
دليل برنامج تسوية مبيعات الوكالات _ خاص وكالات السفر لمبيعات الركاب الصادر ۱ م 


: ج )مراجع أجنبية‎ ( 
1- JOHN G HELMKAMP , LEROY F.IMDEKE. RALPH E. SMITH 
PRIMCIPLES OF ACCOUNTIN FOR & SONS 1982) 
2- RICHATD KOTAS & LEE M. KREUL. ( MANGMENT 
ACCOUTIN FOR HOTELS AND RESTAURANTS HAYDEN 
BOOK COMPANY. MC.NEW JERSEY .1987). 


- ۱۲ - 


التخصص ٥‏ سفر المحتويات 


السفروالسياحة حسابات الوكالات 
کے 
المحتويات 
الوحدةالاولى ۱ 
الوحدة اثانية ۹ 
الوحدةالثالثة ۳٤‏ 
الوحدةالرابعة ٤‏ 
الوحدةالخامسة ۸٦‏ 
الوحدةالسادسة ۱۱ 
الوحدةالسابعة ۲0° 
الملاحق 1o‏ 


المراجع 1۲ 


تقدر المؤسسة العامة للتعليم الفنى والتدريب المهني الدعم 
المالي المقدم من شركة بي آيه إي سيستمز (العمليات) المحدودة 


GOTEVOT appreciates the financial support provided by BAE SYSTEMS 


BAE SYSTEMS 


